第４条関係書類
	項　　　目
	事　　前　　協　　議　　添　　付　　書　　類

	基本的事項
	①経営理念及び施設の運営方針（設置趣意書）

	設置主体
	①法人概要

②定款又は寄付行為等

③法人登記簿謄本

④直近3か年の財務諸表（他業又は親会社がある場合はそれらに関する同様の書類）

⑤株主台帳又は出資者等名簿

	役職員
	①組織図（法人及び施設）

②職員配置計画（初年時及び事業計画上の満室時）

③勤務ローテーション表

④夜間体制表

⑤役員，施設長及び介護サービス責任者の名簿，履歴書及び資格証の写し

	規模及び
構造設備
	①土地登記簿謄本及び土地売買契約書の写し又は土地売買同意書の写し

（借地又は新借地方式の場合は賃貸契約書の写し，土地信託の場合は信託契約書のほか

関係書類写し）

※既存建物の場合は，建物登記簿謄本及び建物売買契約書（借家の場合は賃貸契約書）の写し又は建物売買同意書の写し

②土地図面（案内図，面積実測図）

③建築図面（配置図，平面図（各階平面図及び一般居室，介護居室，一時介護室，食堂，便所，浴室，特殊浴室，階段（一部），廊下（一部）の拡大平面図），立面図，各室別面積表）

④非常用設備（誘導灯，非常用照明，スプリンクラー，ナースコール，館内放送設置等）の位置（範囲）図

	運　　　営
	①介護サービスマニュアル

②防災体制表

③協力医療機関との契約書の写し及び診療科目一覧表

④その他のサービス

※提携施設がある場合は，当該施設の概要及び提携契約書の写し

※食事又は介護サービスを委託若しくは提携により提供する場合は，当該委託先又は提携先の法人概要及び委託契約書の写し

	契約等
	①入居契約書

②管理規程（介護サービス一覧表及び各種基準，細則を含む。）

③重要事項説明書（介護サービス一覧表含む）

④苦情処理体制表（損害賠償体制を含む）

	事業経営
計画等
	①市場調査結果

②入居募集計画（時期，方法，手続，対象地域，情報公開の状況等）

③入居者の入居時における年齢設定，男女比及び入・退去者の推移とその考え方

④要介護者等の発生及び推移とその考え方

⑤資金調達・返済計画（初期総投資費用の内訳を含む。）・金融機関等の融資同意書

⑥家賃相当額，返還金，介護費用，月額利用料，入居一時金の額及び算定根拠

⑦長期的な資金計画及び損益計画（各費目の設定条件を含む。）


第５条関係書類
	項　　　目
	設　　置　　届　　添　　付　　書　　類

	規模及び
構造設備
	①　建築基準法第６条第１項による（第８７条第１項により準用する場合を含む）確認を受けたことを証する書類の写し

	運　　　営
	1 協力医療機関との契約書又は同意書の写し

②　調理等の委託契約書の写し（委託を実施している場合のみ）

	契約等
	①　入居契約書※

②　管理規定（介護サービス一覧表及び各種基準，細則を含む。）

③　重要事項説明書（介護サービス一覧表含む）

	その他
	1 事前協議済書に付された指導事項に対する回答

2 入居募集パンフレット（届出時に未完成の場合は，後日，提出可）


第６条関係書類
	項　　　目
	事　　業　　開　　始　　届　　添　　付　　書　　類

	規模及び
構造設備
	①　建築基準法（昭和25年法律第201号）第７条第５項に規定する検査済証の写し

②　消防法施行規則（昭和36年自治省令第６号）第31条の３第４項に規定する検査済証の写し


第７条関係書類
	項　　　目
	事　　業　　変　　更　　届　　添　　付　　書　　類

	施設又は設置者の名称（氏名）及び住所の変更
	①　登記簿謄本

	代表者又は施設管理者の氏名及び住所変更
	1 履歴書及び保健医療福祉の資格を有する場合は資格証の写し

	入居契約書，管理規定等の変更
	①　変更前と変更後の入居契約書，管理規定等

	家賃相当額，介護費用，食費，管理費等の変更
	①　積算根拠が確認できる書類

	その他法第29条第１項に規定する事項の変更
	①　当該変更の考え方及び変更内容が確認できる書類


※上記以外に，変更届出内容が確認できる書類がある場合は関係書類を添付のこと
第８条関係書類
	項　　　目
	定　　期　　報　　告　　添　　付　　書　　類

	契約等
	①　経営状況等に関する報告
⑴　直近の事業年度の貸借対照表，損益計算書等の財務諸表 
⑵　他業を営んでいる場合は，他業に係る⑴の関係書類及び親会社がある場合には当該親会社の業務に係る⑴の関係書類を併せて提出すること。
②　長期資金収支計画書及び長期損益収支計画書（見直しを行った場合）
（見直す前の計画と比較して，収支等が悪化することが見込まれる場合は，その原因及び対処方針を記載した資料を添付）

3  契約書

④　管理規程
⑤　有料老人ホーム重要事項説明書（介護サービス等の一覧表を含む）（指針別紙様式）
6 有料老人ホーム情報開示等一覧表（様式第10号別紙１）
7 最新の入居募集用パンフレット，チラシ，新聞広告等

8 運営懇談会開催状況報告書（様式第10号別紙２）


