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地域の活性化

親交期
・地域内の活動主体が相互に知る、理解する
・地域の課題を把握し、共有する

波及期
・地域全体の多方面へ連携を広げる
・地域内容を周知、理解を促進する

課題
解決期

・地域にとり望ましい解決策を検討する
・地域の将来を見据えた計画を作成する

地域の活性化へ向けた
さらなる取組

自立期

地域内連携協議会の発展モデル
【～地域の自治と活性化～】

協
議
会
設
立

Goal！ 自主的・主体的な地域の特性を
活かした持続可能なまちづくり

１ はじめに

地域内連携協議会について

地域内連携協議会とは、おおむね小学校区を範囲に、地域内で活動する個人・団体・事

業者などがゆるやかにつながり、地域内の現状や課題を共有するとともに、課題の解決に

向けて地域内でお互いに連携・協力していくための「地域連携のプラットフォーム（基

盤）」となる組織です。

地域内連携協議会の発展モデル

地域内連携協議会では、地域内の緩やかな連携により、様々な地域課題の解決や、地域

の活性化に向けた取組を行っていくことを目指していますが、一足飛びにできるものでは

なく、一歩一歩ステップアップしていく必要があると考えています。

1
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２ 補助金の概要

趣旨

高知市地域内連携協議会コミュニティ計画策定補助金は、高知

市市民と行政のパートナーシップのまちづくり条例（平成15年条

例第13号）に規定するパートナーシップに基づく市民、ＮＰＯ、

事業者及び市の協働によるまちづくりを推進するため、高知市地

域内連携協議会を対象に交付する補助金です。

交付内容

補助対象者は「地域内連携協議会として認定を受けた団体」です。

補助金の対象は、補助対象者がコミュニティ計画を新たに策定する事業となります。

補助金額は以下の表の額を限度とし、市の予算の範囲内において、市長が認める額です。

※１ コミュニティ計画を策定する事業以外の活動には使用できません。

※２ 策定したコミュニティ計画の電子データ等は、市へ提出してください。

※３ 事業の実施にあたっては、市と協議・相談しながら進めてください。

（参考）高知市地域内連携協議会「活動促進事業費補助金」

補助金の対象は、地域内の連携を促進・強化し、地域の活性化に資する事業等とし、ま
た、前年度までにコミュニティ計画を策定し、当該計画を推進する認定団体については、
補助金額が増額されます。

詳細は「高知市地域内連携協議会活動促進事業費補助金～申請の手引き～」をご覧くだ

さい。

1

2

補助対象者
地域内連携協議会として

認定を受けた団体

前年度までにコミュニティ計画を策

定し、当該計画を推進する認定団体

補助金額
上限40万円

（年額）

上限100万円 （年額）

※ 60万円上乗せ

主な内容
安定的な組織の運営を図るための支援

地域課題の解決、地域の活性化を図るための支援
地域共生社会の実現に向けた地域づくりを図るための支援 など

補助対象者 地域内連携協議会として認定を受けた団体

補助金額
上限25万円

（年額）

主な内容 コミュニティ計画を新たに策定するための支援
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※ コミュニティ計画はおおむね
５年間で更新となります。
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3 コミュニティ計画の概要

コミュニティ計画について

コミュニティ計画とは、住民自治を基礎とした住民の参加、相互理解及び連帯のもと策

定される地域の将来像やまちづくり活動等に関する計画として市長が認めるものです。

コミュニティ計画を策定、推進するためのヒント

地域の「これまで」と「これから」を知る

地域づくりではまず地域で起きていること、「これまで」と「これから」を知ることが第
一です。

人口・世帯構成や転出入者など国勢調査等の情報から、地域特性を把握しましょう。各地
域の実情に応じた地域づくりが大切です。

今までやってきた行事を「重ねる」ことも選択肢の一つ

今後、更に高齢化・人口減が進む社会では、見守りや支え合いの地域づくりに取り組むこ
とが大切になってきます。

行事を「重ねる」ことで、地域の負担を軽減することが可能です。活動への新たな担い手
の確保・若者の参加を促すことにもつながります。

1

2

策定
・

推進主体

１ 策定・推進の主体は「地域内連携協議会」

２ 計画期間は「おおむね５年間」で策定・更新

３ 登載事業は「住民主導で取り組めるソフト事業
を中心とする」

・地域特性・課題等（現状把握）

・将来像・基本目標（テーマ）

・事業（短期・中期・長期の期間を含む）

・推進体制

・行政等の支援内容（役割分担） 等

地域の想い・取組等

地域の魅力・課題
将来像・取り組む事業

・ アンケート調査
・ 事前説明会
・ 策定会議

集 約 推 進

コミュニティ計画

協 働

計画策定・推進の考え方 計画内容

PDCAサイクル

地域の想い・取組等を
「見える化」

計画に基づき「実行」

実行した結果を「評価」

評価に基づき「改善」

Ｐ

Ｄ

Ｃ

Ａ
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3 コミュニティ計画の概要

3 策定目的

コミュニティ計画の策定は、「地域コミュニティの再構築」の取組において、地域内連

携協議会がその活動に計画性と実行性を持ち、地域住民の取組の指針として、将来にわ

たって地域のまちづくりを持続可能なものとしていくことをねらいとしています。

▼地域コミュニティの再構築について

策定効果

コミュニティ計画を策定・推進していくことで、地域内での情報共有が図られ、住民に

よる地域課題の把握、解決策の検討を経て、地域の活性化に結び付いていくことが期待さ

れます。

４

地域の活性化

親交期

波及期

課題
解決期

自立期

地域内連携協議会の発展モデル

【～地域の自治と活性化～】

協
議
会
設
立

自主的・主体的
な地域の特性を
活かした持続可
能なまちづくり

コ
ミ
ュ
ニ
テ
ィ
計
画
策
定
の
効
果

① 活動参加者の増加
・多様な世代の関わりと、活動者の裾野が広がった。
・PTAや小・中学生等の若い世代や企業が参加・協力する

きっかけになった。

② 組織体制の再構築
・専門部会を新設し、より連携して事業に取り組む体制が

構築できた。
・地域団体のあり方を見直し、役員の負担軽減ができた。

③ 地域課題の解決に向けた事業の実施
・新たな地域課題の発見や対応ができ、新たな分野へのア

プローチもできた。
・住民ニーズの把握ができ、地域の魅力や強みの再発見が

できた。
・地域の将来像や目標を検討できた。

④ 地域内連携協議会のステップアップ

・ソフト事業中心の計画を作成したことで目標が明確化で
き、住民意識が高まった。

・主体性・計画性を持って事業を実施できる。
・PDCAによる事業の進捗管理ができる。

地域からの声

担い手不足、地域活動の継続への懸念

画一的な公共サービスでは対応が困難

地域

行政

少子高齢化や人口減少、人々の価値観の多様化
といった社会環境の変化

持続可能な地域づくりに向け、地域住民同士の
助け合い・支え合いの活動の継続・発展が必要

「地域コミュニティの再構築」

地域内連携協議会の設立

自主的・主体的な地域の特性を活か
したまちづくりを目指す

コミュニティ計画を新たに策定

地域内連携協議会の活動に計画性
と実行性を持たせ、地域住民の取
組の指針とする



コミュニティ計画の位置づけ

コミュニティ計画は、地域の取組（活動計画）を示す「市民計画」であり、市民と行政

のパートナーシップのまちづくりに基づく行政の取組を示す「行政計画」としても位置づ

けられています。地域の取組について、市民と行政の協働によるまちづくりを推進してい

きます。

コミュニティ計画と総合計画等との関係

コミュニティ計画は、高知市総合計画と補完・連携する行政計画です。

現在、本市を取り巻く状況の変化の中で、各部門別行政計画等との連携を通じた行政内

部での部局横断的な対応が求められており、特に、地域コミュニティの再構築事業に取り

組む中で、コミュニティ計画が地域における取組と行政の取組について、防災や福祉など

の分野の枠を越えて機能的に結びつける役割を担うことが期待されており、その必要性は

今後も高まっていくものと考えています。

国土強靭化基本法

高知市強靱化計画

指針となる

高知市まち・ひと・しごと創生人口ビジョン・総合戦略

補完・連携

連 携

ふ
ま
え
る

補
完
・
連
携

・高知市教育振興基本計画

・高知市下水道中期ビジョン

・高知市水道事業基本計画

・高知市地域福祉活動推進計画

・高知市公共施設マネジメント基本計画

・高知市都市計画マスタープラン

・高知市のコミュニティ計画 等

その他各種行政計画

高知市のコミュニティ計画

2011 高知市総合計画…地域における総合的かつ計画的な行政の運営を図るための基本的事項を定める計画

前期基本計画：2011年度（平成23年度）～ 2020年度（令和２年度）

後期基本計画：2021年度（令和３年度）～ 2030年度（令和12年度）
2011 高知市総合計画
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3 コミュニティ計画の概要

5

6

▼（参考）コミュニティ計画の取組経過

高知市では、市民と行政の協働によるまちづくりの一環として、住民とともに地域のコミュニ
ティ計画の策定に取り組み、そのコミュニティ計画を中心としたまちづくりを1970年代から約50
年にわたって進めてきました。

コミュニティ計画は、1990年に「高知市総合計画1990」において、総合計画を相互補完する行
政計画として位置づけられ、その後各地区での策定が始まりました。

また、2003年に制定した「高知市市民と行政のパートナーシップのまちづくり条例」において、
計画の策定・推進を市の役割と位置づけ、条例に基づき推進しています。



コミュニティ計画の策定の流れ（策定手順）の標準例は、おおむね次のとおりです。
コミュニティ計画の策定にあたっては、地域と行政が協働して取り組みます。

子どもも大人も
みんなで参加！

・アンケート調査を実施し、取りまとめる
・地域情報収集等
・その他

好きなところ

残念なところ

いいところを伸ばす
活動がしたい！

地域の計画として大事にしてい
きたいなぁ

・検討してきた内容を計画書
にまとめる

・計画の配布・周知
・計画を地域住民にお披露目する

・計画づくりのイメージや進め方を検討する
・検討体制を整備し、会議等への参加を呼び

かける

・地域の現状を共有する
・地域の魅力と課題を考える

・目指す地域の姿を考える

高知市は庁内の横の連
携を強化しています

アンケートの内容は地域
の皆さまの意見を反映さ
せます

・目指す地域になるために
組織体制を見直す

テーマごとに活動する
方が効率的？

部会制が
いいかも！

事業実施体制の検討・見直し

・目指す地域になるために
取り組むことを考える

大人だけでなく子どもたちも
計画づくりに巻き込もう！！

計画の広報紙は
私に任せて！

担い手を
増やしたい

こんなまちに
住みたい！

私たちの意見も反映
されていて嬉しい

この活動に参加
してみようかな

今年の清掃活動は子どもた
ちを巻き込もう

この事業とあの事業を重ねて実施
すれば無理なく取り組めそう！

新たに○○事業に取り組もう

地域の現状共有・課題の抽出 基本目標・将来像の設定

具体的事業の検討

計画（案）の作成 「コミュニティ計画」完成！

事前の話し合い等 地域の現状把握等

※補助対象期間

想定１回 想定１回

想定２回 想定２回

想定１回

４
月
～
６
月

策定の過程（約12か月） ※補助対象

事前の準備（約６か月） ※補助対象外

前
年
度

７
月
～

月
10

月
～
３
月

11

高知市の役割 行政等が取り組むべき内容や関連事業等の確認

高知市の役割 行政等が取り組むべき内容や関連事業等の確認 高知市の役割 行政計画として位置づけ

高知市の役割 アンケート用紙の配布・回収・集計 等

４ コミュニティ計画の策定の流れ
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５ 補助金の申請にあたっての留意点

１

2

3

4

補助金は公金であることから、以下の点に留意してください。また、地域において必要
な事業は何かを検討し、合意形成を経た上で、補助金の申請を行ってください。

公益性

公益上必要性が高く、その効果が広く地域住民に及ぶなど、地域住民の福祉の増進を図

るものに使用してください。

公正性・公平性

公正性・公平性をもった執行が求められます。宗教活動や政治活動などを含めて、特定

の個人や団体のみの利益につながるような使い方はできません。

効率性

効率性をもった使い方が求められます。原則、１回の購入で10万円を超える物品等を購

入する場合は、見積りを２業者以上から取り、安価な方の業者から購入してください。

透明性

透明性をもった使い方が求められます。補助金の対象事業の選定にあたっては、広く地

域住民に公開するなど、民主的な合意形成の過程を踏むようにしてください。

補助金の対象となる事業

補助金の対象としない事業

６ 補助金の対象となる事業

内 容

補助対象者が事業主体としてコミュニティ計画を新たに策定する事業

内 容

⑴ 他の補助金等の交付の対象となるもの
⑵ 過去に補助金の交付を受けているもの
⑶ 前各号に掲げるもののほか、市長が適当でないと認めるもの



補助金の対象としない事業

内 容

⑴ 見舞金、慶弔費、贈答等の交際費
⑵ 商品券等の金券の購入に要する費用
⑶ アルコール類の購入又は飲食を主たる目的とした会合等の飲食に要する費用
⑷ 事業全体を委託する場合の委託料
⑸ 土地、家屋等の不動産の取得、造成、修理、修繕、補償及び保険に要する費用
⑹ 領収書等により、補助事業者が支払ったことを明確に確認することができない費用
⑺ 補助事業の実施に直接関係のないものに要する費用
⑻ 前各号に掲げるもののほか、市長が社会通念上適切でないと認める費用

７ 補助金の対象となる経費
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経費区分 内容

謝礼金等
講師、アドバイザー、コーディネーターへの謝礼金、事業又は事務への協力者（ア
ルバイトを含む。）等への謝礼金等

旅費交通費

⑴ 先進地への事例調査・視察に要する交通費（宿泊を伴わないものに限
る。）

⑵ 講師、アドバイザー、コーディネーター、事業又は事務への協力者等へ
の交通費、宿泊費等の実費相当額

消耗品の購入費
（単価が１万円
未満のもの）

⑴ 事務用品その他の消耗品の購入に要する費用
⑵ 石材、鉄骨、砂、セメントその他の原材料の購入に要する費用
⑶ 図書購入費
⑷ 必要最小限の会議用又は接待用の湯茶及び茶菓子に要する費用
⑸ 食材等の購入に要する経費（ただし、アルコール類の食料費並びに補助

対象者の構成員による飲食を主たる目的とした会合等の飲食費等を除く。）
⑹ イベント等における必要最小限の景品、賞品 ※商品券等の金券は対象外

印刷製本費 資料、文書、チラシ、コミュニティ計画冊子、広報誌等の印刷や製本に要する費用

燃料費 燃料費（ガソリン代、灯油等の際の燃料代等）

通信費
⑴ 切手等の購入又は運送に要する費用（ただし、電話料金を除く。）
⑵ ホームページの管理・保守に要する費用（ドメイン料、サーバー利用料）
⑶ ホームページの作成・更新に要する費用

手数料
⑴ 文書作成等の事務に支払う手数料（参考様式あり）
⑵ ゴミ処理（家電リサイクル法対象機器等を含む。）及びクリーニング等に要す

る費用

保険料
傷害保険、ボランティア保険に要する費用（ただし、不動産にかかるものを除
く。）

委託料 委託料（ただし、事業全体を委託する場合を除く。）

使用料賃借料 会場の使用、事務用機器類、レンタカー等のレンタル・リースに要する費用

負担金分担金
⑴ 講習会等の参加に要する費用
⑵ 他団体と協働で実施する事業の応分の負担金等

その他 その他市長が必要と認めるもの
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８ 補助金の事務手続きの流れ

【交付決定】 ※交付決定通知書の発行

事業計画や収支予算についての事前協議
地域での合意形成（総会等）

【交付申請】※詳細は、P.10のとおり

＜提出書類＞ ①補助金交付申請書 ②事業計画書 ③収支予算書 ④その他（予算見積根拠資料等）

【概算払請求】※詳細は、P.11のとおり

（提出書類）補助金概算払請求書

【実績報告】※詳細は、P.14のとおり

（提出書類）①実績報告書 ②事業成果報告書 ③収支決算書 ④収支一覧表 ⑤領収書（写し）
⑥実施事業の概要がわかるもの ⑦その他（予算見積根拠資料等）

【補助金額の確定】 ※補助金額確定通知書の発行

概算払された補助金の残額がある場合

【補助金の残額の返還】
※詳細は、P.15のとおり

【交付請求】
（提出書類）補助金交付請求書

※詳細は、P.15のとおり

…申請者

…高知市

事業の実施に当たり、必要経費が無い場合 団体で事業の実施ができる経費がある場合

【概算払】 ※振込日を口頭又はメールで伝達

以下の事例が生じる場合は、事前に地域コミュニティ推進課までご相談ください！

～補助事業に変更等があった場合～

【変更等申請】※詳細は、P.11のとおり

事業終了後

30日以内

【補助金の支払】※振込日を口頭又はメールで伝達

交付決定後、領収書が補助金の対象
となるため、交付決定前の領収書は
補助金の対象外です！

～補助事業の繰越が必要となった場合～

【繰越申請】※詳細は、P.13のとおり



９ 補助金の事務手続きの詳細

1

※ 交付申請・実績報告等の書類は押印不要です。

事業実施前

交付申請

補助金の交付を受けようとする団体は、地域内で合意形成を図った上で

「補助金交付申請書（様式第１号）」に関係書類を添えて市に提出してください。

申請時期

事業の実施前に地域内で合意形成を図った上で、申請してください。

提出書類

① 補助金交付申請書（様式第１号）

② 事業計画書（参考様式あり）

③ 収支予算書（参考様式あり）

④ その他（予算見積根拠資料等）

留意点

・事業計画書、収支予算書は事業概要が把握できるよう具体的に記載してください。

・申請内容によっては、補助対象経費として認められないものもあります。

・申請に当たって、不明な点があれば、ご相談ください。

交付決定

市は、提出された申請書類を審査し、補助金交付の可否を決定します。

通知書類

①「交付を適当と認めた場合」 ⇒ 補助金交付決定通知書（様式第２号）

②「交付を適当でないと認めた場合」 ⇒ 補助金交付却下通知書（様式第３号）

留意点

事業の開始（発注・契約・購入等）は、必ず交付決定通知日以降に行ってください。

※ 交付決定通知日より前の支出は、補助対象となりませんのでご注意ください。

補助金の交付決定にあたり、市が必要な条件を付ける場合があります。

交付決定の取下げ

補助金の交付決定を受けた団体は、その内容や付けられた条件に不服がある場合、

交付申請を取り下げることができますので、交付決定の通知を受けた日から２週間以

内に、その旨を所定の「補助金交付申請取下届出書（様式第４号）」により、市に届

け出てください。申請の取下げがあったときは、補助金の交付決定はなかったものと

します。
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当初申請していた補助金額を増額しないと事業の実施が
できないことが分かった！

９ 補助金の事務手続きの詳細

２

３

概算払が必要な場合

概算払請求

概算払を受けようとするときは「補助金概算払請求書（様式第13号）」を市に提出して

ください。なお、概算払の請求は、資金不足により事業が実施できない等の特段の理由が

ある場合に限ります。

提出書類 補助金概算払請求書（様式第13号）

概算払

市は、提出された請求書類を審査し、必要があると認めるときは、補助金の概算払をし
ます。

留意点

補助金の概算払を受け、補助金額の確定（精算）により残額が生じた場合は、市が

指定する期日までに返還してください。（詳細は、P.15のとおり）

補助事業に変更等があった場合

補助事業変更等承認申請

補助金の交付決定を受けた事業について、事業内容を変更し、中止し、又は廃止しよう

とするときは、あらかじめ（購入・発注・契約前に）「補助事業変更等承認申請書（様式

第５号）」に関係書類を添えて市に提出してください。

提出書類 ① 補助事業変更等承認申請書（様式第５号）

② 事業計画書（変更等の内容が分かる資料）

③ 収支予算書（変更等の内容が分かる資料）

④ その他市長が必要と認めるもの（予算見積根拠資料等）

留意点

・変更等が認められるものは、年度内の補助限度額と市の予算の範囲内でやむを得な

いと市が判断した場合に限ります。

・団体内で十分に話し合い、会則等に基づいて、変更等の承認を受けてください。

・市に相談なく既に支出等をしていた場合、補助対象として認められない場合があり

ます。
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９ 補助金の事務手続きの詳細

変更等申請が必要な例

以下の場合は、変更等申請が必要です。

１ 補助金交付決定金額の増額

補助金交付決定金額が増額となる場合、変更等申請が必要です。

２ 補助事業間の20％を超える予算流用

補助事業間で予算流用をした際に、流用先である事業の20％を超える予算流用は変更

等申請が必要です。

例）予算流用先である△△事業について予算額100,000円の20％（＝20,000円）を

超える予算流用

３ 補助事業の変更・中止・廃止

補助事業の内容の変更や新規事業の開催等の場合は、変更等申請が必要です。また、

補助事業を中止・廃止する場合（天災等による中止を除く）も変更等申請が必要です。

変更等承認

市は、提出された申請書類を審査し、補助を決定した事業について変更等の

可否を決定します。

通知書類（様式第６号）

①「変更等を適当と認めた場合」 ⇒ 補助事業変更等承認通知書

②「変更等を適当でないと認めた場合」 ⇒ 補助事業変更等否認通知書

留意点

・補助事業の変更等にかかる補助金額の増額分についても概算払の請求が可能です。

事業名 予算 変更後

○○事業
（流用元）

200,000円 175,000円

△△事業
（流用先）

100,000円 125,000円

－25、000円

流
用

簡単に言うと…

補助事業の20％を超

える増額となる場合

に変更等申請が必要

ということ！

予算流用先が△△事業の場合…

変更後の金額が120,000円を１円でも超える場合に変更等申請が必要です。

100,000円（事業の予算額）× 1.2

＋25、000
円



９ 補助金の事務手続きの詳細
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４ 補助事業の繰越が必要となった場合

繰越申請

補助事業が、補助金の交付決定日の属する年度内に完了し難いと認められ、当該事業を

翌年度に繰り越す必要が生じた時は、所定の「補助事業繰越承認申請書（様式第７号）」

に関係書類を添えて提出してください。

申請時期 補助事業の繰越が必要であると分かった時点で申請してください。

※ あらかじめ担当職員にご相談ください。

提出書類

① 補助事業繰越承認申請書（様式第７号）

② その他事業の進捗状況を確認することができる資料

繰越承認

市は、提出された申請書類を審査し、繰越の可否を決定します。

通知書類 （様式第８号）

①「繰越を適当と認めた場合」 ⇒ 補助事業繰越承認通知書

②「繰越を適当でないと認めた場合」 ⇒ 補助事業繰越否認通知書

年度終了実績報告

補助事業の繰越承認を受けている場合は、「年度終了実績報告書」の提出が必要になり

ます。

提出時期 補助金の交付決定日の属する年度の３月31日まで

提出書類 ① ◯年度終了実績報告書高知市地域内連携協議会コミュニティ計画策定

補助金年度終了実績報告書

② ◯年度事業成果報告書

③ ◯年度収支決算書

④ ◯年度収支一覧表

⑤ ◯年度領収書（写）

⑥ その他市長が必要と認めるもの



９ 補助金の事務手続きの詳細
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事業完了後

実績報告

補助金の交付決定を受けた事業が完了したときは、「実績報告書（様式第

10号）」に関係書類を添えて市に提出してください。

提出時期

以下のいずれか早い日までに、提出してください。

① 事業完了日（※）から起算して30日を経過する日の翌日

※ 事業完了日：事業及び支払いが終わった日

② 事業完了日の属する年度の３月31日

提出書類

① 実績報告書（様式第10号）

② 事業成果報告書（参考様式あり）

③ 収支決算書（参考様式あり）

④ 収支一覧表（参考様式あり）

⑤ 領収書（写し） ※「参考様式集」の注意事項をご覧ください。

⑥ その他市長が必要と認めるもの（コミュニティ計画の成果物や会議の写真等、実

施事業の概要が分かるもの））

留意点

他団体等との共催で事業を実施し、チラシ等を発行した場合は、共催であることが

分かるように団体名を明記してください。

補助金額の確定

市は、提出された報告書類の内容を速やかに審査し、事業の成果が補助金の

交付決定の内容や市が付けた条件に適合すると認めたときは、交付する補助金額を確定し、

「補助金額確定通知書（様式第11号）」により団体に通知します。

通知書類 補助金額確定通知書（様式第11号）

【該当する場合のみ、提出が必要な書類】

⑧ チラシや封筒等を印刷（作成）した場合、その実物（１部）
⑨ 事業全体の収支決算書（他団体等との共催で事業を実施した場合）

【以下の書類の提出を求める場合があります】

⑩ 事務の手数料が発生した場合、文書作成等の手数料内訳簿（参考様式あり）
⇒文書作成等の事務に要した時間や従事内容を明らかにしたもの

⑪ 切手・はがきを購入した場合、切手等受払簿（参考様式あり）

５



９ 補助金の事務手続きの詳細
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１

2

3

4

補助金の交付

交付請求

補助金額の確定通知を受けたときは、「補助金交付請求書（様式第12号）」

を速やかに市に提出してください。

提出書類 補助金交付請求書（様式第12号）

補助金の支払

市は、提出された請求書類を審査し、適当と認めたときは、補助金を交付

（支払）します。

補助金の残額の返還

補助金の残額の返還

補助金の概算払を受け、補助金額の確定（精算）により残額が生じた場合は、

市が指定する期日までに補助金の残額を返還してください。

※ 補助金額の確定後、市から返還のための納付書を送付します。

補助金の申請の際に特に気を付けてほしいこと

補助事業の内容変更、中止、廃止等の際には、事前に事業変更等の申請を行うこと

補助事業終了後30日以内に、実績報告に必要な関係書類を全て用意し、項目ごとに整

理した上で提出をすること

補助事業を実施（物品や消耗品の購入、賃貸借契約書等）する際には、補助の対象と

なる経費かを「申請の手引き」にて確認し、疑義等が生じた場合には、当課担当職員

と協議の上、実施すること

領収書の宛名を連携協議会の正式名称（市に認められた通称・愛称も可）で記載する

こと

● 特記事項

補助対象の確認等が円滑にできるように、補助金の交付申請及び実績報告に当たっては、

各団体において複数の方で提出書類を精査し、共有するようお願いいたします。

６

７
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９ 補助金の事務手続きの詳細

備考

交付決定の取消しと補助金の返還

補助金の交付決定又は補助金額の確定を受けている団体が、以下のいずれかに該当した

ときは、補助金の交付決定の全部又は一部を取り消すことがあります。

取消しとなる事例

① 偽りその他不正の手段により補助金の交付を受けたとき

② 高知市事業等からの暴力団の排除に関する規則の適用を受けることとなったとき

③ 補助金を補助事業の目的以外に使用したとき

④ 補助事業の実施方法が不適当と認められるとき

⑤ 補助事業を中止又は廃止したとき

⑥ 市から「地域内連携協議会」の認定を取り消されたとき

⑦ その他、補助金の交付決定の内容又は付した条件その他この要綱に基づく命令に

違反したとき

通知書類 補助金交付決定取消通知書（様式第14号）

補助金の返還

市が補助金の交付決定を取り消した場合において、その取消しにかかる部分に関し

て既に補助金を交付しているときは、期限を定めて、その返還を命じます。

市が交付すべき補助金額を確定した場合において、既にその額を超える補助金を交

付しているときは、期限を定めて、確定した補助金との差額の返還を命じます。

会計書類の保管・市の調査等

会計書類の保管

保管すべき書類 ① 補助金の交付決定通知等

② 補助金の交付を受けた事業の帳簿

③ その他関係書類（領収書等）

保管すべき年限 事業完了日の属する年度の翌年度から起算して５年間

市の調査等

市は、補助金に関する事業の適正な執行を確保するために、補助金の交付を受けた

団体に対し、書類の提出や報告を求めたり、必要な調査をすることがあります。

８



【コミュニティ計画策定補助金の取扱いについて】

Ｑ１ 本補助金を活用し、コミュニティ計画を策定したいのですが、どうすればよいです
か？

Ｑ２ コミュニティ計画の計画期間は、何年間が適当ですか？

Ｑ３ 本補助金をコミュニティ計画策定事業以外の活動に使ってもよいですか？

Ｑ４ 本補助金を、地域内連携協議会に属する団体へ補助金として再交付してもよい
ですか？

Ｑ５ 他の補助金と本補助金を併用できますか？

Ｑ６ 少人数でコミュニティ計画を策定してもよいですか？

Ｑ７ コミュニティ計画を策定後、地域内連携協議会への財政的支援はどうなりますか？

Ｑ８ 年度内にコミュニティ計画の策定ができそうにありません。どうすればよいです

か？

Ｑ９ コミュニティ計画の計画期間（おおむね５年間）が終了したので、計画の更新をし
たいのですが、再度、補助申請は可能ですか？

【会計処理について】

Ｑ10 本補助金で備品（単価１万円以上20万円以下）は購入できますか？

Ｑ11 見積り合わせが必要なのはどのような場合ですか？

Ｑ12 認められない領収書とはどのようなものですか？

Ｑ13 スーパーやコンビニ等のレシートを領収書としてみなすことができますか？

Ｑ14 会計書類はいつまで保管しておいたらよいですか？

Ｑ15 市からの補助金の支払はどのような方法になりますか？

Ｑ16 天災等で、急遽計画していた事業を中止した場合、補助事業変更等承認申請書の
提出は必要ですか？

Ｑ17 どのような場合に、補助事業変更等承認申請書の提出が必要ですか？

Ｑ18 補助金の積立てはできますか？

【補助対象経費について】

Ｑ19 会議等の出席者へのお茶やお茶菓子は、補助対象経費となりますか？

Ｑ20 行事やイベント等における景品や賞品は、補助対象経費となりますか？

Ｑ21 食べ物をふるまうイベントは、補助対象経費となりますか？

Ｑ22 事務にかかる手数料はいくらくらいが妥当ですか？

10 よくある質問
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コミュニティ計画策定補助金の取扱いについて

Ｑ１ 本補助金を活用し、コミュニティ計画を策定したいのですが、どうすればよいですか？
Ａ▶ 事前に、市にご相談ください。

Ｑ２ コミュニティ計画の計画期間は、何年間が適当ですか？
Ａ▶ おおむね５年間を想定しています。

Ｑ３ 本補助金をコミュニティ計画策定事業以外の活動に使ってもよいですか？
Ａ▶ コミュニティ計画を新たに策定する事業以外には使えません。
▶ 主にコミュニティ計画の内容について話し合う会議や計画冊子の印刷代などに使用できます。

Ｑ４ 本補助金を、地域内連携協議会に属する団体へ補助金として再交付してもよいですか？
Ａ▶ 再交付することはできません。

Ｑ５ 他の補助金と本補助金を併用できますか？
Ａ▶ 併用できません。

Ｑ６ 少人数でコミュニティ計画を策定してもよいですか？
Ａ▶ できる限り多くの人が関わって作成してください。
▶ 広報誌や掲示板、ホームページ・SNS等での取組の周知など、より多くの人が関われる形で策定

してください。

Ｑ７ コミュニティ計画を策定後、地域内連携協議会への財政的支援はどうなりますか？
Ａ▶ コミュニティ計画を策定（更新）し、当該計画を推進する場合は、市の予算の範囲内において、

活動促進事業費補助金の補助金額が100万円（上限）となります。

Ｑ８ 年度内にコミュニティ計画の策定ができそうにありません。どうすればよいですか？
Ａ▶ 原則、年度内に策定していただきます。ただし、特段の事情がある場合は補助事業の繰越が可能

ですので、分かった時点でご相談ください。

Ｑ９ コミュニティ計画の計画期間（おおむね５年間）が終了したので、計画の更新をしたいのですが、
再度、補助申請は可能ですか？

Ａ▶ 過去に本補助金の交付を受けている場合は申請できません。
計画の更新の際は、活動促進事業費補助金の補助金額100万円（上限）で対応してください。

会計処理について

Ｑ10 本補助金で備品（単価１万円以上20万円以下）は購入できますか？
Ａ▶ 本補助金では購入できません。
▶ コミュニティ計画の策定過程において、本市で貸出できる備品等（プロジェクター等）もあります

ので、ご相談ください。備品の購入が必要な場合は、別途、活動促進事業費補助金等で対応を検討
してください。

Ｑ11 見積り合わせが必要なのはどのような場合ですか？
Ａ▶ 原則として、 数量・単価に関係なく、１回の購入で10万円を超える印刷製本費等の支出をする場

合は、見積りを２業者以上から取り、安価な方の業者から購入してください。
▶ インターネットやカタログなどで価格が分かる場合は、そのページを添付して見積りとすることも

できます。

Ｑ12 認められない領収書とはどのようなものですか？
Ａ▶ 以下のような場合です。

・補助金の目的外に支出するもの
・金額の内訳（単価・個数等）の不明なもの
・宛名が連携協議会の正式名称又は市に認められた通称・愛称以外のもの

▶ 認められない領収書（例）
・「日用品ほか20,000円」とだけ書かれており、内訳がわからないもの
・宛名が個人名や町内会など他の団体名になっているもの
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会計処理について

Ｑ13 スーパーやコンビニ等のレシートを領収書としてみなすことができますか？
Ａ▶ 金銭登録機（レジスター）を用いたレシート（購入先、領収年月日、領収金額等を記したもの）

であれば領収書としてみなします。

Ｑ14 会計書類はいつまで保管しておいたらよいですか？
Ａ▶ 会計書類は ５年間保管（事業完了日の属する年度の翌年度から起算して５年間） してください。

Ｑ15  市からの補助金の支払はどのような方法になりますか？
Ａ▶ 申し出のあった銀行口座への振込により支払を行います。振込できる口座の名義は、補助団体の

名義、若しくは補助団体の名義＋代表者の名義です。
▶ 他の役職の方の名義を付して団体の口座を開設している場合は、委任状により交付を受けること

もできますので、ご相談ください。

Q16 天災等で、急遽計画していた事業を中止した場合、補助事業変更等承認申請書の提出は必要です
か？

Ａ▶ 天災等による事業の中止は補助事業変更等承認申請書の提出は必要ありませんが、担当者に必ず
報告してください。

Q17 どのような場合に、補助事業変更等承認申請書の提出が必要ですか？
Ａ▶ 事業内容を変更し、中止し、又は廃止しようとするときに必要となります。

１ 補助金交付決定金額の増額
２ 補助事業間の20％を超える予算流用
３ 補助事業の変更・中止・廃止

Ｑ18 補助金の積立てはできますか？
Ａ▶ 積立てはできません。

補助対象経費について

Ｑ19 会議等の出席者へのお茶やお茶菓子は、補助対象経費となりますか？

Ａ▶ 会議等におけるお茶やお茶菓子等は、必要最小限の範囲内でご購入いただくことが可能ですが、全
てが補助対象となる訳ではありません。必ず、担当と協議の上ご購入ください。

▶ アルコールは不可です。

Ｑ20 行事やイベント等における景品や賞品は、補助対象経費となりますか？

Ａ▶ 行事やイベント等参加者に対する、事業の目的に沿った必要最小限の景品や賞品の購入は可能で
す。ただし、クオカード、図書券、商品券など金券類は補助対象外です。

▶ 例えば、ボールペンなどであれば、団体名を入れるなどして、地域に対して広く団体の認知度を向
上させる工夫等をしてください。

Ｑ21  食べ物をふるまうイベントは、補助対象経費となりますか？

Ａ▶ 何を目的として食べ物をふるまうかによって補助対象経費の可否が分かれます。
▶ 補助対象経費となるもの

・こどもの貧困や孤食を解決するためのこども食堂
・地域の伝統食を伝承するための料理教室の食材費
・防災活動の一環としての食材費（炊き出し等）

▶ 補助対象経費としないもの
・アルコール類の購入又は飲食を主たる目的とした会合（飲み会・お食事会）等の飲食費

Ｑ22 事務にかかる手数料はいくらくらいが妥当ですか？
Ａ▶ 団体内で話し合いのうえ、妥当と思われる金額を設定してください。また、手数料は高知県の最

低賃金を考慮し、当該事務に要した時間や従事内容を記録してください。
（参考様式：文書作成等の手数料内訳簿）

▶ 事務にかかる手数料は、過度にならないよう注意してください。
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11 高知市地域内連携協議会コミュニティ計画策定
補助金交付要綱

交付申請や実績報告等の際にご活用ください。
掲載されている様式をデータで必要な場合はご連絡ください。



高知市地域内連携協議会コミュニティ計画策定補助金交付要綱

（趣旨）
第１条 この要綱は、地域住民が主体となって行うコミュニティ計画策定の取組みを促進し、もって
高知市市民と行政のパートナーシップのまちづくり条例（平成15年条例第13号）に規定するパート
ナーシップに基づく市民、ＮＰＯ、事業者及び市の協働によるまちづくりを推進するため、高知市
地域内連携協議会コミュニティ計画策定補助金（以下「補助金」という。）を交付することについ
て、補助金等の交付に関する条例（昭和29年条例第19号）に定めるもののほか、必要な事項を定め
るものとする。
（補助対象者）

第２条 補助金の交付の対象となる者（以下「補助対象者」という。）は、高知市地域内連携協議会
認定要綱（平成24年６月５日制定。以下「認定要綱」という。）第３条第１項の規定により地域内
連携協議会の認定を受けた団体とする。

２ 前項の規定にかかわらず、補助対象者が、高知市事業等からの暴力団の排除に関する規則（平成
23年規則第28号。以下「規則」という。）第４条各号のいずれかに該当すると認める場合は、補助
金の交付の対象としない。
（補助対象事業）

第３条 補助金の交付の対象となる事業（以下「補助対象事業」という。）は、補助対象者が事業主
体としてコミュニティ計画（住民自治を基礎とした住民の参加、相互理解及び連帯のもと策定され
る地域の将来像、まちづくり活動等に関する計画として市長が認めるものをいう。）を新たに策定
する事業とする。

２ 前項の規定にかかわらず、当該事業が次の各号のいずれかに該当する場合は、補助対象事業とし
ない。
⑴ 他の補助金等の交付の対象となるもの
⑵ 過去に補助金の交付を受けているもの
⑶ 前各号に掲げるもののほか、市長が適当でないと認めるもの
（補助対象経費）

第４条 補助金の交付の対象となる経費（以下「補助対象経費」という。）は、補助対象者が行う補
助対象事業に要する経費のうち、別表に掲げるものとする。
（補助金額）

第５条 補助金額は、補助対象経費の額又は補助基準額25万円のいずれか少ない方の額を限度として
予算の範囲内において、市長が認める額とする。
（補助金の交付申請）

第６条 補助対象者は、補助金の交付を受けようとするときは、補助金交付申請書（様式第１号）に
関係書類を添えて、市長に申請しなければならない。
（補助金の交付決定）

第７条 市長は、前条の申請があったときは、速やかにその内容を審査し、補助金の交付の可否を決
定し、適当と認めたときは補助金交付決定通知書（様式第２号）により、適当でないと認めたとき
は所定の補助金交付却下通知書（様式第３号）により当該申請をした補助対象者に通知するものと
する。

２ 市長は、補助金の交付決定に際し、必要な条件を付することができる。
（交付申請の取下げ）

第８条 補助対象者が交付決定を受ける前に申請を取り下げようとする場合は遅滞なく、補助金交付
申請取下届出書（様式第４号）（以下「様式第４号」という。）を届け出るものとする。

２ 前条第１項の規定により補助金の交付決定を受けた補助対象者（以下「補助事業者」という。）
は、その内容又はこれに付された条件に不服があり、交付申請を取り下げようとするときは、当該
交付決定の通知を受けた日から２週間以内に、その旨を様式第４号により市長に届け出るものとす
る。

３ 前項の規定による申請の取下げがあったときは、当該申請に係る補助金の交付決定はなかったも
のとみなす。
（変更承認等）

第９条 補助事業者は、補助金の交付決定を受けた事業（以下「補助事業」という。）について、次
に掲げる変更を除き、事業内容を変更し、中止し、又は廃止しようとするときは、あらかじめ補助
事業変更等承認申請書（様式第５号）により、市長に申請し、その承認を受けなければならない。
⑴ 補助金交付決定金額の減額
⑵ 補助事業間の20パーセント以内の予算流用
⑶ 補助対象経費の項目間の予算流用
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２ 市長は、前項の申請があったときは、速やかにその内容を審査し、変更等の可否を決定し、所定
の補助事業変更等承認（否認）通知書（様式第６号）により当該申請をした補助事業者に通知する
ものとする。
（繰越承認申請）

第10条 補助事業者は、補助事業が補助金の交付決定の日の属する年度内に完了し難いと認められ、
当該事業を翌年度に繰り越す必要が生じたときは、所定の補助事業繰越承認申請書（様式第７号）
により、市長に申請し、その承認を受けなければならない。

２ 市長は、前項の申請があったときは、速やかにその内容を審査し、繰越しの可否を決定し、その
旨を所定の補助事業繰越承認（否認）通知書（様式第８号）により当該申請をした補助事業者に通
知するものとする。

３ 補助事業者は、第１項の規定により市長の承認を受けた場合は、補助金の交付の決定の日の属す
る年度の３月31日までに所定の年度終了実績報告書（様式第９号）により市長に報告しなければな
らない。
（実績報告）

第11条 補助事業者は、補助事業が完了したときは、当該完了の日から起算して30日を経過する日の
翌日又は当該完了の日の属する年度の３月31日のいずれか早い日までに、実績報告書（様式第10
号）に関係書類を添えて市長に報告しなければならない。
（補助金額の確定）

第12条 市長は、前条の報告があったときは、速やかにその内容を審査し、補助事業の成果が補助金
の交付決定の内容及びこれに付した条件に適合すると認めたときは、交付すべき補助金額を確定し、
補助金額確定通知書（様式第11号）により補助事業者に通知するものとする。
（補助金の交付請求及び交付）

第13条 補助事業者は、前条に規定する補助金額の確定通知を受けたときは、補助金交付請求書（様
式第12号）により市長に補助金の交付を請求するものとする。

２ 市長は、前項の請求があったときは、速やかにその内容を審査し、適当と認めたときは、補助金
を交付するものとする。
（補助金の概算払）

第14条 市長は、補助事業について必要があると認めるときは、補助金の概算払をすることができる。
２ 補助事業者は、概算払を受けようとするときは、補助金概算払請求書（様式第13号）により、市
長に請求しなければならない。
（補助金の交付決定の取消し）

第15条 市長は、補助事業者が次の各号のいずれかに該当したときは、補助金の交付決定の全部又は
一部を取り消すことができる。
⑴ 偽りその他不正の手段により補助金の交付を受けたとき。
⑵ 規則第４条各号のいずれかに該当することとなったとき。
⑶ 補助金を補助事業の目的以外に使用したとき。
⑷ 補助事業の実施方法が不適当と認められるとき。
⑸ 補助事業を中止又は廃止したとき。
⑹ 認定要綱第５条第１項の規定に基づき地域内連携協議会の認定を取り消されたとき。
⑺ 前各号に掲げるもののほか、補助金の交付決定の内容又はこれに付した条件その他この要綱に
基づく命令に違反したとき。

２ 前項の規定は、補助事業について交付すべき補助金額の確定があった後においても適用があるも
のとする。

３ 市長は、第１項の規定による取消しをしたときは、所定の補助金交付決定取消通知書により補助
事業者に通知するものとする。
（補助金の返還）

第16条 市長は、前条第１項の規定に基づき補助金の交付決定を取り消した場合において、補助事業
の当該取消しに係る部分に関し、既に補助金を交付しているときは、期限を定めて、その返還を命
じなければならない。

２ 市長は、補助事業者に交付すべき補助金額を確定した場合において、既にその額を超える補助金
を交付しているときは、期限を定めて、当該確定した補助金との差額の返還を命じなければならな
い。
（財産処分の制限）

第17条 補助事業者は、補助事業により取得し、又は効用の増加した財産（以下「財産」という。）
については、減価償却資産の耐用年数等に関する省令（昭和40年大蔵省令第15号）に規定する耐用
年数に相当する期間（以下「処分制限期間」という。）内において、市長の承認を受けないで補助
金の交付の目的に反して使用し、売却し、譲渡し、交換し、貸し付け、取り壊し、廃棄し、又は担
保に供してはならない。

-22-



（調査等）
第18条 市長は、補助事業の適正な執行を確保するために必要な限度において、補助事業者に対し、書類の
提出若しくは報告を求め、又は必要な調査をすることができる。
（整備保管）

第19条 補助事業者は、補助事業に係る帳簿及び関係書類を整備するとともに、補助事業の完了した日の属
する年度の翌年度から起算して５年間保管しなければならない。ただし、財産のうち処分制限期間を経過
しないものに係る関係書類については、当該処分制限期間を経過するまで保管しなければならない。
（その他）

第20条 この要綱に定めるもののほか、補助金の交付に関し必要な事項は、市長が別に定める。
附 則

この要綱は、令和４年４月１日から施行する。
附 則

この要綱は、令和７年12月26日から施行する。

別表

備考 この表において消耗品とは、その単価が１万円未満のものをいう。
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補助対象経費 補助対象外経費

⑴ 謝礼金等
⑵ 旅費交通費
⑶ 消耗品の購入費
⑷ 印刷製本費
⑸ 燃料費
⑹ 通信費
⑺ 手数料
⑻ 保険料
⑼ 委託料
⑽ 使用料賃借料
⑾ 負担金分担金
⑿ 前各号に掲げるもののほか、
市長が必要と認めるもの

⑴ 見舞金、慶弔費、贈答等の交際費
⑵ 商品券等の金券の購入に要する費用
⑶ アルコール類の購入又は飲食を主たる目的とした会合等の飲
食に要する費用

⑷ 事業全体を委託する場合の委託料
⑸ 土地、家屋等の不動産の取得、造成、修理、修繕、補償及び
保険に要する費用

⑹ 領収書等により、補助事業者が支払ったことを明確に確認す
ることができない費用

⑺ 補助事業の実施に直接関係のないものに要する費用
⑻ 前各号に掲げるもののほか、市長が社会通念上適切でないと
認める費用
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様式第１号（第６条関係）

年 月 日

高知市長 様

所在地

申請者 名 称

代表者（職・氏名）

補助金交付申請書

高知市地域内連携協議会コミュニティ計画策定補助金の交付を受けたいので、高知市地域内連携協

議会コミュニティ計画策定補助金交付要綱第６条の規定により、関係書類を添えて下記のとおり交付

を申請します。また、高知市事業等からの暴力団の排除に関する規則第４条各号に掲げる者に該当し

ないことを誓約します。

記

１ 補助金交付申請額 金 円

２ 補助対象経費 金 円

３ 事業完了予定年月日 年 月 日

４ 添付書類

⑴ 事業計画書

⑵ 収支予算書

⑶ その他市長が必要と認めるもの
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様式第２号（第７条関係）

高知市指令 第 号

様

補助金交付決定通知書

年 月 日付けで交付申請のありました高知市地域内連携協議会コミュニティ計画策定補助

金については、高知市地域内連携協議会コミュニティ計画策定補助金交付要綱第７条第１項の規定に

より、下記のとおり交付することに決定しましたので通知します。

年 月 日

高知市長

記

１ 補助金交付決定金額 金 円

２ 交付の条件

⑴ この補助金は、この通知書により交付決定を受けた事業以外に使用してはならない。

⑵ 高知市地域内連携協議会コミュニティ計画策定補助金交付要綱を遵守すること。

⑶ 高知市事業等からの暴力団の排除に関する規則第４条各号に掲げる者を契約の相手方とする等、

当該者を利することとなる行為をしてはならない。

⑷ この指令に違反したときは、補助金の全部又は一部を返還させることがある。

⑸ この補助金については、本市職員が調査し、又は監査委員が監査することがある。
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様式第３号（第７条関係）

高知市指令 第 号

様

補助金交付却下通知書

年 月 日付けで交付申請のありました高知市地域内連携協議会コミュニティ計画策定補助金

については、高知市地域内連携協議会コミュニティ計画策定補助金交付要綱第７条第１項の規定によ

り、下記のとおり却下することに決定しましたので通知します。

年 月 日

高知市長

記

却下の理由
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（教示）

１ この処分について不服がある場合は、この処分があったことを知った日の翌日から起算して３か

月以内に、市長に対して審査請求をすることができます。

２ この処分については、上記１の審査請求のほか、この処分があったことを知った日の翌日から起

算して６か月以内に、市を被告として（訴訟において市を代表する者は市長となります。）、処分の

取消しの訴えを提起することができます。なお、上記１の審査請求をした場合には、処分の取消しの

訴えは、その審査請求に対する裁決があったことを知った日の翌日から起算して６か月以内に提起す

ることができます。

３ ただし、上記の期間が経過する前に、この処分（審査請求をした場合には、その審査請求に対す

る裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過した場合は、審査請求をすることや処分の取消し

の訴えを提起することができなくなります。なお、正当な理由があるときは、上記の期間やこの処分

（審査請求をした場合には、その審査請求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過

した後であっても審査請求をすることや処分の取消しの訴えを提起することが認められる場合があり

ます。



-28-

様式第４号（第８条関係）

年 月 日

高知市長 様

所在地

届出者 名 称

代表者（職・氏名）

補助金交付申請取下届出書

年 月 日付けで交付申請をしました（高知市指令 第 号にて交付決定を受けました）高

知市地域内連携協議会コミュニティ計画策定補助金について、下記の理由により取り下げたいので、

高知市地域内連携協議会コミュニティ計画策定補助金交付要綱第８条第１項の規定により、下記のと

おり届け出ます。

記

１ 交付申請額（交付決定額） 金 円

２ 交付申請取下理由
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様式第５号（第９条関係）

年 月 日

高知市長 様

所在地

申請者 名 称

代表者（職・氏名）

補助事業変更等承認申請書

年 月 日付け高知市指令 第 号により交付決定を受けた高知市地域内連携協議会

コミュニティ計画策定補助金について、下記のとおり事業内容の変更・中止・廃止をしたいので、高

知市地域内連携協議会コミュニティ計画策定補助金交付要綱第９条第１項の規定により、変更等の承

認を申請します。

記

１ 変更等の理由

２ 変更等の内容

３ 補助金変更等申請額 金 円

４ 添付書類

⑴ 事業計画書

⑵ 収支予算書

⑶ その他市長が必要と認めるもの
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様式第６号（第９条関係）

高知市指令 第 号

様

補助事業変更等承認（否認）通知書

年 月 日付けで申請のありました高知市地域内連携協議会コミュニティ計画策定補助金の補

助事業変更等について、下記のとおり承認（否認）することに決定しましたので、高知市地域内連携

協議会コミュニティ計画策定補助金交付要綱第９条第２項の規定により通知します。

年 月 日

高知市長

記

１ 補助金交付決定金額 金 円 （当初交付決定金額 金 円）

２ 変更の内容（否認理由）
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（教示）

１ この処分について不服がある場合は、この処分があったことを知った日の翌日から起算して３か

月以内に、市長に対して審査請求をすることができます。

２ この処分については、上記１の審査請求のほか、この処分があったことを知った日の翌日から起

算して６か月以内に、市を被告として（訴訟において市を代表する者は市長となります。）、処分の

取消しの訴えを提起することができます。なお、上記１の審査請求をした場合には、処分の取消しの

訴えは、その審査請求に対する裁決があったことを知った日の翌日から起算して６か月以内に提起す

ることができます。

３ ただし、上記の期間が経過する前に、この処分（審査請求をした場合には、その審査請求に対す

る裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過した場合は、審査請求をすることや処分の取消し

の訴えを提起することができなくなります。なお、正当な理由があるときは、上記の期間やこの処分

（審査請求をした場合には、その審査請求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過

した後であっても審査請求をすることや処分の取消しの訴えを提起することが認められる場合があり

ます。
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様式第７号（第10条関係）

年 月 日

高知市長 様

所在地

申請者 名 称

代表者（職・氏名）

補助事業繰越承認申請書

年 月 日付け高知市指令 第 号により交付決定を受けた高知市地域内連携協議会

コミュニティ計画策定補助金について、下記の理由により年度内に完了することが困難になりました

ので、高知市地域内連携協議会コミュニティ計画策定補助金交付要綱第10条１項の規定により、補助

事業の繰越の承認を申請します。

記

１事業完了予定年月日

２変更後の完了予定年月日

３補助金繰越理由

４補助金繰越申請額

５その他事業の進捗状況を確認することができる資料
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様式第８号（第10条関係）

高知市指令 第 号

様

補助事業繰越承認（否認）通知書

年 月 日付けで申請のありました高知市地域内連携協議会コミュニティ計画策定補助金の補

助事業繰越承認について、下記のとおり承認（否認）することに決定しましたので、高知市地域内連

携協議会コミュニティ計画策定補助金交付要綱第10条第２項の規定により通知します。

年 月 日

高知市長

記

１ 補助金交付決定金額 金 円

２ 補助金繰越決定金額 金 円

３ 繰越の内容（否認理由）
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（教示）

１ この処分について不服がある場合は、この処分があったことを知った日の翌日から起算して３か

月以内に、市長に対して審査請求をすることができます。

２ この処分については、上記１の審査請求のほか、この処分があったことを知った日の翌日から起

算して６か月以内に、市を被告として（訴訟において市を代表する者は市長となります。）、処分の

取消しの訴えを提起することができます。なお、上記１の審査請求をした場合には、処分の取消しの

訴えは、その審査請求に対する裁決があったことを知った日の翌日から起算して６か月以内に提起す

ることができます。

３ ただし、上記の期間が経過する前に、この処分（審査請求をした場合には、その審査請求に対す

る裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過した場合は、審査請求をすることや処分の取消し

の訴えを提起することができなくなります。なお、正当な理由があるときは、上記の期間やこの処分

（審査請求をした場合には、その審査請求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過

した後であっても審査請求をすることや処分の取消しの訴えを提起することが認められる場合があり

ます。
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様式第９号（第10条関係）

年 月 日

高知市長 様

所在地

報告者 名 称

代表者（職・氏名）

○年度高知市地域内連携協議会コミュニティ計画策定補助金年度終了実績報告書

年 月 日付け高知市指令 第 号により交付決定を受けた高知市地域内連携協議会

コミュニティ計画策定補助金について、○年度の補助事業が完了したので、高知市地域内連携協議会

コミュニティ計画策定補助金交付要綱第10条第３項の規定により、下記のとおり報告します。

１ 補助金交付決定金額 金 円

２ ○年度実績額 金 円

３ ○年度事業完了年月日 年 月 日

４ 添付書類

⑴ ○年度事業成果報告書

⑵ ○年度収支決算書

⑶ ○年度収支一覧表

⑷ ○年度領収書（写）

⑸ その他市長が必要と認めるもの
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様式第10号（第11条関係）

年 月 日

高知市長 様

所在地

報告者 名 称

代表者（職・氏名）

実績報告書

年 月 日付け高知市指令 第 号により交付決定を受けた高知市地域内連携協議会

コミュニティ計画策定補助金について、補助事業が完了したので、高知市地域内連携協議会コミュニ

ティ計画策定補助金交付要綱第11条の規定により、下記のとおり報告します。

記

１ 補助金交付決定金額 金 円

２ 実績額 金 円

３ 事業完了年月日 年 月 日

４ 添付書類

⑴ 事業成果報告書

⑵ 収支決算書

⑶ 収支一覧表

⑷ 領収書（写し）

⑸ その他市長が必要と認めるもの
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様式第11号（第12条関係）

高知市指令 第 号

様

補助金額確定通知書

年 月 日付けで実績報告のありました高知市地域内連携協議会コミュニティ計画策定補助

金については、下記のとおり補助金額を確定したので、高知市地域内連携協議会コミュニティ計画策

定補助金交付要綱第12条の規定により通知します。

年 月 日

高知市長

記

補助金確定額 金 円
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様式第12号（第13条関係）

年 月 日

高知市長 様

所在地

請求者 名 称

代表者（職・氏名）

補助金交付請求書

年 月 日付け高知市指令 第 号により交付決定を受けた高知市地域内連携協議会

コミュニティ計画策定補助金について、高知市地域内連携協議会コミュニティ計画策定補助金交付要

綱第13条第１項の規定により、下記のとおり請求します。

記

補助金交付請求額 金 円
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様式第13号（第14条関係）

年 月 日

高知市長 様

所在地

請求者 名 称

代表者（職・氏名）

補助金概算払請求書

高知市地域内連携協議会コミュニティ計画策定補助金の概算交付を受けたいので、高知市地域内連

携協議会コミュニティ計画策定補助金交付要綱第14条第２項の規定により、下記のとおり請求します。

記

１ 概算払請求額

補助金交付決定金額 金 円

既交付額 金 円

今回請求額 金 円

２ 概算払を必要とする理由
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様式第14号（第15条関係）

高知市指令 第 号

様

補助金交付決定取消通知書

年 月 日付け高知市指令 第 号にて交付決定した高知市地域内連携協議会コミュニティ

計画策定補助金については、高知市地域内連携協議会コミュニティ計画策定補助金交付要綱第15条第

３項の規定により、下記のとおり交付決定を取り消します。

年 月 日

高知市長

記

１ 補助金交付決定金額 金 円

取消金額 金 円

２ 取消しを行う理由
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（教示）

１ この処分について不服がある場合は、この処分があったことを知った日の翌日から起算して３か

月以内に、市長に対して審査請求をすることができます。

２ この処分については、上記１の審査請求のほか、この処分があったことを知った日の翌日から起

算して６か月以内に、市を被告として（訴訟において市を代表する者は市長となります。）、処分の

取消しの訴えを提起することができます。なお、上記１の審査請求をした場合には、処分の取消しの

訴えは、その審査請求に対する裁決があったことを知った日の翌日から起算して６か月以内に提起す

ることができます。

３ ただし、上記の期間が経過する前に、この処分（審査請求をした場合には、その審査請求に対す

る裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過した場合は、審査請求をすることや処分の取消し

の訴えを提起することができなくなります。なお、正当な理由があるときは、上記の期間やこの処分

（審査請求をした場合には、その審査請求に対する裁決）があった日の翌日から起算して１年を経過

した後であっても審査請求をすることや処分の取消しの訴えを提起することが認められる場合があり

ます。
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〒780-8571 高知市鷹匠町２丁目１番43号 たかじょう庁舎２階

TEL：088-823-9080（直通） FAX：088-824-9794
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