
※　新規の場合は記入不要普通徴収から特別徴収への切替申請書
法  人  番  号

特別徴収義務者
指  定  番  号

名                 称

氏  名代表者の職氏名

所       在       地

連
　
絡
　
先

係  名

代
理
人

住    所
氏    名                                                   　　　　　　　     (生年月日            年       月      日)

電  話 (           )        -

    　　     年      月     日

   　　  高 知 市 長　様

　　　　　       令和８年１月１日の

     　 　　 住       所

現  住  所

給
与
所
得
者

フ  リ  ガ  ナ 　生　年　月　日

氏      名

※　コピーしてお使いください。なお，当課ホームページ（アクセス方法は裏表紙に記載）
　　 の申請書ダウンロードのページからも印刷できます。

特別徴収　開始希望月          　　　　　　　　　　月分より(特別徴収納期限    翌月10日)

　  【開始希望月について】
・　 開始希望月欄には、右の一覧表の通知発送日で、事業所での給与天引きが可能な月を記載してください。
・ 　開始希望月の記載にあたっては、給与事務に余裕のある「推奨月」での記載をお勧めします。開始希望月欄が空白の
　   場合は、「推奨月」で決定します。

添
付
書
類

○ 切替する期別の本人宛の普通徴収納付書
　・ 切替する期別の納付書は、二重納付防止のため、切替申請書に添付して提出してください。添付できない場合は、
　　 切替する期別の納付書を廃棄するよう、本人に必ずお伝えください。

特
別
徴
収
切
替
に
関
す
る
事
項

普通徴収 納税通知書番号

切替する期  ・  税額 普通徴収   第        期以降                      円

備
考

注
意
点

1　普通徴収の納期限が過ぎた期別は、特別徴収への切替ができません。すぐにお支払いください。
２　開始月及び月割額については、通知（特別徴収税額の決定・変更通知書）の送付にて連絡しております。
　  事前に電話等での連絡はできかねます。
３　一覧表の開始希望月より前の月を切替申請書に記載している場合など、記載とは異なる月（後の月）で決定して通知
　  することがありますので、給与天引きにあたっては必ず通知をご確認ください。
４　口座振替となっている方は、納期限が近い期別分は切替できないことがあります。
５　令和７年度分の申請期限は、翌年３月末日です。
６　税額通知（本人用）の受取を電子データにしている場合は、受給者番号を備考欄に必ず記入してください。

・ ・

【提出先】※FAXでの申請は受付できません。郵送または窓口でお願いします。

　　　〒780-8571　高知市本町５丁目１－45
　　　高知市役所　市民税課   （ＴＥＬ　088-823-9422）

※市役所記入欄※(以下の欄には記入しないでください)

2回目以降

O C R 回収済  /  未回収 口    座 連絡済  /  連絡不要

年税額 月
割

開始月

切替額

※　「10日」が土日祝日に当たる場合、通知発送日は前営業日、

　納期限は後営業日となります。

～4/15
5/13

（当初通知）
６月分

（7/10納期限）

4/16～5/15 6/10 ６月分
（7/10納期限）

７月分
（8/10納期限）

5/16～6/15 7/10 ７月分
（8/10納期限）

８月分
（9/10納期限）

6/16～7/15 8/10 ８月分
（9/10納期限）

９月分
（10/10納期限）

7/16～8/15 9/10 ９月分
（10/10納期限）

10月分
（11/10納期限）

8/16～9/15 10/10 10月分
（11/10納期限）

11月分
（12/10納期限）

9/16～10/15 11/10 11月分
（12/10納期限）

12月分
（1/10納期限）

または
左記以降の月

10/16～11/15 12/10 12月分
（1/10納期限）

１月分
（2/10納期限）

11/16～12/15 1/10 １月分
（2/10納期限）

２月分
（3/10納期限）

12/16～1/15 2/10 ２月分
（3/10納期限）

３月分
（4/10納期限）

1/16～2/15 3/10 ３月分
（4/10納期限）

４月分
（5/10納期限）

2/16～3/15 4/10 ４月分
（5/10納期限）

５月分
（6/10納期限）

3/16～3/31 5/10 ５月分
（6/10納期限）

新年度６月分
（7/10納期限）

特
別
徴
収
　
開
始
月
一
覧
表

切替申請書

受理日

(消印有効)

通知発送日

月１回
毎月10日頃

発　送

開始希望月

推奨月


