
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和6年度 共通-総務-共通 庶務関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-総務-政策推進 会議結果報告書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-総務-政策推進 登記事項証明書等申請書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-総務-政策推進 庁舎見学・学校学習等関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-総務-政策推進 照会・依頼・回答関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-総務-財務契約 公印使用簿 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-総務-人材育成 研修等報告書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-総務-人材育成 資格取得報告書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-警防-共通 警防関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-警防-警防 消防車両等整備票 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-警防-救助 消防救助活動用物品請求書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-救急-共通 救急関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-救急-救急管理 救急資器材修理依頼票 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-救急-救急管理 救急自動車同乗研修日誌 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-救急-救急管理 救命士活動実績報告 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-救急-救急指導 指導救命士等関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防 露店開設に伴う立入調査結果 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防 立入検査実施依頼通知書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-予防
（少量危険物/指定可燃物）貯蔵
又は取扱い（廃止）届出書

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-予防 消防相談事務処理票 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

消防長 南消防署



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

消防長 南消防署

令和6年度 共通-予防-予防 煙火（打ち上げ/仕掛け）届出書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-予防 禁止行為の解除承認申請書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-予防 消防訓練実施届出書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-予防
火災とまぎらわしい煙又は火炎
を発するおそれのある行為の届
出書

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-予防 道路工事届出書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-予防
水素ガスを充てんする気球の設
置届

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-予防
（燃料電池発電設備/発電設備/
変電設備/蓄電設備）設置届出
書

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-予防
防災管理に係る自衛消防訓練実
施計画通知書

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-予防
火を使用する設備等の設置届出
書（炉～放電加工機）

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-予防 催物開催届出書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-予防 指定洞道届出書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-総務-共通 庶務関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-総務-政策推進 安全管理規程関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-総務-人材育成 安全運転管理者関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-総務-人材育成
消防車両運転技能向上訓練実
施報告書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-総務-人材育成 出張報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-総務-人材育成 旅行命令（依頼）簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-総合指令-指令システム 消防無線等修理依頼票 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-総合指令-指揮指令
その他出動報告書(支援消防活
動を除く）

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-警防-共通 警防関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

消防長 南消防署

令和6年度 共通-警防-警防 ホースボックス関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-警防-警防 ホース変更届 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-警防-警防 訓練関係文書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-警防-警防 消防車両等点検記録 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-警防-警防 消防水利調査表 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-警防-救助 救命索発射銃関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-警防-防災 水防・震災等活動状況報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-警防-防災
自主防災組織・町内会等防災訓
練申込関係書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-警防-防災 防災資機材貸出関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-救急-共通 救急関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-救急-救急管理
その他出動報告書（支援消防活
動）

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-予防 管理権原者変更届出書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-予防 特例認定取消書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-火災調査 被災証明願綴り 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-違反是正
火災予防運動消防訓練等計画
書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-総務-人事管理
高知県消防学校講師派遣報告
書（第１号様式）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-総務-人事管理 市内旅行等・都内旅行命令簿 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-総務-人材育成

情報公開，個人情報の開示請求
（行政情報及び保有個人情報照
会含む）及び死者の個人情報外
部提供等

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-総合指令-指揮指令 火災出動報告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長
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消防長 南消防署

令和6年度 共通-総合指令-指揮指令 救助出動報告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-警防-警防 PA連携活動報告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-警防-警防
空気充填所に係る保安管理要綱
第４条第１項に基づく報告

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-警防-救助 飛行管理記録簿 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-救急-救急管理 ＡＥＤ使用報告書（所属長行） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-救急-救急管理 ＰＡ連携活動報告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-救急-救急管理 ドクターカー連携活動報告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-救急-救急管理 メディカルコントロール検証結果 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-救急-救急管理 救急出動報告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-救急-救急管理 救命処置録（所属長行） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-救急-救急管理 検証票 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-救急-救急管理
心肺蘇生を受けないことに関す
る同意書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-共通 予防関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-財務電子決裁-物品管理 物品所管換 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-財務電子決裁-物品管理 物品登録 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-警防-警防 指定消防水利関係文書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-総務-政策推進 事故関係報告書 令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-総務-政策推進 移管・廃棄文書伺 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 移管 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-総務-人事管理 職員賞罰関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-火災調査 火災調査報告書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 移管 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

消防長 南消防署

令和6年度 共通-警防-警防 ホースボックス台帳 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-警防-防災 震災初動・風水害等活動計画 － 常用 － 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-警防-防災 単位自主防災組織調査票 - 常用 - 廃棄 電子 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-予防
消防用設備等の免除・緩和申請
書

－ 常用 － 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-予防 消防法第７条調査票 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-予防
防火対象物点検特例(認定/不認
定)処理簿

－ 常用 － 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-予防 特例（認定・不認定）通知書 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-予防 特例認定取消処理簿 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-予防 防火対象物台帳 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-火災調査 被災証明受付簿 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度 共通-予防-違反是正 公表通知書 － 常用 － 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長

令和6年度
共通-共通文書-公文書ファイル
管理簿

公文書ファイル管理簿 令和7年 4月 1日 常用 ― 移管 電子 業務システム内（文書管理システム） 南消防署　署長 南消防署　署長


