
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和６年度 共通-共通-文書 事務連絡 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-共通-職場 職場会議報告書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-共通-職場 運転日誌 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防係-建築 建築確認申請書受領書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防係-建築 建築確認申請書発送書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防係-建築 建築基準法による確認通知書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-違反是正係-違反処理 違反処理にかかる研修 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-違反是正係-照会回答
違反是正に係る公用申請・公用
請求

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-危険物係-危険物 軽微な変更届出書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-危険物係-危険物 使用休止・再開届出書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-危険物係-危険物 譲渡引渡届出書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-危険物係-危険物 設置者氏名等変更届出書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-危険物係-危険物
品名・数量・指定数量の倍数変
更届出書

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-危険物係-危険物 保安監督者選・解任届出書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-危険物係-高圧ガス 高圧ガス許可通知通報 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-危険物係-通知通達 危険物　事務連絡 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-火災調査係-火災調査 火災にあわれた方へのお知らせ 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防業務-予防広報
予防広報（外部：テレビ，ラジオ
等）

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防業務-予防広報 予防広報（内部：ＨＰ，掲示板等） 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防業務-業務 消防法令等順守状況確認書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

消防長 予防課



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

消防長 予防課

令和６年度 共通-予防業務-業務 住宅用火災警報器に係る文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防業務-情報利用 保有個人情報目的外利用報告 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防業務-外部団体 石油燃焼機器講習に係る文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-共通-文書
文書管理・ファイル管理に係る文
書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-共通-文書
刑事手続立会のための消防職員
の派遣に係る文書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-共通-出張・旅行 出張報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-共通-出張・旅行 旅行命令書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-共通-研修・講習 講師派遣に係る文書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-共通-研修・講習 職員研修に係る文書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防係-設備 消防用設備等検査済証 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防係-設備 消防用設備等設置届出受付簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防係-設備 消防用設備等着工届出受付簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防係-通知通達 予防業務に係る国・県通知通達 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-違反是正係-違反処理
違反是正支援アドバイザーに係
る文書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-違反是正係-違反処理 弁護士事業を活用した相談 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-違反是正係-違反処理
立入検査に係る文書（消防法第
４条）

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-違反是正係-違反処理 防火対象物実態等調査 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-違反是正係-通知通達 違反是正に係る国・県通知通達 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-危険物係-危険物
仮貯蔵・仮取扱・仮使用承認申
請書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-危険物係-危険物
立入検査に係る文書（消防法第
１６条の５）

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
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別
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作成・取得日における文

書管理者
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文書管理者
備考 保存期間の延長状況

消防長 予防課

令和６年度 共通-危険物係-危険物 移動タンク貯蔵所変更通知書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-危険物係-危険物 危険物手数料徴収状況 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-危険物係-危険物
消防車両運転技能向上訓練実
施報告

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-危険物係-通知通達 危険物に係る国・県通知通達 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-火災調査係-火災調査
電気用品および燃焼機器に係る
事故報告書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-火災調査係-火災調査 被災証明願綴 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-火災調査係-火災調査 被災証明受付簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-火災調査係-火災調査 火災調査事務担当者打合せ会 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-火災調査係-照会回答
犯罪捜査等の検証手続きにおけ
る立会人派遣

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防業務-消防長会
（県消防長会）違反是正事例研
究会

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防業務-消防長会
（四国支部消防長会）違反是正
事例発表会

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防業務-消防長会
（県消防長会）予防事務担当者
会

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防業務-消防長会
（四国支部消防長会）予防事務
担当者会

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防業務-消防長会
（四国支部消防長会）予防広報
講習会

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度
共通-予防業務-行事・訓練計画
等

火災予防運動に係る文書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度
共通-予防業務-行事・訓練計画
等

文化財防火デーに係る文書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度
共通-予防業務-行事・訓練計画
等

親子ふれあい防火教室に係る文
書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度
共通-予防業務-行事・訓練計画
等

火災予防運動に係る文書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防業務-業務 山林火災防止に係る文書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防業務-業務 計画に関する実績・取組み回答 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

消防長 予防課

令和６年度 共通-予防業務-外部団体
高知市防火管理者協議会に係る
文書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防業務-外部団体
少年クラブ活性化推進協議会に
係る文書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防係-建築 仮使用調査書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防係-建築 建築確認申請書受付簿 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防係-設備
消防設備等の免除・緩和申請書
受付簿

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防係-設備 完成検査結果通知書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防係-照会回答 予防業務に係る照会回答 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-危険物係-危険物 危険物規制事務調査表 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-危険物係-危険物 危険物事故発生届出書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-危険物係-照会回答 危険物に係る照会回答 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-危険物係-照会回答
既設の地下に埋設されたタンク
に関するフォローアップ調査

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-火災調査係-火災調査 火災調査研修に係る文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-火災調査係-照会回答
火災に関する捜査関係等照会回
答書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度
共通-予防業務-行事・訓練計画
等

査察実施指針 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度
共通-予防業務-行事・訓練計画
等

予防課・各署予防事務担当者会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防業務-情報利用 情報公開に係る文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防業務-外部団体 助成・補助金事業に係る文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

支出負担行為 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-物品管理 物品所管換 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-物品管理 物品その他異動 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

消防長 予防課

令和６年度 共通-予防係-設備 消防法令適合通知書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防係-設備 消防法令適合通知書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-危険物係-危険物 タンク水張・水圧検査申請書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-火災調査係-火災調査
高知市個人情報保護法施行条
例関係綴（保有個人情報の開示
請求)

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-火災調査係-照会回答 刑事・民事訴訟等関係文書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防業務-規程・要綱 予防課通知に係る文書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

支出命令・兼命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管
理（10年保存）

精算命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防業務-規程・要綱
規則，規程，要領に係る文書（予
防課）

令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 移管 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防業務-規程・要綱 条例議案（規則含む）に係る文書 令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 移管 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 廃棄文書伺 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 移管 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-火災調査係-火災調査 火災調査報告書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 移管 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和６年度 共通-予防係-建築 計画通知書 - 常用 - 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長
令和７年４月１日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度 共通-予防係-建築 許可同意調査書 - 常用 - 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長
令和７年４月１日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度 共通-予防係-建築 消防法第７条調査票 - 常用 - 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長 紙媒体ファイル　全４冊

令和６年度 共通-予防係-設備 消防設備等の免除・緩和申請書 - 常用 - 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長
令和７年４月１日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度 共通-予防係-照会回答
防火管理者講習修了証再交付
願台帳

- 常用 - 廃棄 紙 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長
令和７年４月１日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度 共通-違反是正係-違反処理
違反処理（警告・命令）に係る文
書

- 常用 - 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長
令和７年４月１日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度 共通-違反是正係-違反処理 違反処理に係る文書 - 常用 - 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長
令和７年４月１日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度 共通-違反是正係-違反処理 公表に係る文書 - 常用 - 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長
令和７年４月１日から
保存期間の起算開始予定



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

消防長 予防課

令和６年度 共通-違反是正係-違反処理 違反処理にかかる訴訟文書 - 常用 - 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和７年４月１日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度 共通-危険物係-危険物
危険物製造所等設置（変更）許
可・仮使用承認・完成申請書

- 常用 - 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和７年４月１日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度 共通-危険物係-危険物 完成検査前検査申請書 - 常用 - 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和７年４月１日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度 共通-危険物係-危険物
予防規程制定（変更）認可申請
書

- 常用 - 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和７年４月１日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度 共通-危険物係-危険物 危険物製造所等廃止届出書 - 常用 - 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長
令和７年４月１日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度 共通-危険物係-危険物 危険物　違反処理に係る文書 - 常用 - 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局予防課　課長 消防局予防課　課長

令和７年４月１日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度 共通-火災調査係-火災調査 火災原簿 - 常用 - 移管 電子 所属内 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長
令和７年４月１日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度
 共通-共通文書-公文書ファイル
管理簿

公文書ファイル管理簿 令和7年 4月 1日 常用 - 移管 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局予防課　課長 消防局予防課　課長


