
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和６年度 共通-救急-救急 救命士活動実績報告 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急
救急資器材修理依頼票（救急資
器材修理依頼票)

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急 消防車両等整備票 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急 救急に関する様々な文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急 救急の普及啓発に関する文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 出張報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急
病院派遣型救急ワークステー
ション病院研修

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急 患者等搬送事業に関する文書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急 救命救急センター連絡協議会 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急
救急イベント（救急の日・交通安
全ひろば等）

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急 救急医療症例検討会 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急
救急担当者会（県・警防）・救急
業務連絡調整会

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急
救急救命士入校前および卒後の
学習指導

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急 救急資器材貸出申請 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急 救急車同乗研修に係る文書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急
高知県医療協議会（ＭＣ協議会）
合同検証会

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 研修等に伴う旅行命令 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-庶務-文書例規
保有個人情報の目的外利用・提
供関係書綴

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急 救急要綱（訓令乙を除く） 令和7年 4月 1日 常用 ― 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急
市民の声等の取扱いに関する文
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

消防長 救急課
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作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
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文書管理者
備考 保存期間の延長状況

消防長 救急課

令和６年度 共通-救急-救急 高知県災害医療対策本部 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急
行政情報公開請求等に関する文
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急 救急出動報告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急 パパ，ママの救命講習会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急
メディカルコントロールにおける
事後検証業務委託

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急
救命講習インストラクターへの報
償費

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急
患者等搬送事業の認定に係る文
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急 感染性産業廃棄物関連 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急
指定洗濯物（毛布）クリーニング
業務関連

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急 指導救命士に関する文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急
救急救命士の資格を有する救急
隊員の再教育に係る病院実習

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急 救急救命士就労前の研修等 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急
救急業務に係る照会に対しての
回答

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急
救急資器材等の購入および修繕
の伺書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急
救急資器材等保守点検業務の
委託

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急 救急に関する文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急 救急隊員教育に関する研修等 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急
精神科救急医療システム連絡調
整会

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急 高知県周産期医療協議会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急
高知県救急医療協議会（MC協
議会）に関する文書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長
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令和６年度 共通-救急-救急

情報公開，個人情報の開示請求
（行政情報及び保有個人情報照
会含む）及び死者の個人情報外
部提供等

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

調定決議 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

支出負担行為 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-物品管理 物品所管換 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-物品管理 物品登録 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-物品管理 物品その他異動 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急 応急手当指導員・普及員認定簿 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急
高知県指導救命士認定に係る文
書

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急 救急に関する重要文書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急 救急救命士の養成 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急
救急救命士免許取得候補者の
名簿への登録と育成

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

支出命令・兼命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

精算命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急 事故報告書 令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急 告示医療機関簿 令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急 救急要綱 令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 移管 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急
救急活動においての法令違反及
び搬送中の事故に関する文書

令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 移管・廃棄文書伺 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 移管 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度 共通-救急-救急 救急車譲与に関する文書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

消防長 救急課

令和６年度 共通-救急-救急 ドクターヘリ運航調整委員会 ― 常用 ― 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長

令和６年度
共通-共通文書-公文書ファイル
管理簿

公文書ファイル管理簿 ― 常用 ― 移管 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局救急課　課長 消防局救急課　課長


