
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和６年度 共通-共通-庶務 庶務関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 警防関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 運転日誌 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-共通-資格管理 救命士活動実績報告 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度
共通-庶務-条例・規則・規程・要
綱

収受信文書登録台帳 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度
共通-庶務-条例・規則・規程・要
綱

文書管理関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-総合指令庶務-庶務
四十五条（断水・通行止等）関係
書

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-総合指令庶務-庶務
各種雑書（総務・警防・救急・予
防）

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指令-通信 無線修理依頼票 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指令-通信 通信関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指揮-指揮 指揮関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指揮-指揮 10号様式綴 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指揮-指揮 AED日常点検記録票 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指揮-指揮 指揮関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 公印使用簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 出張報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 旅行命令 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 指揮指令業務連絡会議 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 消防長会関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 研修・資格等関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

消防長 総合指令課



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

消防長 総合指令課

令和６年度 共通-庶務-庶務 高知市消防職員委員会 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務
高知県消防長会通信担当者会
議

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-総合指令庶務-庶務 業務日誌 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-総合指令庶務-庶務 人権研修 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-総合指令庶務-庶務 職場会議 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-総合指令庶務-庶務 警防関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指令-通信
保守作業報告書（システム・電話
等）

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指令-通信 無線従事者選解任届 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指令-通信 通信修理関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指揮-指揮 その他出動報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指揮-指揮 火災検討会 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 庶務関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 納入済通知書綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 委託業務等契約書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 行政財産目的外使用 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 予算関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 契約関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 業務委託関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 物品購入関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 講師等派遣関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

消防長 総合指令課

令和６年度 共通-総合指令庶務-庶務 報道発表関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指令-災害 ドクターヘリ要請書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指令-災害 災害即報（国・県・消防長会） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指令-災害 防災ヘリ要請書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指令-通信 NET119受信記録 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指令-通信 その他通信関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指令-通信 指令記録（不取扱い） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指令-通信 救助指令記録 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指令-通信 救急指令記録 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指令-通信 消防通信連絡会関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指令-通信 火災指令記録 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指令-通信 照会回答関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指令-通信 発信者番号の照会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指令-通信 総合指令課からの通知文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年 共通-指揮-指揮
消防活動報告書（令和６年１月１
日～３月31日まで）

令和7年 1月 1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年 共通-指揮-指揮
火災出動報告書（令和６年１月１
日～３月31日まで）

令和7年 1月 1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年 共通-指揮-指揮
救助出動報告書（令和６年１月１
日～３月31日まで）

令和7年 1月 1日 ５年 令和10年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指揮-指揮 救助出動報告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指揮-指揮 火災出動報告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指揮-指揮 指揮関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

消防長 総合指令課

令和６年度 共通-指揮-指揮 消防相互応援協定関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指揮-指揮 救助速報 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指揮-指揮 火災概況速報 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指揮-指揮 消防活動報告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

調定決議 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

支出負担行為 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-物品管理 物品登録 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-物品管理 物品所管換 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 資金前渡金精算書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 賃貸借関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度
共通-庶務-条例・規則・規程・要
綱

個人情報開示請求 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-総合指令庶務 国庫補助事業関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-総合指令庶務 国庫補助事業関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-総合指令庶務-庶務
通信システム共同運用協議会幹
事会関係書

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-総合指令庶務-庶務
通信システム共同運用協議会関
係書

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-総合指令庶務-庶務
通信システム共同運用検討会関
係書

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指令-通信
固定局保守点検報告書（基地
局・固定局）

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指令-通信 無線免許・変更等申請書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指令-通信
移動局保守点検報告書（車載無
線機・携帯無線機）

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

支出命令・兼命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

消防長 総合指令課

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

精算命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 廃棄文書伺 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 争訟関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 懲戒処分等関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 個人情報保護法 ― 常用 ― 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度
共通-庶務-条例・規則・規程・要
綱

条例・規則・規程・要綱 ― 常用 ― 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度
共通-庶務-条例・規則・規程・要
綱

覚書書等関係書 ― 常用 ― 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度
共通-庶務-条例・規則・規程・要
綱

高知市個人情報保護条例関係
書

― 常用 ― 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指令-通信 通信月別統計簿 ― 常用 ― 廃棄 紙 所属内 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度 共通-指揮-指揮 高速道路相互応援協定 ― 常用 ― 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長

令和６年度
共通-共通文書-公文書ファイル
管理簿

公文書ファイル管理簿 令和7年 4月 1日 常用 ― 移管 電子 業務システム内（文書管理システム） 消防局総合指令課　課長 消防局総合指令課　課長


