
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和６年度 共通-教育委員会-庶務 教育長に対する案内文書等 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-共通
電子印刷及び軽印刷物依頼書
兼納品書

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 通知文書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務
公共的団体等に属する資金取扱
事務

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 庶務 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 照会・回答＊庁内＊ 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 照会・回答＊庁外＊ 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 例文決裁簿 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 収受発進文書登録台帳 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-物品 物品現在高報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-教育委員会-庶務 共催・後援 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-教育委員会-庶務 教育委員会関係庶務 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-教育委員会-庶務 教育長に対する各委嘱 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-庶務 履歴証明等 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-庶務 人事庶務 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-庶務 正職員証明書等発行申請書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-庶務 役員等の委嘱・講師の派遣 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-共通
栄養教諭・学校栄養職員業務連
絡会

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-共通 給食試食会 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-共通 行政栄養士に関する記録 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

教育委員会 教育政策課



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

教育委員会 教育政策課

令和６年度 共通-食育・学校給食-食育
高知市教育研究会・高知県学校
栄養士会

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
実施献立

学校給食実施献立に関する市通
知

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
実施献立

学校給食家庭配付献立表 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
実施献立

現場用献立表 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
実施献立

給食指導資料 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
実施献立

自由献立表 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
実施献立

調理手順 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
実施献立

学校給食使用食品情報 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
衛生管理

学校における食中毒等発生時の
連絡体制

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
衛生管理

学校薬剤師による学校環境衛生
検査（給食関係）

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
衛生管理

栄養教諭・学校栄養職員による
衛生管理指導に関する通知

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
衛生管理

異物混入連絡票 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
衛生管理

給食食材検査・食器検査 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
衛生管理

腸内細菌検査結果 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
衛生管理

衛生管理指導報告（学校訪問） 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
衛生管理

栄養教諭・学校栄養職員による
衛生管理指導（報告）

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-食物アレ
ルギー対応

食物アレルギー対応に関する通
知

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
センター

鏡学校給食センター　通知・提出
文書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
センター

鏡学校給食センター　献立管理
記録

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
センター

長浜学校給食センター　通知文
書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長
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作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

教育委員会 教育政策課

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
センター

針木・長浜学校給食センター　通
知文書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
センター

鏡学校給食センター　給食の記
録（検食簿）

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
センター

針木学校給食センター　視察対
応

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
センター

針木学校給食センター　給食の
記録（検食簿）

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
センター

針木学校給食センター　施設自
主点検台帳

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
センター

長浜学校給食センター　視察対
応

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
センター

長浜学校給食センター　給食の
記録（検食簿）

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
センター

長浜学校給食センター　施設自
主点検台帳

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-高知市学
校給食会

高知市学校給食会評議員会・理
事会・業務連絡会

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 市議会会議関係資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 個人情報関連 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 地方教育費・行政調査 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 契約関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 特命随意契約部局審査会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 請願・陳情書等及びその回答 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 柳原分館パッカー関連書類 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 教育長賞関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 出張報告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 旅行命令 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生
給与等及び報酬・料金等／不動
産の使用料等の法定調書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

教育委員会 教育政策課

令和６年度 共通-共通-給与厚生 代替学校給食調理員に係る申請 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生 代替用務員に係る賃金申請 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生
会計年度任用職員勤務日数報
告書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生
会計年度任用職員給料・報酬口
座振込申出書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生
公立学校共済掛金負担金明細
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生 公立学校共済組合関係書類 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生 公立学校共済貸付金明細書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生
労働保険（雇用・労災）概算払・
精算払

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生 報酬及び社会保険料明細書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生
所得税関係（正職員・会計年度
任用職員）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 教育委員会当初予算見積書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 教育委員会補正予算見積書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 歳入歳出予算執行統計 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 財政課提出資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 交際費支出差引簿 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 切手・はがき受払簿 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 収支予定調書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-物品 公用車 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-情報公開 公開請求 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-教育委員会-庶務 中核市教育長会関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

教育委員会 教育政策課

令和６年度 共通-教育委員会-庶務 全国都市教育長協議会関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-教育委員会-庶務
四国都市教育長連絡協議会関
係

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-教育委員会-庶務
高知県市町村教育委員会連合
会

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-教育委員会-庶務 高知県都市教育長協議会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-庶務 アクションプラン 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-庶務 障害者の任免・雇用関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-庶務 36協定 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-服務 産休・病欠・年休（病気）等 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-服務 学校外勤務の取り扱い・通知 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-服務 服務等の通知 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-服務 職免の取り扱い・通知 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-服務 部局研修委員会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-任免 任用・昇格・異動 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長 紙媒体ファイル全４冊

令和６年度 共通-人事-職員組合 市職労・分会要求書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-会計年度任用職員 健保厚生資格取得届 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-会計年度任用職員 健保厚生資格喪失届 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-会計年度任用職員 労働保険関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-会計年度任用職員 会計年度任用職員雇用伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-会計年度任用職員
健保厚生算定基礎届・賞与支払
届

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-会計年度任用職員 雇用保険資格取得届 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

教育委員会 教育政策課

令和６年度 共通-人事-会計年度任用職員 雇用保険資格喪失届（離職票） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-会計年度任用職員 会計年度任用職員各種証明書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-人事-人事考課及び目標
管理考課

人事考課及び目標管理考課 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-福利厚生-健康管理
学校給食調理員職業病検診結
果

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-福利厚生-健康管理
会計年度任用職員生活習慣病
予防健診

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-福利厚生-健康管理
学校職員（用務員・調理員）一般
検診結果

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-福利厚生-健康管理
学校職員（用務員・調理員）健康
診断

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-福利厚生-被服 被服貸与 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-福利厚生-労務
部局別委員会(安全衛生委員会
学校給食委員会)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-研修-職員研修 職員研修 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-研修-職員研修 職員研修（学校職員夏期研修） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-共通
食育・学校給食に関する事業照
会（庁内）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-共通 食育・学校給食に関する市通知 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-共通 食育・学校給食に関する県通知 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-共通 学校給食要覧 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-共通 市民の声 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-共通 栄養教諭・学校栄養職員研修 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-共通 調理員研修 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-共通
食育・学校給食に関する通知
（県・市以外）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-共通
食育・学校給食に関する事業照
会（庁外）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

教育委員会 教育政策課

令和６年度 共通-食育・学校給食-共通 学校給食実施状況調査 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-共通
食育・学校給食に関する予算管
理記録

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-食育 春野地区学校給食運営委員会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-食育 地産地消事業 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-食育
小中学校食育・地場産品活用推
進事業

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-食育 給食だより 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-食育 食に関する指導 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-食育 食育実践発表会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-食育 高知市食育推進委員会（庁内） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-食育 食に関する啓発 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
施設設備・備品

高知市学校給食管理システム業
務委託契約

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
施設設備・備品

学校給食用備品修理連絡票 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
施設設備・備品

学校給食配送車運転記録 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
施設設備・備品

学校給食調理場のガス機器点
検・修理

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
施設設備・備品

学校給食用廃油収集運搬及び
処分業務

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
施設設備・備品

学校給食用消耗品の購入 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
施設設備・備品

学校給食用衛生用品の購入 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
施設設備・備品

学校給食用食器の購入 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
施設設備・備品

学校給食調理員の被服費貸与 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度
共通-食育・学校給食-学校給食
施設設備・備品

学校給食調理場の消毒 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

教育委員会 教育政策課

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食施高知市学校給食管理システムの運令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食実学校給食年間献立 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食実学校給食用牛乳供給事業 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食衛学校給食に関する記録様式 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食衛安全衛生委員会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食衛腸内細菌検査業務契約契約書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食衛腸内細菌検査に関する通知 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食衛衛生管理責任者研修会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食衛学校給食衛生管理関係責任者・食令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食衛高知市保健所食品衛生監視指導 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ鏡学校給食センター　給食費管理令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ鏡学校給食センター　給食用物資令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ鏡学校給食センター　給食用物資令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ鏡学校給食センター　民間委託事令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ鏡学校給食センター　受配校対応令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ鏡学校給食センター　給食用物資令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木・長浜学校給食センター廃油 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター　施設管理令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター　給食管理令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ鏡学校給食センター　施設・備品管令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

教育委員会 教育政策課

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ鏡学校給食センター　給食管理記令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ長浜学校給食センター　施設管理令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ長浜学校給食センター　給食管理令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木・長浜学校給食センター　予算令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木・長浜学校給食センター　プロ令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木・長浜学校給食センター　防鼠令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木・長浜学校給食センター　厨房令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木・長浜学校給食センター　調理令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター空調及び換令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ長浜学校給食センター空調及び換令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ長浜学校給食センター法面等除草令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ長浜学校給食センター食数管理記令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター食数管理記令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター予算管理記令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ長浜学校給食センター予算管理記令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ長浜学校給食センター備品管理記令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター備品管理記令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター公用車管理令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ長浜学校給食センター公用車管理令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ長浜学校給食センター　給食指導令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

教育委員会 教育政策課

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ長浜学校給食センター　受配校対令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ長浜学校給食センター　特定業務令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ長浜学校給食センター　個人情報令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ長浜学校給食センター　食物アレル令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ長浜学校給食センター　給食試食令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ長浜学校給食センター　給食セン 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ長浜学校給食センター　給食運営令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ長浜学校給食センター　給食運営令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ長浜学校給食センター　残食記録令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ長浜学校給食センター　ランキング令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター　給食指導令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター　受配校対令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター　特定業務令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター　調理等業令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター　食物アレル令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター　給食試食令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター　給食セン 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター　給食運営令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター　給食運営令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター　残食記録令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

教育委員会 教育政策課

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター　ランキング令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ鏡学校給食センター　食数管理記令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ鏡学校給食センター　食物アレルギ令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ鏡学校給食センター　給食センター令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター　給食指導令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター　受配校対令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター　デジタル複令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター　物品購入令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター　消防設備令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-高知市学校高知市給食会事業計画・事業報告令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-高知市学校物資購入委員会(高知市学校給食令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-高知市学校献立作成委員会（高知市学校給食令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-高知市学校高知市給食会補助金・負担金 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-高知市学校食育推進委員会（高知市学校給食令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-高知市学校親子料理教室 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-調理業務等小学校・鏡学校給食センター　特定令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-調理業務等調理業務等民間委託事業　事業者令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-調理業務等調理業務等民間委託事業　事業者令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-調理業務等調理業務等民間委託事業　事業者令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-調理業務等調理業務等民間委託事業　事業者令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

教育委員会 教育政策課

令和６年度 共通-食育・学校給食-調理業務等調理業務等民間委託事業　事業者令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-調理業務等調理業務等民間委託事業　給食運令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-調理業務等小学校・鏡学校給食センター　個人令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 予算流用 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-歳入管理（5 調定決議 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-歳出管理（5 予算執行伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-歳出管理（5 支出負担行為 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-歳出管理（5 戻入命令 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-歳出管理（5 科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-歳計外管理 科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-物品管理 物品登録 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-物品管理 物品その他異動 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-物品管理 物品所管換 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電気 業務システム内（文書管理システム） 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 事故報告書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 運営方針及び取組等 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 監査提出資料 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 制度関係 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生 債権差押関係書類 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生 住居届 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生 児童手当・特例給付 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

教育委員会 教育政策課

令和６年度 共通-共通-給与厚生 手当に関する調査 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生 扶養親族届 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生 期末勤勉手当支給決定書（12月） 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生 期末勤勉手当支給決定書（6月） 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生 給与所得の源泉徴収票＊正職員 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生 通勤届 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-庶務 職員記録変更届 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-服務 贈与等報告書及び営利企業従事 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長 紙媒体ファイル全４冊

令和６年度 共通-人事-任免 職員申告書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-公務災害 公務災害 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-公務災害 公務災害防止事業 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-共通 食育・学校給食に関する学校対応令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-共通 自動車事故報告書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-共通 食育・学校給食に関する対応記録令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食施給食棟耐震化補強工事に係る給食令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食施冷凍冷蔵庫フロンガス簡易チェック令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食施学校給食用備品調査及び購入 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食実学校給食栄養摂取状況等の報告 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-食物アレル食物アレルギー等状況調査（次年令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-食物アレル学校における食物アレルギー対応令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

教育委員会 教育政策課

令和６年度 共通-食育・学校給食-食物アレル食物アレルギー対応　事故・ヒヤリ令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食費物価高騰対応重点支援地方創生 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食費児童手当に係る学校給食費の支払令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食費学校給食費徴収困難者報告書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食費学校給食費に関する検討の記録 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター運営事業費令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター　通知文書令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター駐車場　協令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-調理業務等学校給食調理業務委託契約書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-調理業務等学校給食調理業務等民間委託事 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-調理業務等高知市学校給食調理等業務プロポ令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-歳出管理（1 精算命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-歳出管理（1 支出命令・兼命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-歳計外管理 支出命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年 共通-共通-法制 教育委員会規則・規程等 令和7年 1月 1日 ２０年 令和26年 12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年 共通-共通-法制 教育委員会規則・規程等署名原本令和7年 1月 1日 ２０年 令和26年 12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 条例議案（写） 令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-教育委員会-庶務 教育委員会事務の点検・評価 令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-教育委員会-庶務 総合教育会議関係 令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-教育委員会-会議 教育委員会会議録 令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

教育委員会 教育政策課

令和６年 共通-教育委員会-会議 教育委員会議案 令和7年 1月 1日 ２０年 令和26年 12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-高知市学校委託契約及び併任，専門委員 令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 プルーフリスト 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 文書廃棄関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 寄付金・教育基金積立関係 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-教育委員会-庶務 教育長交替（退任・就任）関係 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-庶務 個人情報漏洩関係 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-服務 休職・療休・育休・介護休等 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長 紙媒体ファイル全４冊

令和６年度 共通-人事-昇給 昇給カード 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-昇給 普通昇給・特別昇給 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-任免 再任用（動向調査・勤務表） 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-任免 派遣 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-任免 退職・勧奨 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-賞罰 職員の処分関係 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-人事-会計年度任用職員 給与改定 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-共通 食育・学校給食に関する条例・規則令和7年 4月 1日 常用 － 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 公印台帳 － 常用 － 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 ファイル管理簿 － 常用 － 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 公印使用簿 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食施学校給食施設設備台帳 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
教育政策課　課長 教育政策課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

教育委員会 教育政策課

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ鏡学校給食センター　施設設備台令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ針木学校給食センター　施設設備令和7年 4月 1日 常用 - 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長

令和６年度 共通-食育・学校給食-学校給食セ長浜学校給食センター　施設設備令和7年 4月 1日 常用 - 廃棄 紙 所属内 教育政策課　課長 教育政策課　課長


