
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和６年度 共通-共通-共通 事務分担表 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通 水防報告書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-受託業務-維持管理 機場別点検表（耕地課） 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-受託業務-維持管理 機場別点検表（河川水路課） 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通
保有個人情報の取扱状況報告
書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-水再生センター
維持管理共通

PRTR届出 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通 公用車運転日誌・整備記録 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通 調定指示書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通
執行決定兼支出負担行為書・請
書・市民等要望処理表・発注報
告書（ポンプ場）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長 紙媒体ファイル２冊

令和６年度 共通-共通-共通
執行決定兼支出負担行為書・請
書・市民等要望処理表・発注報
告書（下知水再生センター）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通
執行決定兼支出負担行為書・請
書・市民等要望処理表・発注報
告書（潮江水再生センター）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通
執行決定兼支出負担行為書・請
書・市民等要望処理表・発注報
告書（瀬戸水再生センター）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通
執行決定兼支出負担行為書・請
書・市民等要望処理表・発注報
告書（農業集落排水処理施設）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通 交通事故報告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通 免許・資格取得・義務講習・研修 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通
下知水再生センターテニスコート
利用許可・貸出表

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通
潮江水再生センター多目的コー
ト利用許可・貸出表

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通
瀬戸水再生センター多目的コー
ト利用許可・貸出表

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通 旅行命令簿・出張報告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通 行政情報公開通知書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長 紙媒体ファイル４冊

上下水道事業管理者 下水道施設管理課
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上下水道事業管理者 下水道施設管理課

令和６年度 共通-共通-共通 法定調書・源泉徴収票 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通 法務局申請 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通 光熱水費使用料請求 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通 文書修正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通
行政情報公開通知書（情報提
供）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-調査・回答 調査・回答 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-調査・回答
排出水の検査結果について（通
知）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-調査・回答 下水道資源有効利用調査 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-調査・回答 水質汚濁物質排出量総合調査 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-調査・回答
下水道維持管理実態調査・下水
道統計調査・下水道施設等実態
調査

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-資産
下水道施設等企業用固定資産
使用許可

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-資産
下水道施設等企業用固定資産
使用協議

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-資産
企業用固定資産の使用について
（職員等の駐車使用許可）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-資産
公共下水道用地の占用許可（潮
江ポンプ場内送水管）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-資産 有価物処分 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-資産
固定資産への工事費按分資料，
固定資産異動報告書（除却）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-資産 固定資産実地調査 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-資産 建物総合損害共済加入依頼書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-予算 収支予定調書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-予算 起債計画・起債借入 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長
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上下水道事業管理者 下水道施設管理課

令和６年度 共通-共通-予算 予算書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-決算 決算見込・繰越見込 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-決算 決算に係る各種資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-賃貸借
営繕積算システムRIBC２賃貸借
起案・契約書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-賃貸借
農業集落排水処理施設土地賃
貸借　起案・契約書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-賃貸借 NHK放送受信契約について － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-業務委託 改修に係る業務委託 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-業務委託
瀬戸水再生センター産業廃棄物
収集・運搬処分業務（ｾﾒﾝﾄ化）起
案・契約書・報告書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-業務委託
自家用電気工作物の保安管理
業務　起案・契約書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-業務委託
水再生センター水質及び汚泥分
析業務（下知・潮江・瀬戸水再生
センター）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-業務委託
下水道施設悪臭分析業務　起
案・契約書（下知・潮江・瀬戸水
再生センター・ポンプ場）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-業務委託
公共下水道ポンプ場環境美化業
務　起案・契約書・報告書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-業務委託
下知水再生センター外環境美化
業務　起案・契約書・報告書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-業務委託
公共下水道施設消防用設備等
保守点検業務　起案・契約書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-業務委託
浄化槽維持管理業務　起案・契
約・報告書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-業務委託
下水道ポンプ場スクリーンごみ収
集運搬業務　起案・契約書・報告
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-工事（上下水道局） 協定に係る設計手数料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-工事（上下水道局） 価格調査業務委託 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-工事（上下水道局） 下水道施設管理課共通単価表 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-工事（上下水道局） 質疑回答書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長
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保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

上下水道事業管理者 下水道施設管理課

令和６年度 共通-共通-工事（上下水道局） 設計書・執行決定の廃案 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-ユーティリティ
電気・電話・水道・ガス使用量（水
再生センター）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-ユーティリティ
電気・電話・水道使用量（農業集
落排水処理施設）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-ユーティリティ
電気・ガス・水道・電話・燃料・管
理人宿舎光熱費（ポンプ場）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-ユーティリティ
工業薬品・入荷量　(下知水再生
センター)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-ユーティリティ
工業薬品・入荷量　(潮江水再生
センター)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-ユーティリティ
工業薬品・入荷量　(瀬戸水再生
センター)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-官公署届出関係 消防署査察結果通知書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-官公署届出関係
下水ポンプ場固定局再免許申請
書

－ 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-官公署届出関係 高圧ガス容器所有者登録 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-官公署届出関係 国・県への報告 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-議会
議会答弁等の整理作業について
（回答）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-広聴・広報 SNS 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-維持管理-共通
メーカー巡回点検報告書（水再
生センター・ポンプ場）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-維持管理-共通 物品購入依頼書（10万円以上） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-維持管理-共通
下水道施設し渣・沈査搬出（直
営）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-ポンプ場維持管
理

ポンプ場運転管理業務月報(薊
野・一宮雨水・潮江・潮江南)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-ポンプ場維持管
理

ポンプ場運転管理業務月報(江ノ
口・大津雨水・小石木・神田)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-ポンプ場維持管
理

ポンプ場運転管理業務月報(五
台山・塩谷・下知・関雨水)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-ポンプ場維持管
理

ポンプ場運転管理業務月報(高
須雨水・長浜雨水・秦・初月)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

上下水道事業管理者 下水道施設管理課

令和６年度
共通-維持管理-ポンプ場維持管
理

ポンプ場運転管理業務月報(徳
谷第二・南地)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-ポンプ場維持管
理

ポンプ場運転管理業務月報(長
浜原・仁井田・針木・米田古川)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-ポンプ場維持管
理

自家用電気工作物保安管理業
務（公共）　点検報告書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-ポンプ場維持管
理

下水道施設消防用設備等保守
点検業務　点検報告書　1回目

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-ポンプ場維持管
理

下水道施設消防用設備等保守
点検業務　点検報告書　2回目

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-ポンプ場維持管
理

ポンプ場下水関連施設悪臭分析
業務報告書（海老ノ丸・薊野汚
水・上街汚水・江ノ口・下知）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-ポンプ場維持管
理

物品購入依頼書　ポンプ場 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-水再生センター
維持管理共通

自家用電気工作物保安管理業
務（水再生センター）　点検報告
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-水再生センター
維持管理共通

水再生センター下水関連施設悪
臭分析業務報告書　（下知・潮
江・瀬戸）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-水再生センター
維持管理共通

浦戸湾東部流域下水道維持管
理負担金

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-水再生センター
維持管理共通

工業薬品の購入について 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-水再生センター
維持管理共通

活性汚泥譲渡依頼書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-下知水再生セン
ター維持管理

下知水再生センター運転管理業
務日報

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長 紙媒体ファイル８冊

令和６年度
共通-維持管理-下知水再生セン
ター維持管理

下知水再生センター運転管理業
務点検・故障等報告書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-下知水再生セン
ター維持管理

下知水再生センター運転管理業
務月報・年報

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長 紙媒体ファイル２冊

令和６年度
共通-維持管理-下知水再生セン
ター維持管理

下知水再生センター下水処理場
水質分析報告書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-下知水再生セン
ター維持管理

物品購入依頼書　下知水再生セ
ンター

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-下知水再生セン
ター維持管理

下知水再生センター水質月報・
年報

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-下知水再生セン
ター維持管理

下知水再生センター週報 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-潮江水再生セン
ター維持管理

潮江水再生センター運転管理業
務日報

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長 紙媒体ファイル４冊



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

上下水道事業管理者 下水道施設管理課

令和６年度
共通-維持管理-潮江水再生セン
ター維持管理

潮江水再生センター運転管理業
務点検・故障等報告書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-潮江水再生セン
ター維持管理

潮江水再生センター運転管理業
務月報・年報

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長 紙媒体ファイル２冊

令和６年度
共通-維持管理-潮江水再生セン
ター維持管理

潮江水再生センター下水処理場
水質分析報告書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-潮江水再生セン
ター維持管理

物品購入依頼書　潮江水再生セ
ンター

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-潮江水再生セン
ター維持管理

潮江水再生センター水質月報・
年報

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-潮江水再生セン
ター維持管理

潮江水再生センター週報 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-瀬戸水再生セン
ター維持管理

瀬戸水再生センター運転管理業
務日報

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長 紙媒体ファイル４冊

令和６年度
共通-維持管理-瀬戸水再生セン
ター維持管理

瀬戸水再生センター運転管理業
務点検・故障等報告書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-瀬戸水再生セン
ター維持管理

瀬戸水再生センター運転管理業
務月報・年報

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-瀬戸水再生セン
ター維持管理

瀬戸水再生センター下水処理場
水質分析報告書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-瀬戸水再生セン
ター維持管理

物品購入依頼書　瀬戸水再生セ
ンター

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-瀬戸水再生セン
ター維持管理

廃掃法に基づく産業廃棄物処理
計画書・実施状況報告書・管理
票交付等状況報告書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-瀬戸水再生セン
ター維持管理

瀬戸水再生センター水質月報・
年報

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-瀬戸水再生セン
ター維持管理

瀬戸水再生センター週報 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-農業集落排水
処理施設維持管理

農集クリーンセンターし渣搬出 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-農業集落排水
処理施設維持管理

物品購入依頼書  農業集落排水
処理施設

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-農業集落排水
処理施設維持管理

自家用電気工作物保安管理業
務（クリーンセンター）　点検報告
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-農業集落排水
処理施設維持管理

浄化槽法定検査結果 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-受託業務-維持管理 物品購入依頼書　河川水路課 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-受託業務-維持管理
自家用電気工作物保安管理業
務点検報告書(耕地課)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長 紙媒体ファイル２冊



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

上下水道事業管理者 下水道施設管理課

令和６年度 共通-受託業務-維持管理
自家用電気工作物保安管理業
務点検報告書(河川水路課）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長 紙媒体ファイル２冊

令和６年度 共通-都市下水路-財産管理 公有財産取得通知書等綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 都市建設総務課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-受託業務-工事（市長部
局）

契約関係書類（変更含む） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-受託業務-工事（市長部
局）

質疑回答書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-都市下水路-財産管理
公有財産使用協議書関連（上下
水道局へ移管)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 都市建設総務課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通 監査 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通 補償（示談） 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-水再生センター
維持管理共通

計量法に基づく検定申請書類等 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通 公文書移管・廃棄関係 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-工事（上下水道局）
工事設計書・契約関係書類（変
更含む）

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通 文書分類表 － 常用 － 廃棄 電子 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通 報連相シート（会議結果報告書） － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通 事務引継書 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通 施設引継書 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通 苦情等受付・処理簿 － 常用 － 廃棄 電子 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通 システム調達計画書 － 常用 － 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-資産 備品購入（ポンプ場） － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-資産 備品購入（水再生センター） － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-資産 備品購入（水質什器） － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-資産 土地・建物・工作物所管換え － 常用 － 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

上下水道事業管理者 下水道施設管理課

令和６年度 共通-共通-賃貸借
ポンプ場雨量情報等監視システ
ムサーバ賃貸借【長期継続契
約】

令和８年 4月 1日 常用 令和13年 ３月 31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長
令和２年度常用開始
令和７年度常用終了

令和６年度 共通-共通-賃貸借 公用車賃貸借【長期継続契約】 令和８年 4月 1日 常用 令和13年 ３月 31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長
令和６年度常用開始
令和７年度常用終了

令和６年度 共通-共通-賃貸借
自動体外式除細動器（AED）賃貸
借契約【長期継続契約】

令和11年 4月 1日 常用 令和16年 ３月 31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長
令和５年度常用開始
令和10年度常用終了

令和６年度 共通-共通-賃貸借
農業集落排水処理施設緊急監
視システム用通信機器賃貸借
起案・契約書【長期継続契約】

令和12年 4月 1日 常用 令和17年 ３月 31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度常用開始
令和11年度常用終了

令和６年度 共通-共通-業務委託
下知・潮江・瀬戸水再生センター
運転管理業務委託　公募型プロ
ポーザル

令和８年 4月 1日 常用 令和13年 ３月 31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長
令和２年度常用開始
令和７年度常用終了

令和６年度 共通-共通-業務委託
下知・潮江・瀬戸水再生センター
運転管理業務　起案・契約書【長
期継続契約】

令和８年 4月 1日 常用 令和13年 ３月 31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長
令和２年度常用開始
令和７年度常用終了

令和６年度 共通-共通-業務委託
海老ノ丸ポンプ場管理棟エレ
ベータ保守点検業務　起案・契約
書・報告書【長期継続契約】

令和８年 4月 1日 常用 令和13年 ３月 31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長
令和６年度常用開始
令和７年度常用終了

令和６年度 共通-共通-業務委託
ポンプ場運転管理業務　起案・契
約書【長期継続契約】

令和９年 4月 1日 常用 令和14年 ３月 31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長
令和５年度常用開始
令和８年度常用終了

令和６年度 共通-共通-業務委託

農業集落排水処理施設クリーン
センター諸木・内ノ谷・芳原運転
管理業務　起案・契約書・報告書
【長期継続契約】

令和８年 4月 1日 常用 令和13年 ３月 31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長
令和６年度常用開始
令和７年度常用終了

令和６年度 共通-共通-業務委託

農業集落排水処理施設クリーン
センター西畑・中央運転管理業
務　起案・契約書・報告書【長期
継続契約】

令和８年 4月 1日 常用 令和13年 ３月 31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長
令和６年度常用開始
令和７年度常用終了

令和６年度 共通-共通-業務委託

農業集落排水処理施設諸木・内
ノ谷・芳原地区中継及び宅排ポ
ンプ保守点検業務起案・契約書・
報告書【長期継続契約】

令和８年 4月 1日 常用 令和13年 ３月 31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長
令和６年度常用開始
令和７年度常用終了

令和６年度 共通-共通-業務委託

農業集落排水処理施設西畑・西
分・秋山地区中継及び宅排ポン
プ保守点検業務　起案・契約書・
報告書【長期継続契約】

令和８年 4月 1日 常用 令和13年 ３月 31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長
令和６年度常用開始
令和７年度常用終了

令和６年度 共通-共通-業務委託

農業集落排水処理施設クリーン
センター諸木・内ノ谷・芳原汚泥
搬出業務　起案・契約書・報告書
【長期継続契約】

令和８年 4月 1日 常用 令和13年 ３月 31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長
令和６年度常用開始
令和７年度常用終了

令和６年度 共通-共通-業務委託

農業集落排水処理施設クリーン
センター西畑・中央汚泥搬出業
務　起案・契約書・報告書【長期
継続契約】

令和８年 4月 1日 常用 令和13年 ３月 31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長
令和６年度常用開始
令和７年度常用終了

令和６年度 共通-共通-業務委託
春野町内ノ谷外４件マンホール
ポンプ運転管理業務　起案・契約
書・報告書【長期継続契約】

令和８年 4月 1日 常用 令和13年 ３月 31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長
令和６年度常用開始
令和７年度常用終了

令和６年度 共通-共通-業務委託
みづき外１件マンホールポンプ運
転管理業務　起案・契約書・報告
書【長期継続契約】

令和８年 4月 1日 常用 令和13年 ３月 31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長
令和６年度常用開始
令和７年度常用終了

令和６年度 共通-共通-業務委託

下水道プラント設計積算システム
運用保守業務・ソフトウェア賃貸
借　起案・契約書・報告書【長期
継続契約】

令和12年 4月 1日 常用 令和17年 ３月 31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長
令和６年度常用開始
令和11年度常用終了

令和６年度 共通-共通-工事（上下水道局） 完成図書 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-工事（上下水道局） 下水道ストックマネジメント計画 － 常用 － 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-工事（上下水道局） メーカー指定届 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

上下水道事業管理者 下水道施設管理課

令和６年度 共通-共通-ユーティリティ
鏡川工業用水道基本使用水量
申込書

－ 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-ユーティリティ 電力需給契約（水再生センター） － 常用 － 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-ユーティリティ 電力需給契約（ポンプ場） － 常用 － 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-ユーティリティ 電話・インターネット契約 － 常用 － 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-共通-水再生センター管理
運営協議会

管理運営協議会　下知水再生セ
ンター

－ 常用 － 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-共通-水再生センター管理
運営協議会

管理運営協議会　潮江水再生セ
ンター

－ 常用 － 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-共通-水再生センター管理
運営協議会

管理運営協議会　瀬戸水再生セ
ンター

－ 常用 － 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-共通-水再生センター管理
運営協議会

管理運営協議会 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-官公署届出関係
危険物保安監督者選任・解任届
出書

－ 常用 － 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-官公署届出関係 危険物点検報告書 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-官公署届出関係 危険物届出書 － 常用 － 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-官公署届出関係 自家用電気工作物届出 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-官公署届出関係 高圧申込（電力） － 常用 － 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-官公署届出関係
港湾・河川・都市公園占用許可
申請書

－ 常用 － 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-官公署届出関係 道路（国道）占用許可申請 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-官公署届出関係 特定施設の届出書及び受理書 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-官公署届出関係 行政財産目的外使用許可申請 － 常用 － 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-官公署届出関係 給水設備工事申請関係 － 常用 － 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-官公署届出関係 排水設備工事申請関係 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-官公署届出関係 浄化槽関連届出 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

上下水道事業管理者 下水道施設管理課

令和６年度 共通-共通-官公署届出関係 クレーン関係 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-官公署届出関係
建設リサイクル法対象建設工事
通知書

－ 常用 － 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-官公署届出関係 ばい煙発生施設設置届出 － 常用 － 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-官公署届出関係
火災とまぎらわしい煙又火炎を
発するおそれのある行為の届出

－ 常用 － 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-協議・協定・覚書
瀬戸水再生センター学校用地・
保安林・市道占用協議書

－ 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-協議・協定・覚書
瀬戸ポンプ場放流渠漁船係留施
設等維持管理協定

－ 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-協議・協定・覚書 工業用水分水に関する覚書 － 常用 － 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-協議・協定・覚書 協定書・覚書 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-PCB
PCB分析証明書・廃棄物判別
表・関連書類

－ 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-PCB
PCB廃棄物の保管及び処分状況
等届出書・PCB廃棄物台帳

－ 常用 － 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-アスベスト アスベスト調査報告書 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-維持管理-共通
ポンプ場及び排水機場一覧表及
び水防体制マニュアル

－ 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-ポンプ場維持管
理

ポンプ場設備故障履歴 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-水再生センター
維持管理共通

水質管理マニュアル（運転管理
項目）

－ 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-水再生センター
維持管理共通

緊急避難場所・避難所指定 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-下知水再生セン
ター維持管理

下知水再生センター　設備故障
履歴

－ 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-下知水再生セン
ター維持管理

B-DASH － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-潮江水再生セン
ター維持管理

潮江水再生センター　設備故障
履歴

－ 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-瀬戸水再生セン
ター維持管理

瀬戸水再生センター　設備故障
履歴

－ 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-維持管理-農業集落排水
処理施設維持管理

農業集落排水処理施設　故障履
歴

－ 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

上下水道事業管理者 下水道施設管理課

令和６年度 共通-受託業務-維持管理 故障履歴（耕地課） － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-受託業務-維持管理 故障履歴（河川水路課） － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-受託業務-工事（市長部
局）

完成図書 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-受託業務-工事（市長部
局）

メーカー指定届 － 常用 － 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-共通 給油伝票・代表性状 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度 共通-共通-資産
自動販売機設置場所貸付け【長
期継続契約】

令和10年 4月 1日 常用 令和15年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和４年度常用開始
令和９年度常用終了

令和６年度
共通-共通管理-公文書ファイル
管理簿

公文書ファイル管理簿 － 常用 － 廃棄 電子
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長

令和６年度
共通-共通管理-積算設計システ
ム

積算設計システム － 常用 － 廃棄 電子 業務システム内（積算設計システム） 下水道施設管理課　課長 下水道施設管理課　課長


