
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和６年度 共通-共通-文書 収受発信文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 庁内通知文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 収支予定調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-庶務-文書 広報関係綴 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-事業-工事 お知らせ文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-事業-工事 断水計画 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 例文決裁簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 出張報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 出張報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 資材承認報告関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-庶務-文書 行政情報公開関係綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-庶務-会計 支出関係綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-庶務-会計 物品購入請求決議書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-庶務-監査 高知市監査関係書綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-計画-庶務 日水協関係綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-計画-庶務 配水管工事技能者各種届出書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-事業-工事 工事関係許可（協議）書（５年） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-事業-工事 工事関係許可（協議）書（５年） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-事業-工事 工事関係通知書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-事業-工事 移設協議 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

上下水道事業管理者 水道整備課



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
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公文書ファイル等に係る
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備考 保存期間の延長状況

上下水道事業管理者 水道整備課

令和６年度 共通-事業-委託 委託関係その他 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-事業-委託 委託成果品 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-事業-補助 国庫等補助金関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 事故関係綴 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-事業-工事 工事事故報告綴 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-事業-計画 耐震化計画 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 文書廃棄関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 要綱等関係書綴 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-事業-工事 工事設計書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-事業-工事 工事に伴う損失補償関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-事業-工事 工事関係許可（協議）書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-事業-工事 工期延期等 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-事業-工事 工事に係る私設配水管引取 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 水道整備課　課長 水道整備課　課長

令和６年度 共通-事業-工事 工事関係その他 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 水道整備課　課長 水道整備課　課長


