
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文書

管理者
公文書ファイル等に係る文

書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和６年度 共通-共通-庶務 官庁通知関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 庶務関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 照会関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 物品購入関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 監査関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 収受発信文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 予算編成資料 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 歳入歳出決算見込資料 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 収支予定調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-管理-指定工事業者
排水設備工事指定業者に係る関
係書類

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-料金係-委託業務管理 その他 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-料金係-委託業務管理 その他発送関係 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-料金係-委託業務管理 停水処分関係 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度
共通-料金係-照会回答(弁護士・
警察・他市・住基調査)

照会依頼関係 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度
共通-料金係-照会回答(弁護士・
警察・他市・住基調査)

照会回答関係 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-料金係-料金業務 料金業務関係（１年） 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-収納管理-収入経理 下水道・月例帳票等 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-収納管理-収入経理 上水道・月例帳票等 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 会議結果報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

上下水道事業管理者 お客さまサービス課



令和６年度公文書ファイル管理簿
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保存期間満
了時の措置

媒体種
別
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備考 保存期間の延長状況

上下水道事業管理者 お客さまサービス課

令和６年度 共通-共通-庶務 証明関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 陳情関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 出張報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 旅行命令書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-給水サービス-庶務 給水工事受付簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-給水サービス-量水器
メーター修理購入等業務公表（3
号）

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 市政関係統計書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 公示公告関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 領収書綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-管理-庶務 契約関係書類 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-管理-庶務 情報公開に関する文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-管理-庶務
排水設備申請図書写し交付（閲
覧）申請書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-管理-庶務
給水装置設計台帳抄本交付（閲
覧）申請書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-管理-庶務
行政情報（情報提供）の写しの申
請書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-管理-指定工事業者 排水設備工事指定業者管理 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-管理-指定工事業者 排水設備工事責任技術者管理 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-料金係-委託業務管理 徴収包括委託業務関連 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-料金係-委託業務管理 ジェネッツ関連伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-料金係-委託業務管理 収納関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長
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上下水道事業管理者 お客さまサービス課

令和６年度 共通-料金係-委託業務管理 口座関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-料金係-委託業務管理 各戸検針及び各戸徴収関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-料金係-委託業務管理 水道料金算定の特例適用関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-料金係-委託業務管理 給水契約解除関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-料金係-委託業務管理 給水申込書関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-料金係-委託業務管理 通知書発送関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-料金係-料金業務 料金業務関係（５年） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-収納管理-収入経理 調定収入月計表 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-収納管理-収入経理 調定表上水・簡水 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度
共通-収納管理-予算・決算資料
作成

料金外調定関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度
共通-収納管理-事務手数料等支
払

下水道に関する伺綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度
共通-収納管理-事務手数料等支
払

郵便振替月まとめ料金伺綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度
共通-収納管理-収納取扱金融機
関事務

収納取扱金融機関関係綴（５年） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度
共通-収納管理-コンビニ収納事
務

コンビニ収納事務関連 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-収納管理-不納欠損処理 不納欠損決裁 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-普及促進-水洗化促進事業 広報関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-普及促進-下水道使用料
下水道使用料賦課・廃止業務関
係

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-普及促進-下水道使用料 下水道使用料遡及関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-普及促進-下水道使用料 収入経理関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長
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令和６年度 共通-普及促進-下水道使用料 汚水量認定関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-普及促進-受益者負担金 口座振替事務関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-給水サービス-庶務 新設分担金の還付 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-給水サービス-庶務 直結増圧給水関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-給水サービス-庶務 直結増圧給水関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-給水サービス-庶務 直結給水事前協議 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-給水サービス-施工 給水装置の権利回復関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-給水サービス-量水器 量水器関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-給水サービス-量水器 メーター修理購入契約（3号） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-給水サービス-量水器 メーター修理購入等業務委託 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-給水サービス-量水器 メーター除却・弁償 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-給水サービス-量水器 検定満了取替等業務委託 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 示談書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 財産貸借関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-料金係-委託業務管理 水道料金等還付関係 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-収納管理-破産関連 債権調査関連 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-収納管理-破産関連 破産債権の届出 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-収納管理-破産関連 配当金収納 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-普及促進-水洗化促進事業 水洗便所改造助成金関係 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文書

管理者
公文書ファイル等に係る文

書管理者
備考 保存期間の延長状況

上下水道事業管理者 お客さまサービス課

令和６年度 共通-普及促進-水洗化促進事業
水洗便所改造資金利子補給金関
係

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-普及促進-受益者負担金 負担金徴収猶予関係 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-普及促進-受益者負担金 負担金徴収関係 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-普及促進-受益者負担金 負担金減免関係 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-普及促進-受益者負担金 負担金申告書綴 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-普及促進-受益者負担金 負担金賦課関係 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-排水サービス-除害施設 排出事業者等水質検査関係 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-排水サービス-除害施設 改善命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-排水サービス-排水設備等 工事排水関係 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 不服申立関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-管理-庶務 条例・規程・要綱等の制定・改正 令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 移管 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-管理-庶務 給水装置所有者異動届 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-管理-指定工事業者
指定給水装置工事事業者の処分
に係る関係書類

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 移管 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-管理-指定工事業者
指定給水装置工事事業者新規申
請書・審査書類

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-管理-指定工事業者
指定給水装置工事事業者更新申
請書・審査書類

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-管理-指定工事業者
指定給水装置工事事業者異動・
変更届

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-管理-指定工事業者
排水設備工事指定業者の処分に
係る関係書類

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度
共通-収納管理-収納取扱金融機
関事務

収納取扱金融機関契約書綴 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-排水サービス-除害施設 特定施設設置等届出関係 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文書

管理者
公文書ファイル等に係る文

書管理者
備考 保存期間の延長状況

上下水道事業管理者 お客さまサービス課

令和６年度 共通-排水サービス-排水設備等 排水設備申請関係 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 例文決裁簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 身分証明書発行簿 - 常用 - 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 支出負担行為書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-給水サービス-庶務 水栓番号簿 - 常用 - 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-給水サービス-庶務 給水台帳 - 常用 - 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-給水サービス-庶務 給水装置違反工事の違反点数簿 - 常用 - 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-給水サービス-施工 給水装置工事竣工検査報告書 - 常用 - 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-給水サービス-施工 設計水圧の決定について - 常用 - 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-給水サービス-量水器 取替従事者身分証明 - 常用 - 廃棄 紙 所属内 お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-排水サービス-排水設備等 下水道法第16条工事承認 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 事故報告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通-排水サービス-排水設備等 下水道施設引継関係 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度
共通‐共通文書‐公文書ファイル
管理簿

公文書ファイル管理簿 - 常用 - 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度
共通‐共通管理‐下水道普及シス
テム

下水道普及システム - 常用 - 廃棄 電子 業務システム内（下水道普及システム） お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度
共通‐共通管理‐受益者負担金シ
ステム

受益者負担金システム - 常用 - 廃棄 電子
業務システム内（受益者負担金システ

ム）
お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長

令和６年度 共通‐共通管理‐料金システム 料金システム - 常用 - 廃棄 電子 業務システム内（料金システム） お客さまサービス課　課長 お客さまサービス課　課長


