
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和６年度 共通-共通-庶務 事務分担表 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 庶務関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 監査関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 運転日誌 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 庁内通知文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 予算編成資料 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 歳入歳出予算見積書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 決算見込調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 収支予定調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 歳入歳出予算執行統計 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務
国，県，他市町村照会・回答等文
書

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-地籍調査-地籍調査 地籍調査関係書（雑書等） 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-住居表示-庶務
住居表示に関する照会・回答（一
般）

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-住居表示-庶務
住居表示に関する照会・回答（他
市町村）

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-住居表示-維持管理 住居表示証明願 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 事務引継書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 証明関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 例文決裁簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 公印使用簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 切手・はがき関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

都市建設部 地籍調査課
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令和６年度 共通-庶務-庶務
庁内照会・回答・報告・申請等文
書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-地籍調査-地籍調査 地籍調査関係書（軽易なもの） 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-地籍調査-地籍調査
通知，申請，届出，報告，進達等
関係文書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-地籍調査-地籍調査 関係機関協議関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-地籍調査-地籍調査
高知県国土調査推進協議会関
係書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-住居表示-庶務
住居表示に関する照会・回答
（国・県）

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 情報公開請求関係書類 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 予算執行書類 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-地籍調査-地籍調査 会計検査関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-地籍調査-地籍調査
地籍調査事業費補助金交付要
綱に関わるもの

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-地籍調査-地籍調査 地籍調査推進協力員関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-地籍調査-地籍調査 地籍調査業務委託関係文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-地籍調査-地籍調査 地籍調査関係書（定例的なもの） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-住居表示-庶務 住居表示関係業務委託契約書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-住居表示-庶務 占用許可書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-住居表示-維持管理
建築物新築届・住居番号異動申
出書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-住居表示-維持管理 高知城下町名今昔 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 予算流用 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

調定決議 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

支出負担行為 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長
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令和６年度 共通-地籍調査-地籍調査 地籍調査関係書（重要なもの） 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-住居表示-庶務 住居表示関係身分証明交付伺 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

支出命令・兼命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務
条例，規則，庁達（規程），告示
（要綱）の原案関係書

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務
通達，要綱（告示しないもの）の
原案，重要公告関係書

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-地籍調査-地籍調査
地籍調査関係書（特に重要なも
の）

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-住居表示-庶務 情報公開 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-住居表示-維持管理
住居表示番号・付定・変更・廃止
台帳

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長

令和６年度 共通-住居表示-維持管理 住居表示台帳 - 常用 - 移管 紙 所属内 地籍調査課　課長 地籍調査課　課長


