
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文書

管理者
公文書ファイル等に係る文

書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和６年度 共通-共通-庶務 事務分担書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 庁内通知関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 照会回答関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 市道認定廃止関係書＊図面 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 市道認定廃止関係書＊調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 予算編成資料 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 道路台帳＊図面 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 道路台帳＊調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 庶務関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 業務システム内（文書管理システム） 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 関係団体関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 業務システム内（文書管理システム） 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-用地管理 関係機関への承諾書類 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 業務システム内（文書管理システム） 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-用地管理 その他登記関係 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-用地管理 その他雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務
インタ－ネット経由の市民の声の
処理

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 事務引継書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 会議結果報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 国県各種照会関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 証明関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 陳情関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

都市建設部 道路管理課
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都市建設部 道路管理課

令和６年度 共通-共通-文書 例文決裁簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 公印使用簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 出張報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 事故報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 事故報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-庶務 要望等処理関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-管理 不法占用指導文書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-管理 各種証明関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-管理 市道一時使用届出書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-管理 特殊車両通行許可関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-管理
通行禁止，規制道路の通行許可
関係書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-管理
道路交通法第８０条の規定に基
づく所轄警察署長との協議

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-管理 道路占用工事完了届 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-管理 道路法第２４条承認関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務
「保有個人情報管理簿」・「個人情
報ファイル簿」作成

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 寄附関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 行政情報公開請求決裁 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 不服申立，争訟関係雑書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 公示広告関係書＊図面 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長
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都市建設部 道路管理課

令和６年度 共通-共通-法制 公示広告関係書＊調書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 監査資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 調定徴収原簿 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 領収書綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 行政財産目的外使用関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 事務機器賃借契約書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 業務委託契約関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-庶務 契約関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-庶務 見積依頼書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-庶務 道路占用料徴収関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-庶務 道路管理委託書類 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-庶務 関係機関への占用許可申請関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-管理
道路法第４６条に基づく通行の禁
止又は制限関係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-管理
開発許可等に係る排水同意関係
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-管理
関係機関からの協議に係る回答
関係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-管理 関係機関への協議等 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-用地管理 二項道路寄付の文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-用地管理 協会委託契約書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-用地管理 協会委託料支払決裁 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長
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都市建設部 道路管理課

令和６年度 共通-道路管理-用地管理 市道維持管理関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-用地管理
市道編入予定路線の決定につい
て

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-用地管理 市道認定基準による寄付採納 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-用地管理 市道認定路線証明書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-用地管理 法務局においての調査依頼書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-用地管理 登記委託発注簿 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 歳出配当替 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム） 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 予算繰越 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム） 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 歳入配当替 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム） 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 予備費充用 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム） 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 予算流用 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム） 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 執行委任 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム） 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 配当変更 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム） 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理（5
年保存）

科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム） 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理（5
年保存）

調定決議 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理（5
年保存）

不納欠損 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理（5
年保存）

支出負担行為 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理（5
年保存）

戻入命令 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理（5
年保存）

予算執行伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文書

管理者
公文書ファイル等に係る文

書管理者
備考 保存期間の延長状況

都市建設部 道路管理課

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理（5
年保存）

科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管理
（5年保存）

戻入命令 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管理
（5年保存）

科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 示談書，争訟関係雑書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 示談書，争訟関係雑書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 財産賃借関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 通達等関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-庶務 示談書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-庶務 道路事故関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-管理 道路占用許可申請関係 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-管理 道路法第３５条協議書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-管理 道路照明灯ＬＥＤ化関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-管理
道路運送法に基づく旅客自動車
運送事業の許可に係る意見

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-管理 関係機関との確認書関係 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-用地管理 土地境界明示等受理簿 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-用地管理 地図訂正承諾同意書綴 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-用地管理
農道水路の付替許可の申請同意
他

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-用地管理 農道水路用途廃止同意書綴 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-用地管理 道路幅員証明書綴 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文書

管理者
公文書ファイル等に係る文

書管理者
備考 保存期間の延長状況

都市建設部 道路管理課

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（10年保存）

還付精算 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（10年保存）

振替命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（10年保存）

還付命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（10年保存）

還付戻入 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

振替命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

精算命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

支出命令・兼命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管理
（10年保存）

還付命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管理
（10年保存）

精算命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管理
（10年保存）

還付戻入 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管理
（10年保存）

振替命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管理
（10年保存）

還付精算 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管理
（10年保存）

支出命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 文書廃棄関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 議案原案（伺） 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 議案原案（伺） 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 職員記録関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-財産
不動産取得関係書＊印鑑証明書
綴

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 不動産取得関係書＊登記済書類 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文書

管理者
公文書ファイル等に係る文

書管理者
備考 保存期間の延長状況

都市建設部 道路管理課

令和６年度 共通-共通-財産
不動産所得関係書＊寄付承諾書
正本

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-財産
不動産所得関係書＊登記に関す
る委任状

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-財産
不動産所得関係書＊登記に関す
る書類

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-財産
不動産所得関係書＊登記発注書
類

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 公有財産台帳副本 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 公有財産所管替 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 財産の譲与関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-庶務 協定書関係 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-庶務 土地賃借契約書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-管理 市道の認定廃止関係 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-管理 都市計画法第３２条協議関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-用地管理 土地使用同意確認書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-用地管理 土地境界確定同意書綴 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-用地管理 土地境界確定申請書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-用地管理 境界明示報告書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-用地管理 市道境界確認書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-用地管理
市道編入事業・境界確認図面及
び物件に関する確約書綴

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-用地管理 道路の用途廃止関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-用地管理 開発道路帰属関係書類 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文書

管理者
公文書ファイル等に係る文

書管理者
備考 保存期間の延長状況

都市建設部 道路管理課

令和６年度 共通-道路管理-用地管理 隣接境界線証明書綴 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務
「保有個人情報管理簿」・「個人情
報ファイル簿」

令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用 所属内 道路管理課　課長 道路管理課　課長

令和６年度 共通-道路管理-管理 放置自動車関係 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
道路管理課　課長 道路管理課　課長


