
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和６年度 共通-共通-庶務 事務分担書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 庶務関係雑所 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 文書分類表 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 収支予定調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 歳入歳出予算執行統計 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 庁外照会関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全2冊

令和６年度 共通-共通-庶務 庁内照会関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 公用車関係書類 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 事務引継書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 会議結果報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 暴力団照会関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 庁内通知文書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全2冊

令和６年度 共通-共通-文書 例文決裁簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全８冊

令和６年度 共通-共通-文書 公印使用簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全６冊

令和６年度 共通-共通-職員 出張報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 委員等就任承諾関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 決算見込調書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅政策-住宅政策-住宅セーフ
ティネット制度

セーフティネット住宅登録申請
書・決定通知書（変更）

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅政策-住宅政策-空家等対
策

空家等対策庁内連絡会 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 住宅管理収納-住宅管理-募集 市営住宅入居申込書関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全６冊

都市建設部 住宅政策課
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令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-住宅
管理

市営住宅入居者等異動届出関
係書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-住宅
管理

市営住宅返還届出関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-住宅
管理

減免却下（廃止）通知関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-住宅
管理

居住証明・家賃証明関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-駐車
場

市営住宅駐車場返還届出関係
書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 住宅管理収納-徴収-収納関係 生活保護開廃通知書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全２冊

令和６年度 住宅管理収納-徴収-収納関係 破産通知関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 住宅管理収納-徴収-収納関係 口座振替予定通知関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 住宅管理収納-徴収-収納関係 停水関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 陳情関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 源泉徴収票発行関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務
保有個人情報の目的外利用・提
供関係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 情報公開関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 公示公告関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 旅行命令書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 会計年度任用職員雇用関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 身分証明書発行伺い 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 予算編成資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 科目新設関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 主要施策成果報告書関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長
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令和６年度 共通-共通-予算決算 決算審査資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 予算繰越関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 歳入予算執行関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 歳出予算執行関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 科目更正関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 予算流用関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 還付・戻入関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 不納欠損関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 決算報告 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 行政財産目的外使用関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全３冊

令和６年度 共通-共通-監査・検査 定期・外部・行政監査資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-監査・検査 検査関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

調定決議 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

不納欠損 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

戻入命令 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全3冊

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管
理（5年保存）

戻入命令 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅政策-住宅政策-住宅セーフ
ティネット制度

高知県居住支援協議会関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅政策-住宅政策-地域優良
賃貸住宅制度

家賃対策補助金交付関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全7冊
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都市建設部 住宅政策課

令和６年度
住宅政策-住宅政策-地域優良
賃貸住宅制度

入居者補助金認定関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全3冊

令和６年度
住宅政策-住宅政策-地域優良
賃貸住宅制度

目的外使用関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全3冊

令和６年度
住宅政策-住宅政策-地域優良
賃貸住宅制度

地域優良賃貸住宅関係雑書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅政策-住宅政策-サービス付
き高齢者向け住宅

サービス付き高齢者向け住宅関
係雑書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅政策-住宅政策-サービス付
き高齢者向け住宅

サービス付き高齢者向け住宅変
更届関係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全23冊

令和６年度
住宅政策-住宅政策-サービス付
き高齢者向け住宅

サービス付き高齢者向け住宅事
故報告関係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅政策-住宅政策-空家等対
策

空家所有者向け文書発送 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅政策-住宅政策-マンション
管理適正化

マンション管理計画認定制度関
係書類

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅政策-住宅政策-マンション
管理適正化

マンション管理関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅整備-国県補助金-その他
の補助金

家賃対策調整補助金 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅整備-国県補助金-その他
の補助金

補助金関係雑書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅整備-改善・保全事業-保全
事業

契約関係図書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル複数あり

令和６年度 住宅整備-空家補修-空家補修 契約関係図書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル複数あり

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-住宅
管理

使用料決定関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（高知市営住宅管理シ

ステム）＋所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-住宅
管理

高額所得者認定関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-住宅
管理

収入申告関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-住宅
管理

高知市営住宅管理システム関係
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-住宅
管理

住宅管理関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル複数あり

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-自治
会関係

自治会管理人等報奨金関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 住宅管理収納-徴収-収納関係 収納台帳 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

都市建設部 住宅政策課

令和６年度 住宅管理収納-徴収-収納関係 収納状況報告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 住宅管理収納-徴収-収納関係 口座振替結果一覧 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 住宅管理収納-徴収-収納関係 現金出納簿 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 住宅管理収納-徴収-収納関係 生活保護委任払関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 住宅管理収納-徴収-収納関係 過誤納付処理関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 住宅管理収納-徴収-収納関係 印刷物発注関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 住宅管理収納-徴収-収納関係 納入通知書綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 住宅管理収納-徴収-収納関係 領収証書綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅管理収納-指定管理-管理
委託

管理委託関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全８冊

令和６年度
住宅管理収納-指定管理-空家
補修

補修業務関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 営繕-工事-保全事業 工事関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイルあり

令和６年度 営繕-工事-保全事業 修繕関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイルあり

令和６年度 共通-共通-庶務 事故報告書（速報） 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 表彰推薦関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 審査基準等の公表 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 公有財産の所管換 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 行政財産の用途廃止 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-監査・検査 会計検査調書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（10年保存）

還付命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全３冊

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管
理（10年保存）

支出命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

都市建設部 住宅政策課

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管
理（10年保存）

還付命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管
理（10年保存）

振替命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅政策-住宅計画-その他の
計画

総合計画・実施計画資料 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅政策-住宅政策-住宅審議
会

審議会開催関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅政策-住宅政策-住宅審議
会

審議資料 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅政策-住宅政策-住宅審議
会

議事録 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅政策-住宅政策-サービス付
き高齢者向け住宅

サービス付き高齢者向け住宅改
善指導関係書

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅政策-住宅政策-マンション
管理適正化

マンション管理適正化推進計画
関係書

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅整備-国県補助金-社会資
本整備総合交付金

国費要望関係 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅整備-国県補助金-社会資
本整備総合交付金

国費交付申請関係 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅整備-国県補助金-社会資
本整備総合交付金

国費請求・実績報告関係 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 住宅管理収納-住宅管理-募集 入居募集関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全７冊

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-住宅
管理

市営住宅入居者承継承認届出
関係書

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-住宅
管理

市営住宅同居届出関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-住宅
管理

敷金返還等関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（高知市営住宅管理シ

ステム）＋所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-住宅
管理

住宅使用料減免申請書関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全８冊

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-駐車
場

車庫証明関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-住戸
管理

市営住宅模様替等承認申請関
係書

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 住宅政策課要綱等 令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 条例規則等 令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

都市建設部 住宅政策課

令和６年度
住宅政策-住宅政策-住宅審議
会

委員委嘱関係書 令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 住宅政策-住宅政策-その他
指定管理者審査委員会委嘱関
係書

令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 廃棄文書伺関係 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 争訟関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-起債 起債関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 修繕・営繕関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 建物共済保険関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 用地管理関係雑書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全７冊

令和６年度 共通-共通-財産 公有財産取得通知書等綴 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 登記依頼書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 財産貸借関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 不動産取得関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 公有財産台帳 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 境界確定関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全３冊

令和６年度 共通-共通-財産 境界確認関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全２冊

令和６年度 共通-共通-財産 財産処分関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 財産売払関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 土地建物賃借関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全２冊

令和６年度
住宅整備-再編・建替事業-六泉
寺町市営住宅等再編事業

基本計画策定関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全４冊

令和６年度
住宅整備-再編・建替事業-東石
立町市営住宅建替事業

建替え関係雑書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

都市建設部 住宅政策課

令和６年度
住宅整備-再編・建替事業-市営
住宅の廃止・除却

入居者移転関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全３冊

令和６年度
住宅整備-改善・保全事業-既設
改善事業

契約関係図書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル複数あり

令和６年度
住宅整備-その他-有料駐車場
整備

有料駐車場整備関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全11冊

令和６年度
住宅整備-その他-コンクリートブ
ロック塀対策

ブロック塀対策関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイルあり

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-目的
外使用

目的外使用関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全３冊

令和６年度 住宅管理収納-徴収-調停 調停関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 住宅管理収納-徴収-訴訟 訴訟関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 営繕-工事-既設改善事業 工事関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 庁外通知文書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-その他-議会 議会答弁整理関係書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 共通-その他-要望 各種団体要望関係書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅政策-住宅計画-市営住宅
再編計画

公営住宅等長寿命化計画関係
書

令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅政策-住宅政策-住宅セーフ
ティネット制度

セーフティネット住宅登録申請
書・決定通知書（新規・更新）

令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅政策-住宅政策-住宅セーフ
ティネット制度

セーフティネット住宅登録登録簿 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅政策-住宅政策-地域優良
賃貸住宅制度

供給計画認定関係書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全7冊

令和６年度
住宅政策-住宅政策-地域優良
賃貸住宅制度

供給計画関係雑書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全7冊

令和６年度
住宅政策-住宅政策-サービス付
き高齢者向け住宅

サービス付き高齢者向け住宅登
録及び登録更新関係書

令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全23冊

令和６年度
住宅政策-住宅政策-サービス付
き高齢者向け住宅

サービス付き高齢者向け住宅変
更届関係書

令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全23冊

令和６年度
住宅政策-住宅政策-サービス付
き高齢者向け住宅

サービス付き高齢者向け住宅避
難確保計画関係書

令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅政策-住宅政策-サービス付
き高齢者向け住宅

Licoネット関係書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

都市建設部 住宅政策課

令和６年度
住宅政策-住宅政策-空家等対
策

空家相談対応履歴簿 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅政策-住宅政策-マンション
管理適正化

マンション管理計画認定関係書
類

令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 住宅政策-住宅政策-防災対策 業務継続計画関係書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用 業務システム内（文書管理システム） 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全２冊

令和６年度 住宅政策-住宅政策-防災対策 事前復興まちづくり計画関係書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 住宅政策-住宅政策-防災対策
応急仮設住宅建設候補地関係
書

令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 住宅政策-住宅政策-その他 危険密集市街地関係書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 住宅管理収納-住宅管理-募集
市営住宅申込情報管理用アクセ
ス

令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 電子
業務システム内（市営住宅申込情報管

理用アクセス）
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-住宅
管理

市営住宅請書関係書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全59冊

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-住宅
管理

特定入居関係書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-住宅
管理

政策空家住替え関係書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全３冊

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-住宅
管理

高知市営住宅管理台帳 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全98冊

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-住宅
管理

高知市営住宅管理システム 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 電子
業務システム内（高知市営住宅管理シ

ステム）
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-住宅
管理

市営住宅入居者及び駐車場契
約者配置図

令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全35冊

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-駐車
場

市営住宅駐車場管理台帳 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全27冊

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-駐車
場

有料駐車場請書綴 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（高知市営住宅管理シ

ステム）＋所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全2冊

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-駐車
場

有料駐車場関係書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-住戸
管理

リファレンスファイル 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全26冊

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-自治
会関係

自治会等関係書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-自治
会関係

共益費関係書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-その
他

各種取扱い関係書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル全６冊



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

都市建設部 住宅政策課

令和６年度
住宅管理収納-住宅管理-その
他

住宅管理関係雑書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル複数あり

令和６年度 住宅管理収納-徴収-収納関係 収納関係雑書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
住宅政策課　課長 住宅政策課　課長 紙媒体ファイル複数あり

令和６年度 住宅管理収納-徴収-収納関係 口座振替申出書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 住宅管理収納-徴収-収納関係 生活保護委任状 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長

令和６年度 営繕-工事-空家補修 工事関係書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用 所属内 住宅政策課　課長 住宅政策課　課長


