
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和６年度 共通-共通-庶務 庶務関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 事務分担書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 庶務関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 照会・回答(庁内) 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 照会・回答(庁外) 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 前年度予算編成資料 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 前年度歳入歳出決算見込資料 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 当年度予算編成資料 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 当年度歳入歳出決算見込資料 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 前年度収支予定調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 当年度収支予定調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-確認庶務 確認のお知らせ綴り 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-確認庶務 確認通知受領表綴り 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-確認庶務 許可・確認合議送付控え 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-保健所通知 保健所通知綴り 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-定期報告
昇降機・遊戯施設・建築設備定
期報告書綴り(1年毎)

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-建築基準法-建築物災害
報告

建築物災害報告書綴り 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-届出統計 建築工事届 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-他法令の事務-電波法 電波障害台帳 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 要望（陳情)関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

都市建設部 建築指導課



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

都市建設部 建築指導課

令和６年度 共通-共通-庶務 法定調書関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 要望（陳情)関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 諸伺（法15条技術的助言含む） 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-文書管理 公印使用簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 当年度出張報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 当年度旅行命令書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-手数料等 収入証紙貼用高報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-手数料等 諸証明手数料集計表 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-手数料等 諸証明申請書綴 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-確認庶務 消防同意送付控え 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-確認審査 確認通知書手数料免除 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-防災査察 アスベスト関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-防災査察 防災査察台帳 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-防災査察 防災査察関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-定期報告 建築物定期報告書綴り(３年毎) 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-定期報告 施工状況報告関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-仮設許可 仮設建築物許可申請書図面 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-仮設許可 仮設建築物許可申請書綴り 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-関連要綱等-中高層指導
要綱

標識設置届綴り 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-関連要綱等-集合住宅指
導要綱

建築物審査会関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

都市建設部 建築指導課

令和６年度 共通-他法令の事務-諸証明 住宅用家屋証明関係書類 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-他法令の事務-自転車駐
車場認定

自転車駐車場認定綴り 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-他法令の事務-低炭素建
築物の認定

認定申請書綴り（図面共) 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-他法令の事務-情報公開
条例

外部提供綴り 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-他法令の事務-情報公開
条例

目的外利用綴り 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-他法令の事務-省ｴﾈ法通
達

省エネﾙｷﾞｰ計画書綴り 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-他法令の事務-空家等対
策推進業務

空家等対策関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-他法令の事務-建築物省エ
ネ法

認定申請書綴り(図面共) 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 源泉徴収票発行関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 委員委嘱綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-行政連絡会 中四国ブロック会議決等 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-行政連絡会
全国建築基準法施行都市連絡
会

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-行政連絡会 四国ブロック会議決等 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-行政連絡会 日本建築行政会議 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-行政連絡会 県市連絡会議決等 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-確認庶務 建築計画概要書閲覧簿 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-ﾊﾟﾄﾛｰﾙ 定期ﾊﾟﾄﾛｰﾙ関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-防止週間 違反建築物防止週間台帳 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-防止週間 違反建築物防止週間関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-苦情関係 苦情受付簿 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子
業務システム内（苦情受付台帳システ

ム）＋所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

都市建設部 建築指導課

令和６年度 共通-建築基準法-違反指導 違反建築物是正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子
業務システム内（苦情受付台帳システ

ム）＋所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-定期報告 建築物の定期報告関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-定期報告
昇降機・遊戯施設・防火設備の
定期報告関係

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-建築基準法-建築行政年
報

建築行政年報関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-道路指定 申請の取り下げ 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-道路指定
道路位置指定事前協議書（高知
市道路位置指定指導要綱第５条
に基づく事前協議)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-建築審査会 建築審査会事務局関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-建築審査会 建築審査会開催手続関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-関連要綱等-集合住宅指
導要綱

集合住宅建築事前審査願い綴り 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-他法令の事務-情報公開
条例

公開請求案件綴り（個人情報) 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-他法令の事務-情報公開
条例

公開請求案件綴り（個人情報) 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-他法令の事務-情報公開
条例

公開請求案件綴り（情報公開) 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-他法令の事務-耐震改修
法関連

関連資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-他法令の事務-長期優良
住宅

長期優良住宅関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-他法令の事務-空家等対
策推進業務

苦情・要望書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子
業務システム内（苦情受付台帳システ

ム）＋所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-確認支援システム-確認支
援システム

支払関係綴り 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-確認支援システム-確認支
援システム

業務委託契約関係綴り 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-耐震対策-耐震対策 耐震対策関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 事件・事故関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 ﾀﾞｲﾚｸﾄｱﾀｯｸ 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

都市建設部 建築指導課

令和６年度 共通-共通-補助金関係 国庫補助金関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-補助金関係 県補助金関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-他法令の事務-諸証明
被相続人居住用家屋等確認申
請書

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-他法令の事務-空家等対
策推進業務

空家対策等協議会関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-耐震対策-耐震対策 住宅塀耐震対策事業関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-耐震対策-耐震対策 老朽住宅除却事業関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-耐震対策-耐震対策 耐震改修関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-耐震対策-耐震対策 耐震診断士派遣関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 条例規則の改正等伺 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-手数料等 諸証明決裁簿 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-運用内規等 主事会決議事項綴り 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-運用内規等 運用内規に関する決裁等綴り 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-確認庶務 取り下げされない確認申請書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-確認庶務 確認取り下げ申請綴り 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-確認審査 建築・築造計画概要書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-確認審査 建築確認図面(正) 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-確認審査 建築確認審査カード 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-確認審査 建築確認申請台帳(EWS) 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子
業務システム内（建築確認申請台帳シ

ステム）
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-確認審査 建築確認申請書(正) 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-道路判断 道路判断受付台帳 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子
業務システム内（道路判断受付台帳シ

ステム）
建築指導課　課長 建築指導課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

都市建設部 建築指導課

令和６年度 共通-建築基準法-道路判断 道路判断書（決裁済） 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-道路判断 道路台帳図控え 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-検査 検査不備台帳 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-検査 検査済証台帳 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-検査 検査申請書綴り 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-防災査察 アスベスト台帳 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-ﾊﾟﾄﾛｰﾙ 定期ﾊﾟﾄﾛｰﾙ台帳 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-定期報告 定期検査報告概要書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-定期報告 定期調査報告概要書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-定期報告 建築物基本台帳 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-定期報告
昇降機・遊戯施設・防火設備基
本台帳

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-建築基準法-建築行政年
報

建築行政年報 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-道路指定 道路位置指定告示綴り 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-道路指定 道路指定申請書・図面綴り 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-道路廃止 道路廃止告示綴り 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-道路廃止 道路廃止申請書・図面綴り 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-建築許可 公聴会議事録 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-建築許可 建築許可書綴り 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-建築許可 建築許可申請台帳 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-建築許可 法第43条第２項第１号認定 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

都市建設部 建築指導課

令和６年度 共通-建築基準法-建築許可 法第43条第２項第２号許可 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-建築許可
高知市道路上空通路連絡協議
会

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-建築審査会 公開による意見の聴取関係 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-建築審査会 建築審査会会議結果議事録 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-建築審査会 建築審査会委員選任関係書類 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-関連要綱等-中高層指導
要綱

中高層指導要綱受付簿 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-関連要綱等-中高層指導
要綱

建築紛争調整委員選任関係書
類

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-関連要綱等-集合住宅指
導要綱

集合住宅建築事前審査台帳 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-他法令の事務-自転車駐
車場認定

自転車駐車申請台帳 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子
業務システム内（自転車駐車申請台帳

システム）
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-他法令の事務-低炭素建
築物の認定

認定申請台帳 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子
業務システム内（低炭素建築物認定申

請台帳システム）
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度
共通-他法令の事務-省ｴﾈ法通
達

省エネﾙｷﾞｰ対策台帳 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子
業務システム内（省エネ適判・届出台帳

システム）
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-耐震対策-耐震対策 耐震対策要綱 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 特定行政庁団体賠償保険契約 - 常用 - 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和7年4月1日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度 共通-建築基準法-法定資格等 建築監視員任命解任伺 - 常用 - 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和7年4月1日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度 共通-建築基準法-道路判断 道路台帳図(ﾎﾞｰﾄﾞ) - 常用 - 廃棄 紙 所属内 建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和６年度 共通-建築基準法-道路指定
道路位置指定受付台帳（閲覧含
む）

- 常用 - 廃棄 電子
業務システム内（道路位置指定システ

ム）
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和7年4月1日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度 共通-建築基準法-道路指定 道路位置指定台帳 - 常用 - 廃棄 電子
業務システム内（道路位置指定システ

ム）
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和7年4月1日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度 共通-建築基準法-道路廃止 道路廃止受付台帳 - 常用 - 廃棄 電子
業務システム内（道路位置指定システ

ム）
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和7年4月1日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度 共通-建築基準法-道路廃止 道路廃止台帳 - 常用 - 廃棄 電子
業務システム内（道路位置指定システ

ム）
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和7年4月1日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度
共通-共通管理-建築行政共用
データベースシステム

建築行政共用データベース - 常用 - 廃棄 電子
業務システム内（建築行政共用データ

ベースシステム）
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和7年4月1日から
保存期間の起算開始予定



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

都市建設部 建築指導課

令和６年度
共通-共通文書-公文書ファイル
管理簿

公文書ファイル管理簿 - 常用 - 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 建築指導課　課長 建築指導課　課長
令和7年4月1日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度
共通-共通管理-耐震改修補助
金システム

耐震改修補助金 - 常用 - 廃棄 電子
業務システム内（耐震改修補助金シス

テム）
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和7年4月1日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度
共通-共通管理-耐震診断管理
台帳システム

耐震診断管理台帳 - 常用 - 廃棄 電子
業務システム内（耐震診断管理台帳シ

ステム）
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和7年4月1日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度
共通-共通管理-木造住宅除却
補助金システム

木造住宅除却補助金 - 常用 - 廃棄 電子
業務システム内（木造住宅除却補助金

システム）
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和7年4月1日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度
共通-共通管理-老朽住宅除却
補助金システム

老朽住宅除却補助金 - 常用 - 廃棄 電子
業務システム内（老朽住宅除却補助金

システム）
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和7年4月1日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度
共通-共通管理-ブロック塀解体
補助金システム

ブロック塀解体補助金 - 常用 - 廃棄 電子
業務システム内（ブロック塀解体補助金

システム）
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和7年4月1日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度
共通-共通管理-沿道建築物補
助金システム

沿道建築物補助金 - 常用 - 廃棄 電子
業務システム内（沿道建築物補助金シ

ステム）
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和7年4月1日から
保存期間の起算開始予定

令和６年度
共通-他法令の事務-長期優良
住宅

長期優良住宅台帳 - 常用 - 廃棄 電子
業務システム内（長期優良住宅台帳シ

ステム）
建築指導課　課長 建築指導課　課長

令和7年4月1日から
保存期間の起算開始予定


