
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文書

管理者
公文書ファイル等に係る文

書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和６年度 共通-共通-庶務
照会関係書（外商支援課へ移管
用)

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
財産政策課　課長 外商支援課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務
照会・回答・依頼・副申書（外商支
援課移管)

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 庶務関係雑書（外商支援課移管) 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-港湾振興-港湾振興 ポートセールス雑文書（総会） 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-販路拡大-販路拡大 販路拡大支援雑文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 情報公開（外商支援課移管) 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務
各種事業後援・共催（外商支援課
移管)

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 旅行命令書（外商支援課移管) 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-共通-職員
出張報告書（外商支援課へ移管
用)

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 財産政策課　課長 外商支援課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 出張報告書（外商支援課移管) 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-商業-振興
道路占用許可等副申書（外商支
援課移管)

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-港湾振興-港湾振興 ポートセールス関連書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-販路拡大-販路拡大
販路拡大支援書（商談会事業成
果）

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-販路拡大-販路拡大
販路拡大支援関連書（展示会出
展　成果報告書）（報告書)

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 行政情報公開 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
財産政策課　課長 外商支援課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務
告示原案(伺)（外商支援課へ移
管用)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 財産政策課　課長 外商支援課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務
庁内通知文書 (重要)（外商支援
課へ移管用)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 財産政策課　課長 外商支援課　課長

令和６年度 共通-共通-職員
職員人事・委員委嘱関係書（外商
支援課移管)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 経費支出伺（外商支援課移管) 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

商工振興部 外商支援課
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作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文書

管理者
公文書ファイル等に係る文

書管理者
備考 保存期間の延長状況
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令和６年度 共通-共通-補助事業 指導団体補助金 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度
共通-税外収入事業-ふるさと納
税

ふるさと納税関係書類（外商支援
課へ移管用)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
財産政策課　課長 外商支援課　課長

令和６年度
共通-税外収入事業-ふるさと納
税

ふるさと納税関係書類（外商支援
課へ移管用)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
財産政策課　課長 外商支援課　課長

令和６年度
共通-税外収入事業-クラウドファ
ンディング

クラウドファンディング関係書類
（外商支援課へ移管用)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 財産政策課　課長 外商支援課　課長

令和６年度 共通-工業-振興
れんけいこうち伝統産業推進事
業（補助金）（外商支援課移管)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度
共通-新産業・創業・伝統産業-伝
統産業

伝統産業関連書類（外商支援課
移管)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度
共通-新産業・創業・伝統産業-伝
統産業

伝統産業関連書類 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-港湾振興-港湾振興
ポートセールス関連書(県市シャト
ルバス運行協定書)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-港湾振興-港湾振興
客船誘致関連書（入港記念セレ
モニーに係る記念品の贈呈及び
発注について）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-港湾振興-補助事業
みなとまつり事業（外商支援課移
管)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-販路拡大-販路拡大
「こうちプレミアム」ロゴマークに係
る商標登録業務について（外商
支援課移管)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-販路拡大-販路拡大
れんけいこうち地場産品販路拡
大推進事業（テイクアウトフェス
タ）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-販路拡大-販路拡大
「高知県の観光と物産展」出店支
援事業費補助金

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-販路拡大-販路拡大
れんけいこうち地場産品販路拡
大推進事業（高知大丸協定負担
金）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-販路拡大-販路拡大
販路拡大サポート補助金（効果
報告書）（外商支援課移管)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-販路拡大-販路拡大
販路拡大支援関連書（三者協定
事業）（外商支援課移管)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-販路拡大-販路拡大
販路拡大サポート事業費補助金
（外商支援課移管)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-販路拡大-販路拡大
れんけいこうち新市場開拓支援
事業費（展示会出展）（関東圏)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-販路拡大-販路拡大
れんけいこうち新市場開拓支援
事業費（展示会出展）（関東圏以
外)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文書

管理者
公文書ファイル等に係る文

書管理者
備考 保存期間の延長状況

商工振興部 外商支援課

令和６年度 共通-販路拡大-販路拡大
れんけいこうち新市場開拓支援
事業費（展示会出展共通）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-販路拡大-販路拡大

れんけいこうち新市場開拓支援
事業費（展示会出展を除く関西圏
での外商施策）（外商支援課移
管)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-販路拡大-販路拡大
れんけいこうち地場産品販路拡
大推進事業（民間セレクトショップ
への出品）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-販路拡大-販路拡大
れんけいこうち地場産品販路拡
大推進事業（物産展等イベント）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-販路拡大-販路拡大
れんけいこうち大型船舶寄港誘
致推進事業（客船受入等業務
県負担金）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-販路拡大-販路拡大
れんけいこうち新市場開拓支援
事業費（展示会出展を除く関東圏
での外商施策）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-販路拡大-販路拡大
高知市シティプロモーション事業
（外商支援課移管)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 予算流用（外商支援課移管) 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 予算流用（外商支援課へ移管用) 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 財産政策課　課長 外商支援課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理（5
年保存）

調定決議（外商支援課移管) 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理（5
年保存）

調定決議（外商支援課へ移管用) 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
財産政策課　課長 外商支援課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理（5
年保存）

支出負担行為（外商支援課移管) 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理（5
年保存）

支出負担行為（外商支援課へ移
管用)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
財産政策課　課長 外商支援課　課長

令和６年度 共通-共通 請求書原本（販路拡大推進室） 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務
審議会関係書（外商支援課へ移
管用)

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
財産政策課　課長 外商支援課　課長

令和６年度 共通-共通-補助事業 高知県産業振興センター補助 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-港湾振興-港湾建設
港湾県営工事負担金関係書（同
意）

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-販路拡大-販路拡大
事業用クリーンエネルギー自動
車等導入支援事業（処分・返還）
（外商支援課移管)

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

支出命令・兼命令（外商支援課移
管)

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文書

管理者
公文書ファイル等に係る文

書管理者
備考 保存期間の延長状況

商工振興部 外商支援課

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

支出命令・兼命令（外商支援課へ
移管用)

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
財産政策課　課長 外商支援課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務
条例規則関係書類（外商支援課
へ移管用)

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 財産政策課　課長 外商支援課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 協定書等（外商支援課移管) 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-共通-法制
条例・規則等改正関係書（外商支
援課移管)

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長

令和６年度 共通-共通-法制
条例・規則等改正関係書（外商支
援課移管)

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課　課
長

外商支援課　課長


