
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和６年度 共通-共通-庶務 庶務関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 庶務関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 照会・回答・依頼・副申書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 予算編成資料 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 予算見積書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 決算見込資料 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 収支予定調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-商業-振興 商業関係通知文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度
共通-中心市街地活性化-協議
会等

中心市街地活性化関連(その他) 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度
共通-中心市街地活性化-個別
事業

新図書館西敷地利活用事業（そ
の他③）

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-街路市-庶務 庶務雑文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-街路市-庶務 照会・回答文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 会議結果報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 各種事業後援・共催 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 要望・陳情関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 議会関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 出張報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 旅行命令書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 財産貸借関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-商業-振興 道路占用許可等副申書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

商工振興部 商業振興課



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

商工振興部 商業振興課

令和６年度
共通-中心市街地活性化-個別
事業

新図書館西敷地利活用事業（そ
の他②）

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-街路市-庶務 各種伺い 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-街路市-庶務 街路市許可更新関連文書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-街路市-庶務 道路占用関連書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務
源泉徴収票・給与支払報告書関
連

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 寄附関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 表彰・推薦関連書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 職員人事・委員委嘱関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 臨時職員雇用関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 決算審査(定期監査)資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 経費支出伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-補助事業 チャレンジショップ事業費補助金 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-補助事業
中心市街地商業活性化事業補
助

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-補助事業 商店街活性化事業費補助金 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-補助事業 商業振興共同事業 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-補助事業
地域防災拠点建築物整備緊急
促進事業費補助金

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-補助事業 指導団体補助金 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-補助事業
空き店舗活用創業支援事業費補
助金

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-補助事業
高知市高知大道芸フェス開催事
業費補助金

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-調査・委託 各種事業調査(商業・工業) 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

商工振興部 商業振興課

令和６年度 共通-商業-振興
人流分析システム導入事業費補
助金

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-商業-振興 春野商工会との行政懇談会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-商業-振興
れんけいこうち空き店舗等情報
発信事業

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-商業-振興 イルミネーションフェスタ関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-商業-振興 チャレンジショップ事業 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-商業-振興
商店街等振興計画推進事業費
補助金

令和7年 1月 1日 ５年 令和11年12月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-商業-振興 高知商工会議所との新春座談会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-中心市街地活性化-計画 シェアサイクル事業 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-中心市街地活性化-計画
中心市街地活性化基本計画（三
期・庶務関係）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-中心市街地活性化-計画 通行量調査委託業務 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度
共通-中心市街地活性化-個別
事業

新図書館西敷地利活用事業（そ
の他①）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度
共通-中心市街地活性化-個別
事業

新図書館西敷地利活用事業（そ
の他①）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度
共通-中心市街地活性化-個別
事業

旧高知市少年補導センター跡地
売却に係る事業計画審査委員会

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度
共通-中心市街地活性化-個別
事業

オーテピア西敷地整備事業費 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度
共通-新産業・創業・伝統産業-
創業

創業関連書類 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-港湾振興-補助事業 指導団体補助金 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-街路市-庶務 委託契約書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-街路市-庶務 運営協議会関連 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-街路市-庶務
高知市街路市活性化構想関連
文書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-街路市-振興
シルバー人材センター補助金関
連書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

商工振興部 商業振興課

令和６年度 共通-街路市-振興 臨時出店登録申請書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 予算流用 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

調定決議 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

予算執行伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

戻入命令 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

支出負担行為 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管
理（5年保存）

科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管
理（5年保存）

戻入命令 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-物品管理 物品登録 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-物品管理 物品所管換 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-商業-振興 商店街決算関係書類 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-商業-振興
大規模小売店舗別届出通知文
書

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-中心市街地活性化-計画
中心市街地活性化基本計画（三
期）

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度
共通-中心市街地活性化-個別
事業

新図書館西敷地利活用事業 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-街路市-庶務 高知市街路市活性化構想 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-街路市-庶務 施設管理関係文書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-街路市-振興 出店者登録事項変更関連書類 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-街路市-振興 街路市活性化推進事業関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

商工振興部 商業振興課

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

支出命令・兼命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 協定書等 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 条例・規則等改正関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-商業-振興 商店街組織別関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-街路市-振興 要綱規則関連 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-街路市-振興
れんけいこうち日曜市出店事業
関係書

- 常用 - 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長

令和６年度 共通-街路市-振興 街路市お客様感謝事業関係書 - 常用 - 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
商業振興・外商支援課
課長

商業振興課　課長


