
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和６年度 共通-共通-庶務 事務分担書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 官庁通知関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 庶務関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 照会・回答・依頼・副申書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 監査関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 運転日誌 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 庁内通知文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 庁外通知文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 予算編成資料 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 歳入歳出予算見積書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 決算見込調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 収支予定調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 歳入歳出予算執行統計 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 償還関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務
特命随意契約関係（審査依頼
書・審査会調書）

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-庶務-とりまとめ 商工観光部照会回答 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-庶務-とりまとめ
市が関与する公共的団体等に属
する資金の取り扱い事務処理調
査点検

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 業務システム内（文書管理システム） 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-公的調達-公的調達 雑文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-労働-広報 労働行政広報関係 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-雇用-庶務 収受文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

商工振興部 産業政策課



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

商工振興部 産業政策課

令和６年度 共通-雇用-庶務 照会・回答 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-雇用-庶務 雇用データ関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 ホームページ掲載（その他事業） 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-予算・決算 予算見積書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-団地整備-（仮称）高知布
師田団地

工事関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-団地整備-新産業団地 適地調査関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 会議結果報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 要望・陳情関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 証明関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 例文決裁簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 公印使用簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 旅行命令書・出張報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 時間外補正調書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 各種事業後援 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-公的調達-公的調達 防災製品研修会 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-能力開発-能力開発（官庁
営繕）

高知県職業能力開発協会・技能
祭(高知県職業能力開発促進大
会)

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-能力開発-技能功労者表
彰

技能功労者表彰推薦書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-雇用-会議 各種会議 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 業務システム内（文書管理システム） 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-企業立地-企業立地 企業立地助成金状況報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-企業立地-企業立地 企業誘致関連書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

商工振興部 産業政策課

令和６年度
共通-企業立地-高知中央産業
団地（布師田地区）

その他関連書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 会議結果報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-団地整備-（仮称）高知布
師田団地

委託業務関係雑書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通 庶務関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 業務システム内（文書管理システム） 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 告示・公告・公示 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 公示公告関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 高知県への派遣職員関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 会計年度任用職員雇用関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 職員人事・委員委嘱関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生 プルーフリスト 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 決算審査(定期監査)資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 予算執行書類 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 経費支出伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 調定書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 行政財産目的外使用関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-物品 年度末物品現在高報告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 市民の声処理表 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-庶務-とりまとめ 商工観光部部局研修関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-融資-庶務 特定中小企業者認定書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-融資-庶務 融資関係雑文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

商工振興部 産業政策課

令和６年度 共通-融資-預託・出捐 預託協定関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-融資-補助 保証料補助 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-融資-補助 短期継続融資利子補給 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-中小企業振興条例-中小
企業振興条例関係雑書

中小企業振興条例関係雑書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-中小企業振興条例-中小
企業・小規模企業振興条例

業界研究ガイダンス 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-中小企業振興条例-中小
企業・小規模企業振興条例

中小企業・小規模企業振興戦略
プラン登載事業関係

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-中小企業振興条例-中小
企業・小規模企業振興条例

中小企業・小規模企業振興審議
会

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-中小企業振興条例-中小
企業・小規模企業振興条例

中小企業リスキリング支援事業 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-中小企業振興条例-中小
企業・小規模企業振興条例

地域おこし協力隊 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-能力開発-技能功労者表
彰

技能功労者表彰関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-雇用-会議
高知市雇用対策協定運営協議
会

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-雇用-無料職業紹介事業 無料職業紹介事業関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-雇用-地域雇用活性化推
進事業

地域雇用活性化推進事業関係
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-雇用-高知市就労支援員
関係

就労支援員関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-雇用-助成金 高知市資格取得助成金 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-雇用-助成金
高知市就職氷河期世代雇用促
進支援助成金

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-勤労者福祉-貸付金 サービスセンター貸付預託金 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-勤労者福祉-サービスセン
ター

サービスセンター補助金等関係
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-勤労者施設-勤労者施設
高知市勤労者交流館指定管理
者報告書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-勤労者施設-勤労者施設 高知市勤労者交流館関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

商工振興部 産業政策課

令和６年度
共通-高年齢者就業対策-高年
齢者就業対策

高年齢者等就業支援団体関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-工業-振興
高知市中小企業等生産性向上
設備導入支援事業費補助金

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-工業-振興 先端設備等導入計画 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-工業-振興
公益財団法人　高知県産業振興
センター

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-工業-振興 工場立地法関連書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-工業-振興 発明協会発明くふう展関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-工業-振興 砂利採取法通知文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-企業立地-企業立地 アニメ関連書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-企業立地-企業立地 企業立地助成金（企業誘致） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-企業立地-企業立地 企業誘致関連書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-企業立地-企業立地 地域未来投資促進法 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-企業立地-高知中央産業
団地（布師田地区）

分譲関連書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-企業立地-高知中央産業
団地（布師田地区）

登記委託関連書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 マイナンバー提供依頼 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務
特定個人情報ファイル（文書）管
理簿

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生 市内旅行等・都内旅行命令簿 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 経費支出伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 調定書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 起債関係資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-団地整備-（仮称）高知布
師田団地

工事関係雑書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

商工振興部 産業政策課

令和６年度 共通-団地整備-新産業団地 契約関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-団地整備-新産業団地 地域未来投資促進法関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 予算流用 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 予備費充用 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

調定決議 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

戻入命令 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

予算執行伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

支出負担行為 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管
理（5年保存）

基金取崩し 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管
理（5年保存）

戻入命令 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管
理（5年保存）

科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 審査基準等整理票 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 ファイル基準表 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 要綱の制定・改廃 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生 高知県派遣職員負担金 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 請求書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-融資-貸付 保証決定通知文書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-融資-事故 保証債務残高報告書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

商工振興部 産業政策課

令和６年度
共通-中小企業振興条例-中小
企業・小規模企業振興条例

高知市経営改善計画策定等助
成金

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-労働-庶務
テレワーク導入支援事業費補助
金

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-雇用-会議 景気雇用対策推進本部関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-勤労者施設-勤労者施設
高知市勤労者交流館指定管理
者関係書

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-工業-振興 太平洋セメント関連資料 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-企業立地-企業立地 企業立地助成金（企業誘致） 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-企業立地-企業立地
企業立地助成金（工場等新設
等）

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-企業立地-企業立地 企業誘致関連書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-企業立地-高知中央産業
団地（布師田地区）

分譲関連書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-企業立地-高知中央産業
団地（布師田地区）

企業立地助成金関係 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-団地整備-（仮称）高知布
師田団地

県業務受託関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-団地整備-（仮称）高知布
師田団地

県業務委託関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-団地整備-新産業団地 県補助金関係 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-団地整備-新産業団地 適地調査関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（10年保存）

振替命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

支出命令・兼命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

振替命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 条例・規則・庁達 令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 条例・規則等改正関係書 令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 文書廃棄関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 産業政策課　課長 産業政策課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

商工振興部 産業政策課

令和６年度 共通-共通-職員 職員記録関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-物品 物品管理表 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-中小企業振興条例-中小
企業・小規模企業振興条例

中小企業・小規模企業振興審議
会委員委嘱

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-協定-連携協定
高知アニメクリエイター聖地プロ
ジェクトの推進に向けた連携協力
に関する協定書

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-雇用-高知市就労支援員
関係

雇用関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-勤労者福祉-サービスセン
ター

職員派遣の取扱いに関する協定
関係書

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-工業-振興 工場立地法関連書（届出関係） 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-企業立地-高知中央産業
団地（布師田地区）

分譲契約書等 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-企業立地-高知中央産業
団地（布師田地区）

環境協定書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度
共通-企業立地-高知中央産業
団地（布師田地区）

高知中央産業団地（布師田地
区）関連書

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 所属内 産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 協定書・覚書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 固定資産台帳関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-用地-用地 不動産鑑定評価関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-用地-用地 布師田団地用地売払い 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-用地-用地 用地取得伺い関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-用地-用地 用地売払い関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-用地-用地 用地譲与関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-用地-用地 用地譲与関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
産業政策課　課長 産業政策課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 公有財産台帳 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 電子
業務システム内（公有財産管理システ

ム）
産業政策課　課長 産業政策課　課長


