
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和６年度 共通-共通-庶務 庶務関係資料 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 庶務関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 照会関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 庁内通知文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 予算編成資料 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 歳入歳出予算見積書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 決算見込調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 収支予定調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 歳入歳出予算執行統計 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-移住・定住促進-移住関連
庶務

移住・定住促進関係会議 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-移住・定住促進-情報発信 ＳＮＳ投稿用確認書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 事務引継書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 会議結果報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 出張報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 旅行命令書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-地域活性推進-地域活性
推進庶務

あかるいまち関係資料 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-地域活性推進-地域活性
推進庶務

市民の声(苦情・相談)処理関係
書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-地域活性推進-地域活性
推進庶務

照会・回答 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-地域活性推進-地域活性
推進庶務

議会答弁書綴 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-移住・定住促進-移住関連
庶務

国・県通知 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

文化観光スポーツ部 移住・定住促進課
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令和６年度 共通-共通-庶務 行政財産目的外使用 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 決算審査(定期監査)資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 納入済通知書綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-地域活性推進-地域活性
推進庶務

源泉徴収関係書類 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-移住・定住促進-移住関連
庶務

移住者把握関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-移住・定住促進-移住関連
庶務

高知県移住促進事業費補助金
関係

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-移住・定住促進-移住関連
庶務

（一社）高知県UIターンサポート
センター関係綴り

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-移住・定住促進-情報発信
移住・定住専用ホームページ関
係

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-移住・定住促進-情報発信 移住・定住情報発信関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-移住・定住促進-移住体験
こうちらいふ体験滞在拠点いっく
利用手続き関係

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-移住・定住促進-移住体験 地域体験型滞在施設整備事業 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-移住・定住促進-移住体験 地域移住サポーター 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 所属内 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-移住・定住促進-移住体験 移住体験関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-移住・定住促進-よさこい移
住プロジェクト

よさこい移住プロジェクト関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-移住・定住促進-二段階移
住推進事業

二段階移住推進事業関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-移住・定住促進-二段階移
住推進事業

二段階移住支援事業費補助金
申請

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-移住・定住促進-二段階移
住推進事業

連携中枢都市圏・れんけいこうち
関係

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-移住・定住促進-移住支援
事業

地方創生移住支援事業関係綴り 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-移住・定住促進-高知市ＵＩ
孫ターン支援事業

高知市ＵＩ孫ターン支援事業費補
助金申請関係

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-移住・定住促進-地域おこ
し協力隊

お試し体験プログラム関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長
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令和６年度
共通-移住・定住促進-地域おこ
し協力隊

地域おこし協力隊受入関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-移住・定住促進-関係人口
地域プロジェクトマネージャ―受
入れ関係書類

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 予算流用 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

調定決議 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

支出負担行為 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

予算執行伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-物品管理 物品所管換 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 事故報告書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-移住・定住促進-移住・定
住促進計画

移住・定住促進計画関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-移住・定住促進-移住支援
事業

地方創生移住支援金交付関係
綴り

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

支出命令・兼命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

精算命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 要綱決裁綴り 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度 共通-移住・定住促進-情報発信 情報発信関係要綱 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-地域活性推進-地域活性
推進庶務

科目新設 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長

令和６年度
共通-移住・定住促進-移住関連
庶務

移住者定着状況調査関係 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 地域活性推進課　課長 移住・定住促進課　課長


