
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和６年度 共通-共通-庶務 一般文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 事務分担書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 官庁通知関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 庶務関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 照会回答関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 自動車整備依頼書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 運転日誌 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 市公報 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生 マスタープルーフリスト 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 公共事業執行調 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 歳入・歳出執行統計 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 歳入・歳出決算見込資料 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 収支予定調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-物品 物品貸出関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 広報公聴 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-庶務 各種委託業務実施報告書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-管理 春野スポーツ施設関係 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 オリ・パラ関係 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 移管 電子 業務システム内（文書管理システム） スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 スポーツ安全協会関係 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 スポーツ振興事業計画書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

文化観光スポーツ部 スポーツ振興課



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
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媒体種
別
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公文書ファイル等に係る
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文化観光スポーツ部 スポーツ振興課

令和６年度 共通-事業-庶務 県スポーツ協会 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務
関係団体収受発信文書登録台
帳

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-大会 体力テスト 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-大会 地域特色大会 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-大会 県民スポーツフェスティバル 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-大会 高知職場早起き軟式野球大会 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-学校開放-庶務 庶務 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-学校開放-登録 全市的利用団体の登録関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-学校開放-登録
学校体育施設利用登録団体名
簿

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-学校開放-利用
全市的学校体育施設開放予定
表

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-学校開放-利用
学校体育施設開放事業利用予
定表

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-学校開放-報告
全市的学校体育施設利用実績
報告書

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-学校開放-報告 学校体育施設利用実績報告書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 事務引継書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（全庁ファイルサーバ） スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 会議結果報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 市議会課題事項処理表 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 陳情関係書(苦情処理含む） 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 あいさつ関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 個人情報保護制度関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 情報公開制度関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿
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令和６年度 共通-共通-法制 市議会議決証明 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 市議会会議録 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 休暇等承認簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（庶務事務システム） スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-職員
勤務を要しない日の勤務命令簿
及び代休割振簿

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（庶務事務システム） スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 旅行命令　出張報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 監査関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-物品 年度末物品現在高報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 各種大会後援共催 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 職員の派遣委嘱 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 講師派遣依頼 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設
令和６年度　春野弘岡中福利厚
生プール浄化槽保守点検及び清
掃業務委託に係る競争見積

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-庶務
運動場使用許可及び使用料免
除

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-庶務 生涯学習・社会教育施設調査 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-庶務
運動場使用許可及び使用料免
除

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-管理
学校体育施設関係（学校体育施
設関係)

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-管理 施設管理関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-管理 観月坂グラウンド関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-管理 学校体育施設関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-管理 指定管理者関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-管理 東部総合運動場関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長
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令和６年度 共通-施設-管理 総合運動場関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-管理 総合運動場陸上調整会議関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-管理 春野スポーツ施設関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-管理 観月坂グラウンド関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 スポーツ振興事業関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（全庁ファイルサーバ） スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 女子野球関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 あいさつ祝辞関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 その他の団体 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 オリ・パラ関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 移管 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 スポーツ推進委員の委嘱 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 スポーツ推進審議会委員の委嘱 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 スポーツ推進計画 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 ファイティングドックス関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 総合型地域スポーツクラブ 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 高知ユナイテッド関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 高知市スポーツ少年団 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務
高知市スポーツ少年団指導者協
議会

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 高知市スポーツ指導員の認定 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務
高知市スポーツ指導員連絡協議
会

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務
高知市スポーツ推進委員連絡協
議会

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

文化観光スポーツ部 スポーツ振興課

令和６年度 共通-事業-庶務 高知市スポーツ推進審議会 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 高知市体育会 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-教室
総合型地域スポーツクラブ育成
事業スポーツ教室

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-教室 プロスポーツ関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-教室 地域住民スポーツ教室 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-教室 野外スポーツ教室（カヌー教室） 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-教室 障害者スポーツ教室 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-教室 高知市スポーツ指導員養成教室 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-大会 ジュニア駅伝競走大会 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-大会 体育始め式・クロスカントリー 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-大会 市民スポーツレクリエーション祭 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-大会 県市町村対抗駅伝競走 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-大会 高知市スポーツ少年団 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-大会 高知市地区対抗スポーツ大会 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-大会 龍馬マラソン関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-指導者 スポーツ指導員研修 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-指導者 スポーツ推進委員研修 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-指導者 指導員認定 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-指導者 高知市スポーツ指導員養成教室 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-学校開放-庶務
運営委員会委員の推薦及び委
嘱

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

文化観光スポーツ部 スポーツ振興課

令和６年度 共通-共通-庶務 事務引継書（課長職用） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（全庁ファイルサーバ） スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 各種委託契約書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 審査基準 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 会計年度任用職員雇用関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生 源泉徴収票 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生 給与支給明細書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（庶務事務システム） スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生 賃金支給明細書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（庶務事務システム） スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 予算編成資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 実施計画資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（全庁ファイルサーバ） スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 決算関係書（財政・監査） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 スポーツ振興基金関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 交際費支出関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 切手・はがき受払簿 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 収入金連絡票 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 歳入・歳出票綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 歳出歳入外現金調定書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 現金出納簿 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 資金前渡　現金出納簿 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 運動場使用料収納日報 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-会計
運動場使用料（納入済通知書領
収書綴）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

文化観光スポーツ部 スポーツ振興課

令和６年度 共通-共通-会計 雑収入（納入済通知書・領収書） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 自動販売機入札関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 行政財産目的外使用関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-物品 備品関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 体育施設予約管理システム関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 社会体育施設調査 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-庶務 要望書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-庶務 高知県体育施設協会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-管理 指定管理者関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 オリ・パラ関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 スポーツ推進委員報酬関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務
スポーツ推進審議会委員報酬関
係

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 スポーツ推進計画 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 移管 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 補助金及び交付金の交付関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 高知市スポーツ賞関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-大会 区民運動会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-大会 宝くじスポーツフェア 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-大会 龍馬マラソン関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-学校開放-庶務 契約関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-学校開放-庶務 県立学校体育施設開放 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

文化観光スポーツ部 スポーツ振興課

令和６年度 共通-学校開放-使用料
全市的学校体育施設開放利用
申込書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-学校開放-使用料 学校体育施設利用券発行日報 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-学校開放-使用料 学校体育施設開放利用申込書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-学校開放-使用料
学校照明施設使用料減免関係
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-学校開放-使用料
学校照明施設使用料現金出納
簿

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-学校開放-使用料 学校照明施設使用料調定簿 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-学校開放-使用料 学校照明施設使用料領収書綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 歳出配当替 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 予算繰越 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 執行委任 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 予算流用 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 予備費充用 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 歳入配当替 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 配当変更 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

不納欠損 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

調定決議 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

戻入命令 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

支出負担行為 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

予算執行伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

文化観光スポーツ部 スポーツ振興課

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管
理（5年保存）

戻入命令 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管
理（5年保存）

科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-物品管理 物品登録 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-物品管理 物品所管換 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-物品管理 物品不用決定 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-物品管理 物品その他異動 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-物品管理 物品分類換 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 リスク対応シート 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 起債関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 前渡金精算書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 概算旅費精算書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 スポーツ振興くじ関係 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 各種スポーツに関する調査 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 国庫補助金関係 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 工事設計書　契約書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 県費補助金関係 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-管理 指定管理者関係 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 オリ・パラ関係 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 移管 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 スポーツ推進計画 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 移管 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

文化観光スポーツ部 スポーツ振興課

令和６年度 共通-学校開放-庶務 学校体育施設月別利用状況 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-学校開放-庶務 学校照明施設使用料減免状況 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-学校開放-庶務 学校照明施設使用料状況 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（10年保存）

還付命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（10年保存）

還付精算 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（10年保存）

還付戻入 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（10年保存）

振替命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

振替命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

精算命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

支出命令・兼命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管
理（10年保存）

支出命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管
理（10年保存）

精算命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管
理（10年保存）

還付戻入 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管
理（10年保存）

還付精算 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管
理（10年保存）

還付命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管
理（10年保存）

振替命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 寄附関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 移管 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 ファイル基準表 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 完結文書引継書兼保存台帳 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 文書廃棄関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

文化観光スポーツ部 スポーツ振興課

令和６年度 共通-共通-文書 重要文書登録台帳 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 市議会議案書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-法制
市議会議案書（規則等改正に関
するもの）

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 要綱関係 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 出勤簿 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（庶務事務システム） スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 職員記録関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（庶務事務システム） スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 公有財産台帳工作物 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム） スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 公有財産台帳（副本） 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム） スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-管理 建物損害報告書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-管理 総合運動場関係 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（全庁ファイルサーバ） スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務
高知ユナイテッド関係（重要）（高
知ユナイテッド関係（重要）)

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 移管 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 女子野球タウン関係 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（全庁ファイルサーバ） スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 オリ・パラ関係 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 移管 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 スポーツ推進計画 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 移管 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 文部科学大臣表彰関係 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-学校開放-庶務 実施要綱及び管理規程関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 事故報告関係書 - 常用 - 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-物品 物品出納簿 - 常用 - 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-共通-物品 物品管理票 - 常用 - 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 スポーツ施設の調査について - 常用 - 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

文化観光スポーツ部 スポーツ振興課

令和６年度 共通-庶務-庶務 事故報告書 - 常用 - 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務
体育スポーツ施設全国一斉基礎
調査

- 常用 - 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 工事台帳 - 常用 - 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 要綱 - 常用 - 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-管理 取扱要領 - 常用 - 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-管理 土佐山運動広場関係 - 常用 - 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-管理 城ノ平運動公園関係 - 常用 - 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-管理 学校体育施設関係 - 常用 - 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-管理 指定管理者関係 - 常用 - 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-管理 東部総合運動場関係 - 常用 - 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-管理 検定関係書（陸上・プール） - 常用 - 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-管理 総合運動場関係 - 常用 - 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-管理 西川複合集会所関係 - 常用 - 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-施設-管理 針木運動公園関係 - 常用 - 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 スポーツクラブ関係 - 常用 - 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 スポーツ推進委員表彰関係 - 常用 - 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 体育会功労賞関係 - 常用 - 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務 文部科学大臣表彰関係 - 常用 - 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務
生涯スポーツ推進県民会議顕彰
関係

- 常用 - 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度 共通-事業-庶務
高知市スポーツ指導員登録カー
ド

- 常用 - 廃棄 併用 所属内 スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

文化観光スポーツ部 スポーツ振興課

令和６年度 共通-施設-管理 指定管理者関係 - ３０年 - 廃棄 紙
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長

令和６年度
共通-共通管理-体育施設予約
管理システム

体育施設予約管理 - 常用 - 廃棄 電子
業務システム内（体育施設予約管理シ

ステム）
スポーツ振興課　課長 スポーツ振興課　課長


