
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文書

管理者
公文書ファイル等に係る文

書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和６年度 共通-共通-庶務 ホームページ掲載関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 事務分担書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（共有フォルダ）＋所属

内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 庶務関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 照会・回答関係書（庁内） 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 照会・回答関係書（庁外） 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 副申関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 庁内通知文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 庁外通知文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-予算・決算・監査 予算編成資料 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-予算・決算・監査 収支予定調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-予算・決算・監査 科目新設・予算流用関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 歳入歳出予算執行統計 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-事業-観光振興 写真（画像データ）提供申請書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 式辞・祝辞等関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 事務引継書（課長等） 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（共有フォルダ）＋所属

内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務
運転日誌・整備依頼書・保険関
係等

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 共催・後援関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 例文決裁簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 出張報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 プロポーザル委員等就任関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

文化観光スポーツ部 観光魅力創造課



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文書

管理者
公文書ファイル等に係る文

書管理者
備考 保存期間の延長状況

文化観光スポーツ部 観光魅力創造課

令和６年度 共通-観光団体等-協議会等 【協議会等】会議資料等 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 市民の声処理関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 議会答弁等関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（共有フォルダ）＋所属

内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 会計年度任用職員雇用関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 旅行命令書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-予算・決算・監査 決算審査・定期監査資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 交際費等支出関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 調定書・収納金通知書等 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 行政財産目的外使用許可関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度
共通-観光団体等-高知市観光
協会

【高知市観光協会】契約・補助金
等

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度
共通-観光団体等-観光コンベン
ション協会

【観光コンベンション協会】事業関
係資料

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度
共通-観光団体等-観光コンベン
ション協会

【観光コンベンション協会】契約・
補助金・負担金等

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度
共通-観光団体等-土佐観光ガイ
ドボランティア協会

【土佐観光ガイドボランティア協
会】とさっ歩等事業関係資料

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度
共通-観光団体等-土佐観光ガイ
ドボランティア協会

【土佐観光ガイドボランティア協
会】契約・予算執行等

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-事業-龍馬・歴史関係 【龍馬・歴史関係】事業関係資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-事業-龍馬・歴史関係
【龍馬・歴史関係】契約・補助金
等

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-事業-よさこい よさこい祭り関係資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-事業-よさこい
【よさこい】観光振興助成金交付
関係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-事業-よさこい
【よさこい】関係事業契約・予算執
行等

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-事業-よさこい
全国よさこいイベント関係契約・
補助金等

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文書

管理者
公文書ファイル等に係る文

書管理者
備考 保存期間の延長状況

文化観光スポーツ部 観光魅力創造課

令和６年度 共通-事業-よさこい 全国よさこいイベント関係資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-事業-スポーツ 【スポーツ】契約・補助金等 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-事業-スポーツ スポーツ関連誘致等資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-事業-インバウンド インバウンド観光推進関係資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-事業-台湾誘客 【台湾】誘客推進関係資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-事業-台湾誘客
【台湾】プロモーションに係る契
約・予算執行等

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-事業-観光連携協定 【観光連携協定】締結関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-事業-観光連携協定
【観光連携協定】関係事業契約・
予算執行等

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-事業-観光連携協定 【観光連携協定】関連資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-事業-課運営事務
課の運営事務に係る契約・予算
執行等

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-事業-課運営事務 負担金支出関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-事業-課運営事務
課運営に係る資料等（簡易なも
のを除く）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-事業-観光振興
有料刊行物販売契約・予算執行
等

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-事業-観光振興
観光振興に係る契約・予算執行
等

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-事業-観光振興
渋滞対策等に係る契約・予算執
行等

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-事業-観光振興
観光振興に係る資料等（簡易な
ものを除く）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-事業-観光プロモーション
観光プロモーション推進関係資
料

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長 紙媒体ファイル全２冊

令和６年度 共通-事業-観光プロモーション
観光プロモーションに係る契約・
予算執行等

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長 紙媒体ファイル全２冊

令和６年度 共通-事業-補助金等 観光振興事業補助金交付関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-事業-れんけいこうち
れんけいこうち広域都市圏に係
る照会・回答

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文書

管理者
公文書ファイル等に係る文

書管理者
備考 保存期間の延長状況

文化観光スポーツ部 観光魅力創造課

令和６年度 共通-事業-れんけいこうち
れんけいこうち広域都市圏に係
る会議資料等

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長
令和９年度末までの５年間計画
のため，令和10年度から５年保
存のこと。

令和６年度 共通-事業-れんけいこうち
【れんけい】インバウンド観光推
進事業関係資料等

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和９年度末までの５年間計画
のため，令和10年度から５年保
存のこと。

令和６年度 共通-事業-れんけいこうち
【れんけい】インバウンド観光推
進事業契約・予算執行等

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和９年度末までの５年間計画
のため，令和10年度から５年保
存のこと。

令和６年度 共通-事業-れんけいこうち
【れんけい】広域観光推進事業関
係資料等

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和９年度末までの５年間計画
のため，令和10年度から５年保
存のこと。

令和６年度 共通-事業-れんけいこうち
【れんけい】広域観光推進事業契
約・予算執行等

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和９年度末までの５年間計画
のため，令和10年度から５年保
存のこと。

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 予算流用 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長 財務連携用簿冊

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

調定決議 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長 財務連携用簿冊

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

支出負担行為 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長 財務連携用簿冊

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

戻入命令 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長 財務連携用簿冊

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

予算執行伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長 財務連携用簿冊

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長 財務連携用簿冊

令和６年度 共通-財務電子決裁-物品管理 物品所管換 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長 財務連携用簿冊

令和６年度 共通-共通-職員 職員の派遣に係る協定関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 観光団体等委員就任関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 請求書（原本） 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

支出命令・兼命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長 財務連携用簿冊

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

振替命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長 財務連携用簿冊

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

精算命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 観光魅力創造課　課長 観光魅力創造課　課長 財務連携用簿冊


