
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文書

管理者
公文書ファイル等に係る文

書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和６年度 共通-共通-庶務 照会関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 歳入歳出決算見込資料 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 その他 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 その他 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度 共通-三里最終処分場-管理 搬入許可書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度 共通-三里最終処分場-管理 管理運営 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 証明関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 出張報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 旅行命令書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 廃棄文書伺　照会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 普通財産契約書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 行政財産目的外使用関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度 共通-庶務-会計 その他 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度 共通-三里最終処分場-物品 消耗品購入 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度 共通-三里最終処分場-物品 自動車関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度 共通-三里最終処分場-業務委託 その他 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度 共通-三里最終処分場-業務委託 施設管理 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度 共通-三里最終処分場-業務委託 運転 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度 共通-三里最終処分場-管理 報告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

環境部 環境施設対策部
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環境部 環境施設対策部

令和６年度 共通-三里最終処分場-その他 その他 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-菖蒲谷プラスチック減容工
場-物品

消耗品購入 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-菖蒲谷プラスチック減容工
場-物品

自動車関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-菖蒲谷プラスチック減容工
場-業務委託

その他 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-菖蒲谷プラスチック減容工
場-業務委託

施設管理 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-菖蒲谷プラスチック減容工
場-業務委託

運転 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-菖蒲谷プラスチック減容工
場-管理

報告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-菖蒲谷プラスチック減容工
場-その他

その他 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-再生資源処理センター-再
生資源処理

重機関係（契約） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-再生資源処理センター-再
生資源処理

資源・不燃物処分業務委託契約
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-再生資源処理センター-再
生資源処理

その他 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-再生資源処理センター-リ
サイクル法等関係書

容器包装リサイクル法関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-再生資源処理センター-リ
サイクル法等関係書

小型家電リサイクル法関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-再生資源処理センター-水
銀含有廃棄物処理

その他（その他) 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-再生資源処理センター-水
銀含有廃棄物処理

リサイクル型破砕機による破砕蛍
光灯等の運搬委託契約書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-再生資源処理センター-水
銀含有廃棄物処理

使用済み乾電池等の運搬委託契
約書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-再生資源処理センター-水
銀含有廃棄物処理

水銀含有廃棄物中間処理業務委
託契約

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-再生資源処理センター-水
銀含有廃棄物処理

水銀含有廃棄物処理関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-再生資源処理センター-水
銀含有廃棄物処理

水銀含有廃棄物最終処理業務委
託

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長
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環境部 環境施設対策部

令和６年度
共通-再生資源処理センター-そ
の他

重機関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-再生資源処理センター-そ
の他

その他 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 予算流用 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理（5
年保存）

調定決議 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理（5
年保存）

支出負担行為 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理（5
年保存）

科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理（5
年保存）

予算執行伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-物品管理 物品所管換 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度 共通-三里最終処分場-賃借 重機 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

精算命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

支出命令・兼命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度 共通-三里最終処分場-管理 届出・申請関係 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長

令和６年度
共通-菖蒲谷プラスチック減容工
場-管理

届出・申請関係 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
環境施設対策課　課長 環境施設対策課　課長


