
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和６年度 共通-共通-庶務 事務分担書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 官庁通知関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 庶務関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 照会関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 運転日誌 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-会計 収支予定調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-会計 歳入歳出予算執行統計 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-予算決算 決算審査(定期監査)資料 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-予算決算 決算見込調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-鳥獣保護 野生鳥獣保護記録簿 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-ごみ減量推進-庶務 照会回答文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度
共通-ごみ減量推進-エコタウン
事業

エコタウン関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 出張報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 旅行命令書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 個人情報取扱業務 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 後援・共催申請関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 議会関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-財産 物品関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-廃棄物関係-会議・団体 全国都市清掃会議　その他 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-廃棄物関係-会議・団体 廃棄物処理運営審議会庶務 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

環境部 新エネルギー・環境政策課



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

環境部 新エネルギー・環境政策課

令和６年度 共通-廃棄物関係-その他 清掃事業概要 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-環境関係-会議・団体 環境審議会庶務 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-環境関係-調査関係 環境関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-環境関係-その他 環境白書関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-庶務 自然保護関係収受文書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-庶務 自然保護関係雑書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-里山保全 イベント関連資料 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-里山保全 里山保全関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-里山保全 里山関連の動き関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-保存樹木等 保存樹木等関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-森と緑の会 森と緑の会関係書類 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-鏡川清流保全
仁淀川清流保全推進協議会関
係

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-鏡川清流保全 鏡川清流保全審議会庶務 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-鏡川清流保全 鏡川清流保全関係書類 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-自然調査 ホタル保護関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-ごみ減量推進-庶務 その他通知文書等 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-ごみ減量推進-庶務 国・県事務連絡 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度
共通-新エネルギー推進-省エネ
ルギー

集会所等新エネルギー導入事業
費補助金関係書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 市民の声処理票 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 情報システム関係綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

環境部 新エネルギー・環境政策課

令和６年度 共通-共通-庶務 源泉徴収票・給与支払報告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務
特命随意契約（部局審査会）関
係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 行政情報公開関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務
行政評価（政策・施策評価／事
務事業評価）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-共通-文書
公文書ファイル目録の作成・協議
関係文書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-職員 会計年度任用職員雇用関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-職員 協定関係書類 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-職員 役員等の推薦及び就任 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-職員 被服貸与関係書類 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-職員 部局研修委員会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-会計 予算執行書類 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-会計 収入金連絡票 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-会計 納入済通知書綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-財産 行政財産協議 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-財産 行政財産目的外使用関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-予算決算 予算編成資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-予算決算 歳入歳出予算見積書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-公益財団法人
し尿収集助成金（土佐山・鏡・春
野）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-公益財団法人
し尿特別収集手数料減免・助成
金交付

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-公益財団法人 し尿特別収集手数料減免申請 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

環境部 新エネルギー・環境政策課

令和６年度 共通-総務-公益財団法人 神田地区住民交流施設関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-公益財団法人 補助金関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-その他 その他 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-その他 その他 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-廃棄物関係-会議・団体
中国・四国地区適正処理困難指
定廃棄物対策協議会

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-廃棄物関係-会議・団体 全国都市清掃会議　表彰関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-廃棄物関係-計画 一般廃棄物処理実施計画 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-廃棄物関係-調査関係 一般廃棄物処理事業実態調査 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-廃棄物関係-その他 廃棄物月報 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-廃棄物関係-その他 団体陳情・要望等 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-環境関係-会議・団体
高知県市町村環境行政連絡協
議会

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-環境関係-計画 歩きたばこ防止条例関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-環境関係-計画 環境基本計画 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-環境関係-計画 気候変動適応法関連 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度
共通-災害廃棄物関係-会議・団
体

災害廃棄物処理計画推進委員
会

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-庶務 照会・回答関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-庶務 身分証関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-里山保全
里山保全審議会委員委嘱等関
係書

令和7年 4月 1日 ２０年 令和12年 3月31日 移管 併用 業務システム内（文書管理システム）
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-鳥獣保護 鳥獣保護関係資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-鳥獣保護 鳥獣飼養登録等届出書綴り 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

環境部 新エネルギー・環境政策課

令和６年度 共通-自然保護-森と緑の会
森と緑の会　高知市支部決算書
類

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-鏡川清流保全 施設管理関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-鏡川清流保全
鏡川清流保全審議会委員委嘱
等関係書

令和7年 4月 1日 ２０年 令和12年 3月31日 移管 電子 業務システム内（文書管理システム）
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-県立自然公園
県立自然公園内における行為の
届出書等

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-自然調査
自然環境及び生態系調査関係
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-環境教育 鏡川環境教育関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-ごみ減量推進-庶務
全国おいしい食べきり運動ネット
ワーク協議会

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-ごみ減量推進-庶務 公用車関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-ごみ減量推進-庶務 国・県通知文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-ごみ減量推進-啓発指導 広報関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-ごみ減量推進-調査 食品ロス調査・研究 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-ごみ減量推進-減量推進員
高知市廃棄物減量等推進員保
険関係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-ごみ減量推進-減量推進員
高知市廃棄物減量等推進員委
嘱式関係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度
共通-ごみ減量推進-環境美化・
ごみ減量事業

環境美化・ごみ減量事業関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度
共通-新エネルギー推進-省エネ
ルギー

プラットフォーム事業 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度
共通-新エネルギー推進-省エネ
ルギー

省エネルギー機器導入事業補助 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度
共通-新エネルギー推進-新エネ
ルギー

太陽光ガイドライン関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度
共通-新エネルギー推進-温室効
果ガス削減

低炭素型交通推進事業 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度
共通-新エネルギー推進-温室効
果ガス削減

住宅用太陽光発電設備導入事
業補助

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度
共通-新エネルギー推進-温室効
果ガス削減

民間企業包括連携協定 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

環境部 新エネルギー・環境政策課

令和６年度
共通-新エネルギー推進-温室効
果ガス削減

温室効果ガス排出量削減事業 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度
共通-新エネルギー推進-温室効
果ガス削減

温対法定期報告関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度
共通-新エネルギー推進-温室効
果ガス削減

高効率機器導入事業補助 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度
共通-新エネルギー推進-温室効
果ガス削減

その他 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度
共通-新エネルギー推進-温室効
果ガス削減

住宅用蓄電池設備等導入促進
事業費補助

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-新エネルギー推進-その他 その他 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 予算流用 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム）
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

調定決議 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

予算執行伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム）
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

支出負担行為 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

戻入命令 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 保有個人情報管理簿 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 ファイル基準表 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 移管 電子 業務システム内（文書管理システム）
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-財産 財産貸借関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-公益財団法人 高知県魚さい加工公社関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-公益財団法人
魚腸骨処理施設・連絡協議会関
係書

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-環境関係-会議・団体
高知市再生エネルギー促進によ
る農山漁村活性化協議会

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-環境関係-計画
地球温暖化対策地域推進実行
計画（区域施策編）

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-環境関係-計画 新エネルギービジョン 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

環境部 新エネルギー・環境政策課

令和６年度
共通-災害廃棄物関係-災害用ト
イレ関係

災害用トイレ備蓄関係 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-庶務 マイナンバー収集関係 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-庶務 占用許可 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-里山保全 里山保全審議会関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-保存樹木等 保存樹木等助成金関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-森と緑の会
森林・山村多面的機能発揮対策
事業

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-鏡川清流保全
水産多面的機能発揮対策事業
関係書

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-鏡川清流保全 鏡川清流保全審議会関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-鏡川清流保全
鏡川清流保全対策事業補助金
関係書

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-ごみ減量推進-減量推進員
高知市廃棄物減量等推進員事
故関係

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-ごみ減量推進-減量推進員
高知市廃棄物減量等推進員委
嘱関係決裁書

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-ごみ減量推進-減量推進員
高知市廃棄物減量等推進員推
薦書

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度
共通-ごみ減量推進-エコタウン
事業

公有財産管理 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

支出命令・兼命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

精算命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム）
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管
理（10年保存）

支出命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム）
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-環境関係-会議・団体 環境審議会委員委嘱等関係書 令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 移管 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-共通-例規 要綱の制定・改正 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-総務-財産 物品管理票 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-廃棄物関係-その他
事前協議及び要求書に関する回
答

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

環境部 新エネルギー・環境政策課

令和６年度 共通-環境関係-会議・団体 環境審議会関係文書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-里山保全 里山保全協定書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 公印使用簿 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-庶務 後援関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-里山保全
里山保全協定助成金・補助金関
係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-里山保全 里山保全基金関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-保存樹木等 保存樹林・保存樹木台帳 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 移管 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-保存樹木等 特別自然保護地区台帳 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 移管 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-鳥獣保護 鳥獣飼養登録台帳 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-鏡川清流保全 鏡川清流保全基本計画関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和99年12月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-鏡川清流保全 鏡川清流保全基金関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和99年12月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-自然保護-環境教育 体験の機会の場の認定関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長

令和６年度 共通-ごみ減量推進-啓発指導 高知市食べきり協力店登録制度 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
新エネルギー・環境政策
課　課長

新エネルギー・環境政策
課　課長


