
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文書

管理者
公文書ファイル等に係る文

書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和6年度 文書-共通-庶務 実習受入れ 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-庶務 事務分担書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-庶務 庶務関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-庶務 照会・回答関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

紙媒体ファイル全３冊

令和6年度 文書-共通-庶務 運転日誌 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-庶務 庁内通知文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-職員 研修関連 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-会計 収支予定調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-課内共通-庶務
料金受取人払承認申請書・同承
認書

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-指定介護予防支援

情報提供申請書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-庶務
高知市安全衛生委員会基幹型地
域包括支援センター部局別委員
会

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-庶務 事務事業評価関連書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-庶務 証明関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-庶務 例文決裁簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-職員 視察・出張報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-給与厚生 職員プルーフリスト 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-会計 切手等受払簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-課内共通-庶務 共催等承認申請について 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-課内共通-庶務 ホームページ更新 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

健康福祉部 基幹型地域包括支援センター
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健康福祉部 基幹型地域包括支援センター

令和6年度 文書-課内共通-庶務 委員・講師・実習依頼 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-課内共通-庶務 情報システム調達計画書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-課内共通-庶務 行政情報提供書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-課内共通-庶務 電算関係申請書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-庶務 ブロック会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-庶務 検査証 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-法制 業務継続計画 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-職員 会計年度任用職員雇用関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-職員 旅行命令書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-予算決算 決算審査(定期監査)資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-予算決算 予算編成資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-予算決算 歳入歳出予算見積書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-予算決算 決算見込調書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-会計
予算執行書類（予算執行書，負
担行為書）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

紙媒体ファイル全３冊

令和6年度 文書-共通-会計 収納金通知書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-会計 給与・報酬・料金等の支払調書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-会計 調定書及び納入済通知書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-会計 歳入歳出予算執行統計 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-物品 公用車両関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長
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健康福祉部 基幹型地域包括支援センター

令和6年度 文書-課内共通-庶務 収受文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-課内共通-庶務 個人情報保護関連文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-課内共通-庶務 市民の声（ダイレクトアタック) 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-課内共通-庶務 行政情報公開関係文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

紙媒体ファイル全４冊

令和6年度 文書-課内共通-庶務 管理係決裁綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-課内共通-職員 職員派遣 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-介護予防支援関係諸書類

介護保険法第１１５条の４６の規
定に基づく地域包括支援センター
設置の届出等

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-介護予防支援関係諸書類

保険者機能強化推進・努力支援
交付金

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-介護予防支援関係諸書類

認知症施策推進計画に係る策定
準備支援事業

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-介護予防支援関係諸書類

地域包括支援センター設置関係
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-介護予防支援関係諸書類

地域包括支援システム関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-介護予防支援関係諸書類

地域支援事業交付金関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-介護予防支援関係諸書類

行方不明高齢者関係　他市町村
情報提供関係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-介護予防支援関係諸書類

生活保護法による保護の廃止に
ついて（通知）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域介護予防活動支援事業　講
師派遣

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域介護予防活動支援事業　視
察対応

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域介護予防活動支援事業　ア
ンクルリストウェイト錘購入

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域介護予防活動支援事業　体
操会場関係

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文書

管理者
公文書ファイル等に係る文

書管理者
備考 保存期間の延長状況

健康福祉部 基幹型地域包括支援センター

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域介護予防活動支援事業　身
体機能評価表（東西南北）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域介護予防活動支援事業　身
体機能評価表一年後フォロー済
み（東西南北）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域介護予防活動支援事業　イ
ンストラクター業務予定表

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域介護予防活動支援事業　介
護予防企業との連携

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域介護予防活動支援事業　介
護予防会議録

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域介護予防活動支援事業　体
操会場基本チェックリスト

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

訪問型サービスC利用決定起案 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

訪問型サービスC事業関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

訪問型サービスC委託契約書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

訪問型サービスC実施報告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

高齢者保健事業・介護予防一体
的実施事業関係書　低栄養予防
事業①

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

高齢者保健事業・介護予防一体
的実施事業関係書　低栄養予防
事業②

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

認知症サポーター養成講座アン
ケート

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域介護予防活動支援事業　介
護予防活動支援推進事業　補助
金

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

介護給付等費用適正化事業　ケ
アプラン点検提出プラン原本

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

高知市成年後見制度利用支援事
業助成金

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

ケアマネジメント研修関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

介護予防普及啓発事業関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

介護給付等費用適正化事業関係
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文書

管理者
公文書ファイル等に係る文

書管理者
備考 保存期間の延長状況

健康福祉部 基幹型地域包括支援センター

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

在宅医療・介護連携推進事業関
係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域ケア会議推進事業関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

こうち笑顔マイレージ推進事業関
係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域包括支援センター運営協議
会関係書（移管文書）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 移管 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

成年後見制度利用促進事業関係
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

紙媒体ファイル全２冊

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

権利擁護事業関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

生活支援体制整備事業関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

総合事業関係書（事業対象者資
格関係）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

総合事業関係書（国民健康保険
団体連合会関係）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

訪問型・通所型サービスＡ事業関
係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

訪問型・通所型サービスＢ事業関
係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

認知症総合支援事業関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

高知市成年後見制度利用促進審
議会（移管文書）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 移管 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

高齢者緊急一時宿泊事業関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

高齢者虐待関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域介護予防活動支援事業　サ
ポーター証発行

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域介護予防活動支援事業　イ
ンストラクター関連

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域介護予防活動支援事業　い
き・かみ・しゃき休廃止報告

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域介護予防活動支援事業　い
きいき百歳体操会場運営支援業
務（NPOいきいき百歳応援団）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文書

管理者
公文書ファイル等に係る文

書管理者
備考 保存期間の延長状況

健康福祉部 基幹型地域包括支援センター

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域介護予防活動支援事業　サ
ポーター・フォローアップ教室

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域介護予防活動支援事業　サ
ポーター育成教室関連

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域介護予防活動支援事業　体
操会場フォロー調査

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域介護予防活動支援事業　い
きいき百歳体操実施報告書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域介護予防活動支援事業　か
みかみ百歳体操実施報告書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域介護予防活動支援事業
しゃきしゃき百歳体操実施報告書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域介護予防活動支援事業　取
材・問い合わせ

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域介護予防活動支援事業　い
きいき百歳体操大交流大会関係

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

災害時個別支援計画 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

成年後見制度利用促進事業　中
核機関委託

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

高齢者虐待相談票(南部ブロック)
潮江・長浜・春野

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

高齢者虐待相談票(西部ブロック)
朝倉・鴨田・旭・初月

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

高齢者虐待相談票(北部ブロック)
一宮・高知街・秦・土佐山・南街・
北街・江ノ口

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

高齢者虐待相談票(東部ブロック)
下知・大津・三里

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

不明訪問　北東　高齢者保健事
業　介護予防一体的実施事業関
係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

不明訪問　西南　高齢者保健事
業　介護予防一体的実施事業関
係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

センター担当者連絡会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

見える事例検討会研修業務委託 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-指定介護予防支援

事業所委託関係書（指定介護予
防支援業務実績報告書）①４月
～７月

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文書

管理者
公文書ファイル等に係る文

書管理者
備考 保存期間の延長状況

健康福祉部 基幹型地域包括支援センター

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-指定介護予防支援

事業所委託関係書（指定介護予
防支援業務実績報告書）②８月
～11月

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-指定介護予防支援

事業所委託関係書（指定介護予
防支援業務実績報告書）③12月
～３月

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-指定介護予防支援

事業所委託関係書（指定介護予
防支援業務委託契約書）①

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-指定介護予防支援

事業所委託関係書（指定介護予
防支援業務委託契約書）②

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-指定介護予防支援

事業所委託関係書（指定介護予
防支援業務委託契約書）③

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-指定介護予防支援

事業所委託関係書（介護予防業
務に従事する介護支援専門員名
簿）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-財務電子決裁-予算管理 予算流用 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-財務電子決裁-予算管理 予備費充用 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-財務電子決裁-歳入管理（5
年保存）

調定決議 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-財務電子決裁-歳入管理（5
年保存）

科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-財務電子決裁-歳出管理（5
年保存）

科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-財務電子決裁-歳出管理（5
年保存）

戻入命令 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-財務電子決裁-歳出管理（5
年保存）

支出負担行為 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-財務電子決裁-歳出管理（5
年保存）

予算執行伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-法制 示談書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-会計
インボイス制度（債務請求明細
書）

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-会計 支出命令関係書（請求書） 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-会計 資金前渡金関係 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-会計
支出命令関係書（請求書）（指定
介護予防業務委託関係）①４月
～７月

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文書

管理者
公文書ファイル等に係る文

書管理者
備考 保存期間の延長状況

健康福祉部 基幹型地域包括支援センター

令和6年度 文書-共通-会計
支出命令関係書（請求書）（指定
介護予防業務委託関係）②８月
～11月

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-会計
支出命令関係書（請求書）（指定
介護予防業務委託関係）③12月
～３月

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-課内共通-庶務 保有個人情報管理簿 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

やむを得ない措置事務 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

成年後見等市長申立て関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

紙媒体ファイル全３冊

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-指定介護予防支援

指定介護予防支援　国保連・請
求・給付管理関係書

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-指定介護予防支援

地域包括支援センター 指定申請
関係書

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-指定介護予防支援

地域包括支援センター 運営規定
関係書

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

振替命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

精算命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

支出命令・兼命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-庶務 議案(伺) 令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム）
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-課内共通-庶務
審議会及び協議会委員委嘱・解
職・再任・改選

令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-庶務 廃棄文書伺 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-法制 争訟関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-職員 自動車事故報告 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-課内共通-職員 委員会任命・委嘱等（職員） 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-庶務 公印関係書 ― 常用 ― 廃棄 紙 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-法制 各種条例・規則関係（写し） ― 常用 ― 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文書

管理者
公文書ファイル等に係る文

書管理者
備考 保存期間の延長状況

健康福祉部 基幹型地域包括支援センター

令和6年度 文書-共通-法制 各種要綱 ― 常用 ― 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度 文書-共通-物品 物品管理関係 ― 常用 ― 廃棄 併用 所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-共通文書-公文書ファイル
管理簿

公文書ファイル管理簿 ― 常用 ― 廃棄 電子
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-共通管理-地域包括ケアシ
ステム（アテンド）

包括的支援業務関係 ― 常用 ― 廃棄 電子
業務システム内（地域包括ケアシステム

（アテンド））
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

地域包括支援センター運営協議
会関係書（庶務的文書）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長

令和6年度
文書-基幹型地域包括支援セン
ター-地域支援

高知市成年後見制度利用促進審
議会（庶務的文書）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
基幹型地域包括支援セン
ター　所長

基幹型地域包括支援セン
ター　所長


