
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和６年度 共通-共通-庶務 照会関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-共通-文書 庁内通知文書・庁内提出文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-共通-予算決算 予算編成資料 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-共通-予算決算 決算見込調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-共通-会計 歳入歳出予算執行統計 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-共通-会計 資金予測管理（収支予定調書） 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-共通-会計 科目新設 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-事業-図書・情報サービス テキスト化(プライベート)関係 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-事業-図書・情報サービス プライベート点訳関係 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-事業-図書・情報サービス プライベート音訳関係 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-事業-広報 利用啓発・PR等関係文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-共通-庶務 陳情関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-共通-職員 出張関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-事業-ボランティア関係
デジタル資料製作ボランティア養
成講座関係文書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-事業-ボランティア関係 ボランティア研修関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-事業-ボランティア関係 点訳ボランティア関係文書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-事業-ボランティア関係 音訳ボランティア関係文書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-事業-図書・情報サービス 対面音訳関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-事業-広報 広報誌すばる 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-共通-庶務 事務分担書・事務引継書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

健康福祉部 声と点字の図書館



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

健康福祉部 声と点字の図書館

令和６年度 共通-共通-職員 事務補助員雇用関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-共通-監査 決算審査資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-共通-会計 予算執行書類 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-共通-会計 収入金通知書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-共通-会計
報酬・料金等の支払調書及び源
泉徴収票・給与支払報告書関係

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-共通-会計
現金出納簿・納入済通知書綴・
釣銭資金関係

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-共通-会計 調定書綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-共通-財産 備品関係書（重要物品以外） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-管理運営-庶務 各種表彰候補者推薦関係文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-管理運営-庶務
地域生活支援促進事業国庫補
助金（ＩＣＴ・体制強化）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-管理運営-庶務 身体障害者保護費国庫負担金 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-管理運営-庶務
高知声と点字の図書館の管理運
営費の負担に係る協定関係文書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-管理運営-庶務 個人情報保護関係文書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-管理運営-庶務
高知県地域生活支援事業　委託
（ボランティア養成・JBニュース）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-管理運営-情報管理
サピエWeb図書館システム利用
に関する覚書

令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-管理運営-情報管理 パソコン賃貸借契約関係文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-管理運営-情報管理
点字両面同時プリンタ賃貸借契
約関係文書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-管理運営-情報管理 情報システム調達計画書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（庶務事務システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度
共通-管理運営-加盟団体関係
文書

加盟団体関係文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-事業-庶務 共催・後援事業 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

健康福祉部 声と点字の図書館

令和６年度 共通-事業-庶務 講師謝金 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-事業-ボランティア関係 ボランティア保険関係文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-事業-視覚障害者支援 高知県ロービジョンケア関係文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-事業-視覚障害者支援
便利グッズ即売・福祉機器展示
会（ルミエールフェスタ）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-事業-視覚障害者支援 バリアフリー映画 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-事業-視覚障害者支援 出張機器展示会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-事業-図書・情報サービス
デイジー子どもゆめ文庫の扱い
に関する誓約書

令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-事業-図書・情報サービス 電子雑誌閲覧サービス 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-事業-図書・情報サービス
国会図書館視覚障害者等用
データ送信サービス関係

令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度
共通-事業-読書バリアフリー法
関係

読書バリアフリー計画策定委員
会

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-図書館業務-図書館資料 購入雑誌受入台帳 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-図書館業務-図書館資料 製作図書選書会関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-図書館業務-図書館資料 点字図書寄贈関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度
共通-図書館業務-高知市夏季
大学関係

高知市夏季大学関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-図書館業務-貸出利用 利用登録事項処理票 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-図書館業務-貸出利用 図書・機器等貸出関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 予算流用 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

調定決議 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

健康福祉部 声と点字の図書館

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

支出負担行為 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-共通-監査 定期監査資料 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-管理運営-審議会
高知声と点字の図書館運営協議
会　会議録

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-管理運営-審議会
高知声と点字の図書館運営協議
会（会議録以外）

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-管理運営-館運営 声と点字の図書館サービス計画 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-事業-庶務 三者交流会関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-図書館業務-図書館資料 購入図書受入台帳 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

精算命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

支出命令・兼命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 業務システム内（文書管理システム） 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-管理運営-審議会
高知声と点字の図書館運営協議
会（委員委嘱・解職・再任・改選）

令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-共通-庶務 基金関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-共通-庶務 寄附関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-共通-財産 重要物品管理関係文書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-事業-広報 要覧 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-図書館業務-図書館資料 寄贈図書台帳 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-図書館業務-貸出利用 利用登録申込書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-共通-庶務 郵便物集荷関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-共通-法制 各種要綱 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-管理運営-庶務 切手等受払簿 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

健康福祉部 声と点字の図書館

令和６年度 共通-事業-ボランティア関係
点訳ボランティア養成・育成関係
文書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-図書館業務-図書館資料 点訳図書製作関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度
共通-共通文書-公文書ファイル
管理簿

公文書ファイル管理簿 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 電子
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度
共有-共通管理-web図書館シス
テム

図書の蔵書・製作・利用に関する
文書

令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 電子 業務システム内（web図書館システム） 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-図書館業務-図書館資料 テキストデイジー図書製作関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-図書館業務-図書館資料
マルチメディアデイジー図書製作
関係

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-事業-ボランティア関係
デジタル資料製作ボランティア関
係文書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-事業-ボランティア関係
音訳ボランティア養成・育成関係
文書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-図書館業務-図書館資料 音訳図書製作関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-共通-文書 例文決裁簿 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-管理運営-館運営
高知市子ども読書活動推進計画
（写し）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長

令和６年度 共通-事業-視覚障害者支援 訪問・相談等記録票 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 声と点字の図書館　館長 声と点字の図書館　館長


