
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和６年度 共通-共通-庶務 庶務関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 運転日誌 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 庁内通知・照会関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 決算見込調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 収支予定調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 歳入歳出予算執行統計 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-歯科関連-共通 歯科関連文書(その他) 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

口腔保健支援日誌 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

歯周病予防事業記録 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

歯科保健指導関連文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

歯科口腔保健指導物品貸出票 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-共通
住基ネット点検簿・総合端末操作
記録簿

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 後援共催関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-文書
住民登録情報及び職権消除に関
する照会回答

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 例文決裁簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 あかるいまち原稿掲載伺 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 料金後納郵便物差出票 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 出張報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 旅行命令書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

口腔保健支援員実績報告 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

健康福祉部 健康増進課



令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

歯周病予防(健診関係） 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健康教育 健康教育　講師依頼(回答) 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-共通 共催後援関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-共通 調査照会回答関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-共通 通知関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-医療 措置関係報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-相談 成年後見制度関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-相談 精神保健福祉ガイド 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-難病-共通 〔難病〕調査照会回答関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-難病-共通 〔難病〕避難行動要支援者名簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-難病-共通

〔難病〕難病患者とその家族のた
めのガイドブック・特定医療費（指
定難病）のしおり・ホームページ・
広報（情報提供）関係

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 庶務関係各種伺文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 傷害保険・損害賠償保険関係綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 市町村衛生職員協議会関係 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務
報償費に係る証明・給与等及び
報酬・料金等の支払調書関係綴

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務
庁外通知・照会文書(高知県及び
その他)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 リスク管理関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務
学生実習・研修受け入れに関す
る文書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 自動車整備依頼書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 切手受払簿 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-文書
健康増進課ホームページ決裁綴
り

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 地域保健・健康増進事業報告 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長



令和６年度 共通-共通-文書 個人情報取扱業務関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-文書
高知市医師会・歯科医師会等補
助金

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 委託契約書綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長 紙媒体ファイル全３冊

令和６年度 共通-共通-文書
タクシーチケット使用・承認報告
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 国・県補助金・交付金関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 行政情報公開請求に関する文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 会計年度任用職員雇用関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算
主要施策成果報告・決算に関す
る文書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 歳入歳出予算見積書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 科目新設 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-会計
調定議決書・収納金通知書・歳
出更正書・流用書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-財産
保健福祉センター／春野あじさ
い会館会場使用関係

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 行政財産使用協議書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 行政財産目的外使用関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-栄養関連-共通 保健所栄養士連絡会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-栄養関連-共通 照会・回答関係書（栄養関係） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-栄養関連-共通 通知文書（その他） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-栄養関連-共通 通知文書（厚生労働省・高知県） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-栄養関連-食生活改善推
進

食生活改善推進員　育成研修関
係

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-栄養関連-食生活改善推
進

食生活改善推進員　養成研修関
係

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-栄養関連-食生活改善推
進

食生活改善推進事業関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-栄養関連-健康栄養調査
関係

国民健康・栄養調査 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長



令和６年度 共通-歯科関連-共通 厚生労働省関連文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-歯科関連-共通 歯科医師会との協議会関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-歯科関連-共通 歯科医師会関連文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-歯科関連-共通 県関連文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

フッ化物応用推進事業関連文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

口からはじめる食育推進事業関
連文書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

口腔保健支援センター運営事業
関連文書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

口腔保健検討会関連文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

歯科疾患実態調査関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

フッ化物洗口実施施設訪問記録
（園）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

フッ化物洗口実施施設訪問記録
（学校）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

高知市歯科医師会と養護部会・
学校教育課との協議会

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

第三期健康づくり計画関連資料
（歯科）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

高知市歯科医師会とロッテとの
三者協定関係資料

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

高知県歯と口の健康づくり推進
協議会

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

高知県災害時歯科保健医療対
策検討委員会

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-庶務 健康管理システム関連 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-庶務
システム標準化に伴う大量印刷
に関する文書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-庶務
システム標準化対応に関する業
務委託関連

令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-庶務 四国公衆衛生学会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健康教育 健康教育(講座) 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健康相談 相談・連絡票 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長



令和６年度 共通-成人保健-訪問指導 個別対応記録 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-喫煙対策事業
高知県健康づくり推進協議会た
ばこ対策専門部会

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-喫煙対策事業 喫煙対策事業関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健診
福祉管理課・健康増進課連絡会
（健康増進法健診）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健診 女性健診保健指導綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健診

検診関係各種申請書綴（受診費
用支給・結果再発行・クーポン券
再発行・住民票と異なる住所へ
の送付）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健診 健診スタッフ従事関連綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健診
高知市医師会地域保健推進委
員会関係資料綴

令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健診 各種がん検診発送台帳 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健診 成人歯周病検診 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健診 検診各種事務伺い綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長 紙媒体ファイル全４冊

令和６年度 共通-成人保健-健診 検診関係収受・照会文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健診
高知県健康診査管理指導者協
議会綴

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健診 精密検査受診把握関連綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健診
高知県子宮頸がん検診ワーキン
ググループ

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健診 女性健診実施に関する事務綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健診 成人歯周病検診受診票　１/２ 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健診 成人歯周病検診受診票　２/２ 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-認知症関連 若年性認知症者支援関連 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-認知症関連
高知県認知症施策推進会議
若年性認知症支援ネットワーク
部会

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-その他
高齢者の保健事業と介護予防の
一体的な実施に関する事業

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-その他 カネミ油症関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長



令和６年度 共通-成人保健-その他 森永ヒ素ミルク関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-その他 熱中症対策健康会議 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-その他 生きがい・健康づくり推進協議会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-成人保健-生活習慣病予
防

高知家健康会議生活習慣病対
策部会

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-成人保健-生活習慣病予
防

健康づくり推進課キャンペーン実
施委託業務プロポーザル審査委
員会

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-成人保健-生活習慣病予
防

健康増進法保健指導記録票 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-成人保健-生活習慣病予
防

生活習慣病予防に関する協議会
関係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-成人保健-生活習慣病予
防

高知市いきいき健康チャレンジ関
係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-がん患者支援
アピアランスケア支援事業実施
書類

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-がん患者支援 在宅療養支援事業実施書類 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-地域・職域連携
高知県健康づくり推進協議会地
域・職域連携検討専門部会

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-地域・職域連携 地域・職域連携関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-成人保健-アルコール健康
障害対策

アルコール健康障害対策関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-食育関連-食育 通知文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-食育関連-食育
食育応援ネットワーク「こうちし食
育やるぞねっと」関連文書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-食育関連-食育
食育推進事業関係書（健康増進
課）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-食育関連-食育 食育推進会議関連文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-食育関連-食育 食育推進委員会関連文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-共通 個人情報照会回答関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-共通 個人情報開示請求関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-共通 国・県補助金・交付金関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-共通 生活保護開始・廃止の通知 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長



令和６年度 共通-精神-共通 自殺対策通知関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-共通
高知市精神障害者家族会連合
会補助金関係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-共通 高知市障害者計画等関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-共通
高知県精神保健福祉協会補助
金関係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-共通
高知県精神保健福祉協会関係
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-共通 切手受払簿（成年後見） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-共通 切手受払簿（にも包括） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-共通 会議関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-医療
他保健所からの医療保護入院届
等

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-医療
医療保護入院者関係書（入院期
間更新届）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-医療 医療保護入院関係書(入院届) 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-医療 医療保護入院関係書(退院届) 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-医療 実地指導関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-医療 応急入院届 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-医療 措置入院定期病状報告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-医療 措置入院者退院後支援事業 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-医療 措置入院費用徴収関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-医療 措置入院転院関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-医療
措置症状消退届・措置解除通知
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-医療 措置解除綴り 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-医療 措置診察不要関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-医療 措置診察要関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長



令和６年度 共通-精神-医療 退院後支援対象者ファイル 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-手帳・公費 自立支援医療申請書（未申告） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-手帳・公費
手帳・自立支援医療費支給認定
申請書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-手帳・公費
手帳及び自立支援医療不承認
通知

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-手帳・公費
手帳及び自立支援医療受給者
証控え

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-手帳・公費
手帳及び自立支援医療訂正依
頼文

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-手帳・公費
手帳及び自立支援医療返還届・
報告書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-手帳・公費
精神障害者手帳記載事項変更
届

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-手帳・公費
自立支援医療　未手続者への案
内通知

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-手帳・公費 自立支援医療変更申請及び届 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-手帳・公費
ＮＨＫ放送受信料免除証明関係
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-相談
高知市精神保健福祉相談員関
係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-相談 カルテ・医療観察法削除綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-相談 ケースカテゴリー検討会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-相談
医療観察法保護者市長あて通知
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-相談 医療観察法関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-相談 嘱託相談関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-相談 相談受理票綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-相談 相談実績 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-地域移行
ピアサポーター活動記録(院内説
明会記録含む)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-地域移行
高知市精神障害者地域移行促
進事業

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-啓発 こころの体温計契約関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長



令和６年度 共通-精神-啓発 ゲートキーパー養成研修関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-啓発 自殺対策関連研修関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-精神-にも包括ケアシステ
ム

心のサポーター養成研修 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-精神-にも包括ケアシステ
ム

高知市精神障害者アウトリーチ
支援事業

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-難病-共通 〔難病〕各種伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-難病-共通 〔難病〕国庫負担金・補助金関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-難病-共通 〔難病〕県・国通知関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-難病-共通 〔難病〕難病対策地域協議会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-難病-共通
〔難病〕高知県南海トラフ地震時
重点継続要医療者支援マニュア
ル改訂資料

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-難病-医療
〔難病〕交付申請に関する進達に
ついて

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-難病-医療
〔難病〕特定医療費(指定難病)医
療受給者証

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-難病-医療
〔難病〕特定医療費(指定難病)医
療受給者証交付一覧表

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-難病-医療
〔難病〕特定医療費　指定医（指
定・変更・辞退）通知文

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-難病-医療
〔難病〕難病　特殊郵便受領証控
え

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-難病-医療 〔難病〕難病フォロー選定会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-難病-医療 〔難病〕難病削除カルテ綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-難病-医療 〔難病〕難病相談事業 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-難病-医療
〔難病〕難病相談支援員（実績報
告書）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-難病-医療
〔難病〕難病相談支援員（業務日
誌）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-難病-医療 〔難病〕難病関係・通知書類 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-難病-医療 〔難病〕難病関連機関雑書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-難病-医療
〔難病〕難病関連起案文書（予
算・国補助金・起案等）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長



令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 予備費充用 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 予算流用 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

調定決議 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

戻入命令 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

支出負担行為 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務
定期監査・決算審査資料他監査
関係書

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 報償費支払調書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 高知市第三期健康づくり計画 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-文書
委員の委嘱に関する文書（条例
設置の審議会を除く）

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-会計
請求書・納品書綴り（予算執行書
類）

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長 紙媒体ファイル全５冊

令和６年度 共通-共通-議会 議会関係書 令和7年 4月 1日 常用 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-栄養関連-共通
高知市災害時栄養・食生活支援
活動マニュアル関係

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

口腔保健検討会委嘱関連文書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

口腔保健検討会議事録 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-食育関連-食育 食育推進会議議事録 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-食育関連-食育
食育推進委員会　委員辞令関連
文書

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-食育関連-食育 食育推進計画策定関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-医療 市長同意関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-相談 成年後見市長審判請求決裁綴 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（10年保存）

還付命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長



令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

精算命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

支出命令・兼命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 要綱等制定・改正 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-文書
条例設置の審議会等に係る委員
の委嘱に関する文書

令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 報償費口座振替申出書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 規程等関係書類 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-物品 物品台帳 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-共通 精神保健福祉職員の証 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-手帳・公費
自立支援医療費および精神障害
者保健福祉手帳関係書類

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-難病-共通
〔難病〕災害時個別支援計画関
係書類

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-難病-共通
〔難病〕特定医療費（指定難病）
受給者数

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 報償費の決定に関する文書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務
住基支援措置申出書（あ行～さ
行）

令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 オンラインシステム関係 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 システム調達関係 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 住基支援措置申出書（ま行～） 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務
住基支援措置申出書（た行～は
行）

令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-文書
学生実習・研修受け入れ経過に
関する文書

令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

フッ化物応用推進事業実施報告
書

令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

フッ化物応用推進支援記録（園） 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

フッ化物応用推進支援記録（学
校）

令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

医歯薬連携推進事業 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長



令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

フッ化物応用推進事業支援マ
ニュアル

令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

フッ化物洗口資料 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

歯科保健参考資料 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-歯科関連-口腔保健支援
センター

高知県災害時歯科保健医療対
策活動指針

令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健診 成人歯周病検診マニュアル 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-食育関連-食育
食育応援ネットワーク「こうちし食
育やるぞねっと」登録関係

令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-共通 番号法関係書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-共通 自殺対策計画関係書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-共通 他機関からのお知らせ等 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-医療 措置業務マニュアル 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-相談 医療観察法台帳 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-相談 記録の見直しに関する書類 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-地域移行 地域移行関係資料 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-啓発 地域啓発関係書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-精神-啓発 災害時こころのケア関係資料 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通－文書 物品貸出簿 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通－文書 自動血圧計貸出簿 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健診 胃がん検診実施関係綴 令和7年 4月 1日 5年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健診 大腸がん検診実施関係綴 令和7年 4月 1日 5年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健診 胸部健診実施関係綴 令和7年 4月 1日 5年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健診 乳がん検診実施関係綴 令和7年 4月 1日 5年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健診 子宮頸がん検診実施関係綴 令和7年 4月 1日 5年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長



令和６年度 共通-成人保健-健診 健康増進法健診実施関係綴 令和7年 4月 1日 5年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健診 無料受診券交付申請書綴 令和7年 4月 1日 5年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健診
個別検診受付票及び集団検診
受付票・申込書綴

令和7年 4月 1日 5年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度
共通-共通文書-公文書ファイル
管理簿

公文書ファイル管理簿 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 個人番号届出書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 市民の声 令和7年 4月 1日 5年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 健康増進課　課長 健康増進課　課長

令和６年度 共通-成人保健-健診
検診会場使用許可申請書・使用
承認協議・許可証綴

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
健康増進課　課長 健康増進課　課長


