
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和６年度 共通-共通-庶務 庶務関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 照会関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 運転日誌 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 予算編成資料 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 歳入歳出予算見積書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 決算見込調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 収支予定調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 歳入歳出予算執行統計 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-共通-物品 物品管理票 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全運動-交通安全
運動

交通安全に関する国・県等から
の依頼文書等

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-安全安心まちづくり-安全
安心

安全安心まちづくり関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-消費生活-庶務 照会関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計量行政-庶務 運転日誌 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 陳情関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 出張報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 旅行命令／依頼簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計画調査-計画調査 大規模小売店舗関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計画調査-計画調査 森林法開発行為関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全団体-校区交通
安全会議

校区交通安全会議総会・行事等
報告書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全団体-交通安全
指導員

高知市交通安全指導員協議会
関係書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

市民協働部 くらし・交通安全課
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作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別
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作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

市民協働部 くらし・交通安全課

令和６年度
共通-交通安全団体-交通安全
指導員

高知県交通安全指導員協議会
関係書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全団体-交通安全
母の会

高知市交通安全母の会連絡協
議会関係書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全団体-交通安全
母の会

高知県交通安全母の会連合会
関係書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全団体-交通安全
推進諸団体

交通安全推進諸団体会議報告
書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全団体-交通安全
推進諸団体

交通安全推進諸団体関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全団体-交通安全
市民会議

交通安全市民会議関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全団体-交通安全
市民会議

市老連「無事故・無違反チャレン
ジ100」関係書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全運動-交通安全
運動

ストップマーク配布簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全運動-交通安全
運動

交通安全運動関係雑書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全運動-交通安全
運動

年末年始の交通安全運動関係
書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全運動-交通安全
運動

春の全国交通安全運動関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全運動-交通安全
運動

秋の全国交通安全運動関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全運動-交通安全
運動

街頭指導実施計画書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全運動-交通安全
運動

道路占用許可・使用許可関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全運動-交通安全
運動

自転車ヘルメット着用推進モデル
地区関係書類

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-放置自転車対策-放置自
転車等

放置自転車等関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-放置自転車対策-放置自
転車等

月報及び年報 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-放置自転車対策-自転車
等駐輪場

駐輪場関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-放置自転車対策-自転車
等駐輪場

高知駅駐輪場捜査関係事項照
会・回答

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-放置自転車対策-全自連
全国自転車施策推進自治体連
絡協議会関係書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長
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市民協働部 くらし・交通安全課

令和６年度
共通-交通安全教育-交通安全
教育指導員

交通安全教育指導員シフト表 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全教育-交通安全
教育指導員

交通安全教育指導員研修関係
書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全教育-年少者交
通安全教育

交通安全教室依頼関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全教育-年少者交
通安全教育

交通安全教育受付・実施決定関
係書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全教育-年少者交
通安全教育

交通安全教育実施結果報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全教育-年少者交
通安全教育

交通安全教育関係雑書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全施設-交通安全
施設

交通安全施設等要望・回答関係
書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-安全安心まちづくり-安全
安心

高知県・高知地区被害者支援連
絡協力会関係書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-消費生活-庶務 他団体からの委嘱依頼 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-消費生活-庶務 出張報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-消費生活-庶務 勤務関係関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-消費生活-庶務 旅行命令書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-消費生活-庶務 研修関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-消費生活-庶務 職員派遣 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計量行政-庶務 旅行命令（依頼）簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計量行政-定期検査 代検査報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計量行政-定期検査 定期検査日報 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計量行政-普及啓発 事業実施・予算関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 個人情報関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 市民の声対応関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長
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市民協働部 くらし・交通安全課

令和６年度 共通-共通-法制 公示公告関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 会計年度任用職員雇用関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-共通-給与厚生
源泉徴収票及び給与支払報告
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 決算審査（定期監査）資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 予算執行書類 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 切手受払簿 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 納入済通知書綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 領収書綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全団体-交通安全
推進会議

ボランティア活動保険関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全団体-交通安全
推進会議

交通安全推進会議収支関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全団体-交通安全
推進会議

交通安全推進会議補助金関係
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全団体-交通安全
推進会議

交通安全推進会議関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全団体-校区交通
安全会議

校区交通安全会議関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全団体-交通安全
指導員

高知市交通安全指導員協議会
収支決算関係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全団体-交通安全
指導員

高知市交通安全指導員委嘱・解
嘱関係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全団体-交通安全
指導員

高知市交通安全指導員感謝状
関係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全団体-交通安全
指導員

高知市交通安全指導員装備品
関係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全団体-交通安全
母の会

高知市交通安全母の会連絡協
議会 収支決算関係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全団体-中央圏域
交通安全対策協議会

中央圏域交通安全対策協議会
収支決算関係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全団体-中央圏域
交通安全対策協議会

中央圏域交通安全対策協議会
関係書（事務局）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

市民協働部 くらし・交通安全課

令和６年度
共通-交通安全団体-交通安全
推進諸団体

交通安全推進諸団体補助金関
係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全運動-交通安全
運動

自転車ヘルメット着用啓発事業
関係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全運動-交通安全
運動

交通安全ひろば関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全運動-交通安全
運動

ポスター・カレンダー啓発関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全運動-交通安全
運動

ランドセルカバー・ワッペン贈呈
関係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-放置自転車対策-放置自
転車等

公示関係書（撤去放置自転車
等）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-放置自転車対策-放置自
転車等

廃車処理関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-放置自転車対策-放置自
転車等

撤去運搬車両関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-放置自転車対策-放置自
転車等

放置自転車等保管台帳 令和7年 4月 1日 常用 令和12年 3月31日 廃棄 電子
業務システム内（放置自転車等管理シ

ステム）
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-放置自転車対策-放置自
転車等

放置自転車等委託契約関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-放置自転車対策-放置自
転車等

県二輪車商協同組合への払い
下げ関係

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-放置自転車対策-放置自
転車等

県警への通知文書（売却・廃棄） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-放置自転車対策-放置自
転車等

県警への通知文書（県外防犯） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-放置自転車対策-放置自
転車等

県警への通知文書（３か月未返
還）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-放置自転車対策-放置自
転車等

納入済通知書綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-放置自転車対策-放置自
転車等

返還手数料台帳 令和7年 4月 1日 常用 令和12年 3月31日 廃棄 電子
業務システム内（放置自転車等管理シ

ステム）
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-放置自転車対策-自転車
等駐輪場

帯屋町公園駐輪場管理日誌 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-放置自転車対策-自転車
等駐輪場

新京橋プラザ駐輪場管理日誌 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-放置自転車対策-自転車
等駐輪場

追手前公園駐輪場管理日誌 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-放置自転車対策-自転車
等駐輪場

駐輪場委託契約関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

市民協働部 くらし・交通安全課

令和６年度
共通-放置自転車対策-自転車
等駐輪場

高知駅駐輪場管理日誌 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-交通安全教育-交通安全
教育指導員

交通安全教育指導員制服関係
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-安全安心まちづくり-暴力
追放運動

暴力追放運動関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-安全安心まちづくり-暴力
追放運動

暴力追放高知市民会議関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-安全安心まちづくり-暴力
追放運動

暴力追放高知県民センター補助
金関係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-安全安心まちづくり-暴力
追放運動

高知地区暴力追放補助金関係
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-安全安心まちづくり-地域
安全協会

地域安全協会補助金関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-安全安心まちづくり-地域
安全協会

地域安全協会関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-安全安心まちづくり-安全
安心

安全安心まちづくり事業関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-安全安心まちづくり-安全
安心

インターホン購入費補助金関係
書類

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-消費生活-庶務 各種伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-消費生活-庶務 契約関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-消費生活-相談 法律相談関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-消費生活-相談 消費生活相談カード 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（PIO-NETシステム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-消費生活-相談 消費生活相談員雇用関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-消費生活-相談 ＰＩＯーＮＥＴ関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-消費生活-教育 その他消費者教育関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-消費生活-教育 出前講座関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-消費生活-教育 啓発展示関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-消費生活-教育 啓発紙・広報紙関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

市民協働部 くらし・交通安全課

令和６年度 共通-消費生活-立入調査事務
家庭用品品質表示法及び消費
生活用製品安全法

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-消費生活-立入調査事務 身分証明台帳 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-消費生活-立入調査事務 電気用品安全法 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-消費生活-強化事業 事業関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-消費生活-強化事業 補助金関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計量行政-庶務 照会回答関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計量行政-定期検査 定期検査関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計量行政-定期検査 年度報告関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計量行政-計量行政 全国一斉量目検査報告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計量行政-技術研修会議 食品表示監視協議会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計量行政-技術研修会議 ブロック会議関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計量行政-技術研修会議 全国会議関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計量行政-技術研修会議 計量教習関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計量行政-技術研修会議
証明用電気計器対策委員会関
係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計量行政-会計 計量関係領収書綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 予算流用 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

調定決議 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

支出負担行為 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

戻入命令 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

市民協働部 くらし・交通安全課

令和６年度 共通-財務電子決裁-歳出管理（5 予算執行伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 表彰関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-交通安全団体-交通安全市 交通安全功労者表彰関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-放置自転車対策-自転車等 駐輪場管理関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-交通安全教育-交通安全教 交通事故状況資料綴（新聞記事ス令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-安全安心まちづくり-安全安 安全で安心なまちづくり会議関係書令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-消費生活-庶務 消費生活審議会 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-消費生活-相談 消費生活相談員関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計量行政-庶務 基準器検査成績書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計量行政-庶務 基準器関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計量行政-計量行政 立入検査実施伺 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計量行政-計量行政 立入検査日報 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計量行政-計量士 計量士登録・届出・指導関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計量行政-適正計量管理 指定申請書記載事項変更届 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計量行政-会計 調定兼徴収及び現金出納簿 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計量行政-会計 釣銭資金関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-歳出管理（1 精算命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-歳出管理（1 支出命令・兼命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム） くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 条例・規則・要綱等関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-共通-財産 公有財産台帳 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（公有財産管理システ

ム）
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

市民協働部 くらし・交通安全課

令和６年度 共通-消費生活-庶務 条例・規則・要綱等関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計量行政-庶務 定期検査用証印受払簿 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長

令和６年度 共通-計量行政-庶務 計量取締員関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
くらし・交通安全課　課長 くらし・交通安全課　課長


