
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和６年度 共通-共通-庶務 事務分担書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 庁内提出文書綴り（庶務） 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 照会関係書(行政機関) 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 照会関係書(行政機関) 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 公文書ファイルに係る提出文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 決算見込調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 収支予定調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 歳入歳出予算執行統計 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-固定資産税-共通 閲覧・縦覧申請書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-土地-その他 照会文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-家屋-その他 申告書受理 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-固定資産税-共通 登記済通知書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長 土地係・家屋係

令和６年度 共通-償却資産-その他 帳票発注伺 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-償却資産-その他
広報(あかるいまち・ホームペー
ジ）作成伺

令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 個人情報目的外利用申請 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長 償却資産係

令和６年度 共通-共通-文書 例文決裁簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 公印使用簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 旅行命令関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-税務証明-郵送 郵送による税務証明交付申請書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-税務証明-税務証明
税務証明発行関係書類・閲覧等
申請書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

財務部 資産税課



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

財務部 資産税課

令和６年度 共通-税務証明-税務証明
税務証明発行関係書類・閲覧等
申請書（無料）

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 源泉徴収票発行伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 公示公告伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 会計年度任用職員雇用伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 歳入歳出予算見積書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-共通-予算決算 決算審査(定期監査)資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 予算執行書類 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 委託契約関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長 全係

令和６年度 共通-共通-会計 納入済通知書綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 領収書綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-庶務-庶務 賃貸借契約書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度
共通-固定資産税-固定資産税
調定関係

固定資産税額更正書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長 土地係・家屋係・償却資産係

令和６年度
共通-固定資産税-固定資産税
調定関係

概要調書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長 土地係・家屋係・償却資産係

令和６年度
共通-固定資産税-固定資産税
調定関係

調定見込 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長 課長補佐

令和６年度
共通-固定資産税-固定資産税
調定関係

調定連絡表 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長 償却資産係

令和６年度 共通-固定資産税-共通 個人情報報告書① 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-固定資産税-共通 個人情報報告書② 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-固定資産税-共通 課税保留 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-固定資産税-共通 公示送達伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-固定資産税-共通
固定資産審査申出に対する弁明
書綴

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

財務部 資産税課

令和６年度 共通-固定資産税-共通 固定資産税の当初賦課伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-固定資産税-共通
固定資産税の課税に関する文書
送付伺

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-固定資産税-共通 土地・家屋課税台帳兼名寄帳 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（MINDCITYシステム） 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-固定資産税-共通 地方交付税検査調書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-固定資産税-共通 法381条7登記所からの登録通知 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-固定資産税-共通 法422条3登記所への修正通知 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-固定資産税-共通 照会回答 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長 土地係・家屋係

令和６年度
共通-固定資産税-非課税・減
免・軽減

公共事業による除却通知 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度
共通-固定資産税-非課税・減
免・軽減

公共事業による除却通知 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度
共通-固定資産税-非課税・減
免・軽減

市税条例第71条第2項による公
益上の減免

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度
共通-固定資産税-非課税・減
免・軽減

減免申請書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長 土地係・家屋係・償却資産係

令和６年度
共通-固定資産税-非課税・減
免・軽減

災害による減免申請書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度
共通-固定資産税-非課税・減
免・軽減

生活保護法による免除廃止 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度
共通-固定資産税-非課税・減
免・軽減

生活保護法による減免申請書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度
共通-固定資産税-非課税・減
免・軽減

生活困難による減免申請書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度
共通-固定資産税-非課税・減
免・軽減

鉄道軌道整備法の適用による減
額

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度
共通-固定資産税-非課税・減
免・軽減

非課税申告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長 土地係・家屋係・償却資産係

令和６年度 共通-土地-土地評価 下落修正に関する調 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-土地-土地評価 土地評価依頼書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-土地-土地評価 土地評価調書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（MINDCITYシステム） 資産税課　課長 資産税課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

財務部 資産税課

令和６年度 共通-土地-土地評価 土地課税台帳 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（MINDCITYシステム） 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-土地-土地評価 評価変動割合等調 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-土地-土地評価 評価設定依頼書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-土地-土地評価・図面 地番参考図 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子
業務システム内（固定資産評価支援シ

ステム）
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-土地-土地評価・図面 課税図 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-土地-土地評価・図面 路線価図 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子
業務システム内（固定資産評価支援シ

ステム）
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-土地-その他 砂防指定地関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-家屋-家屋評価 家屋評価依頼書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-家屋-その他 都市計画基礎調査 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-償却資産-償却資産評価 償却資産課税台帳申告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（MINDCITYシステム）

＋所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度
共通-償却資産-総務大臣・県知
事配分

県知事配分通知綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度
共通-償却資産-総務大臣・県知
事配分

総務大臣配分通知書綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-償却資産-その他
課税・固定資産税台帳記載事項
等証明申請書(償却資産台帳)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度
共通-特別とん譲与税-特別とん
譲与税

特別とん譲与税譲与金決定通知 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度
共通-交付金・納付金-国有資産
等所在市町村交付金及び納付
金

国有資産等所在市町村交付金
及び納付金異動届

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度
共通-交付金・納付金-国有資産
等所在市町村交付金及び納付
金

国有資産等所在市町村交付金
及び納付金請求書(控)

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 予算流用 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム） 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

調定決議 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長 税務証明係

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

支出負担行為 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム） 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

予算執行伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

財務部 資産税課

令和６年度 共通-共通-法制 要綱・要領の制改定 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 交通事故報告 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度
共通-固定資産税-固定資産税
調定関係

固定資産税過誤納金還付不能
額決定伺

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-固定資産税-共通 共有名義人代表者変更届 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-固定資産税-共通 受領代表者指定・変更届 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-固定資産税-共通 現所有者申告書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-固定資産税-共通 相続人代表者指定届 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-固定資産税-共通 納税管理人申告書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-固定資産税-共通 送付先変更届 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-家屋-家屋評価 評価替え文書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-家屋-家屋評価 家屋図 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（家屋仮登録システム） 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-家屋-家屋評価 家屋図台帳 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-家屋-家屋評価 家屋調査表 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（家屋評価システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-家屋-家屋評価 比準評価文書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-家屋-家屋申告書 未登記家屋所有者届 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-償却資産-その他 償却資産申告の手引き作成伺 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

支出命令・兼命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管
理（10年保存）

支出命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-固定資産税-共通
固定資産税の価格等の決定伺
（甲決裁）

令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 個人情報目的外利用申請 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和７年４月１日から保存期間の
起算開始予定（５年）



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

財務部 資産税課

令和６年度 共通-共通-文書 個人情報（家屋情報）綴 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和７年４月１日から保存期間の
起算開始予定（５年）

令和６年度 共通-共通-文書 個人情報通知文書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和７年４月１日から保存期間の
起算開始予定（５年）

令和６年度 共通-共通-文書 市民の声 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和７年４月１日から保存期間の
起算開始予定（５年）

令和６年度 共通-共通-職員 出張報告書 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和７年４月１日から保存期間の
起算開始予定（３年）

令和６年度 共通-共通-職員
徴税吏員証・固定資産評価補助
員証

令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和７年４月１日から保存期間の
起算開始予定（５年）

令和６年度 共通-庶務-庶務 固定資産評価審査 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和７年４月１日から保存期間の
起算開始予定（５年）

令和６年度 共通-庶務-庶務 業務委託契約書綴 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和７年４月１日から保存期間の
起算開始予定（５年）

令和６年度 共通-固定資産税-共通 収受文書記録 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 資産税課　課長 資産税課　課長
令和７年４月１日から保存期間の
起算開始予定（３年）

令和６年度 共通-土地-その他 GIS地番図修正依頼 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 資産税課　課長 資産税課　課長
令和７年４月１日から保存期間の
起算開始予定（５年）

令和６年度 共通-土地-その他 地籍調査発送文書決裁綴 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 資産税課　課長 資産税課　課長
令和７年４月１日から保存期間の
起算開始予定（５年）

令和６年度 共通-土地-その他 類似の土地の評価格設定 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和７年４月１日から保存期間の
起算開始予定（５年）

令和６年度
共通－共通管理－MINDCITY住
民情報システム

固定資産税賦課関係 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 電子 業務システム内（MINDCITYシステム） 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度
共通－共通管理－税務情報シス
テム

固定資産税賦課関係 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 電子 業務システム内（税務情報システム） 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度
共通－共通管理－統合型地理
情報システム（GIS)

固定資産税評価関係 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 電子
業務システム内（固定資産評価支援シ

ステム）
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度
共通－共通管理－統合型地理
情報システム（GIS)

家屋評価関係 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 電子 業務システム内（家屋仮登録システム） 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度
共通－共通管理－家屋評価シス
テム

家屋評価関係 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 電子 業務システム内（家屋評価システム） 資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度
共通-共通文書-公文書ファイル
管理簿

公文書ファイル管理簿 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
資産税課　課長 資産税課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 保有個人情報管理簿 令和7年 4月 1日 常用 令和99年12月31日 廃棄 併用 所属内 資産税課　課長 資産税課　課長


