
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和６年度 共通-共通-庶務 事務分担書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 他機関関係書類 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 税務照会回答文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 表彰関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 庁内照会回答文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 収受文書登録 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 収支予定調書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-税制-税制 要望書等 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-市税統計-徴収状況 市町村税の徴収実績に関する調 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-市税統計-徴収状況 行財政調査会報告綴 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-口座振替-口座振替 口座振替照会回答 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-口座振替-口座振替 口座振替電算資料 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-口座振替-電算資料 口座マスター削除リスト 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-口座振替-電算資料 口座振替エラーリスト 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-口座振替-電算資料 口座振替不能者リスト 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-口座振替-電算資料 口座振替済集計(日報) 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-口座振替-電算資料 口座振替結果集計表 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-徴収-徴収 調査照会 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-徴収-徴収 郵便関係受付(その他) 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-徴収-徴収 債権調査回答 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

財務部 税務管理課



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

財務部 税務管理課

令和６年度 共通-共通-庶務 事務引継書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 個人情報関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 照会回答（文書事務） 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 例文決裁簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 公印使用簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 切手受払簿 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 特殊郵便発送記録（写） 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-文書
公文書ファイル管理（公文書ファ
イル目録関係書）

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 出張報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 旅行命令書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 職員プルーフリスト 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-税制-協議会等 租税教育研究会関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-税制-協議会等 高知県都市税務協議会関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-消込-郵便振替(特徴) 郵便振替受払通知票 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-消込-郵便振替（その他） 郵便振替受払通知票 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-口座振替-文書 口座振替済通知書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-口座振替-口座振替 口座振替各資料 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-口座振替-口座振替
口座振替申込者集計表（支店
別）

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-口座振替-口座振替 口座振替金融機関宛文書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-税務広報-税務広報 あかるいまち広報原稿（伺） 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長
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作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
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財務部 税務管理課

令和６年度 共通-税務広報-税務広報 ホームページ伺 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-徴収-徴収 督促状、催告書等発付伺 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-徴収-徴収 照会回答（収受） 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-債権管理-債権管理 債権管理事務研修 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-債権管理-債権管理 ホームページ伺（債権管理） 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-債権管理-債権管理
各債権所管課への調査関係書
類

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-債権管理-債権管理 照会・回答（債権管理） 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 マイナンバー届出書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 事故報告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 契約関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 帳票発注仕様書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 徴税吏員証交付簿 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 情報システム調達計画書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 事務補助員雇用関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 予算決算関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 収納金通知書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-物品 物品検査 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-電算 電算システム関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-電算 電算出力日程表 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-税制-協議会等 高知地方税務協議会関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長
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令和６年度 共通-還付-市税還付金 公示送達関係書（還付充当） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-還付-市税還付金 還付金口座振込依頼書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-還付-市税還付金 帳票類発注関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-還付-市税還付金 還付事務決裁文書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-還付-市税還付金 還付充当伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長 紙媒体ファイル全25冊

令和６年度 共通-消込-市税消込 市税日計表 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-消込-市税消込 法人市民税ＯＣＲ一覧表 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-消込-市税消込
法人税還付未納法人対象一覧
表

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-消込-市税消込 消込済納付書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長 紙媒体45箱

令和６年度 共通-消込-市税消込 特徴退職所得分一覧 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-消込-市税消込 督促手数料納付エラーリスト 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-消込-消込庶務 高知市収納金延滞金速算表 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-市税統計-決算関係 滞納繰越分決算明細表 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-市税統計-決算関係 現年課税分決算明細表 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-市税統計-徴収状況 報告義務指定事務事業掲示伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-市税統計-徴収状況 市税統計作成伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-市税統計-出納関係 調定・歳入更正資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-市税統計-出納関係 調定表 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-市税統計-停止欠損 市税欠損処分伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-市税統計-各種集計 月報作成(電算打ち出し)資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

財務部 税務管理課

令和６年度 共通-市税統計-各種集計 歳入予算執行統計確認伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-市税統計-徴収取扱費 個人県民税徴収取扱費計算書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度
共通-市税統計-個人県民税報
告

個人県民税払込通知書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度
共通-市税統計-個人県民税報
告

個人県民税欠損処分報告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度
共通-市税統計-個人県民税報
告

個人県民税滞納状況報告書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度
共通-市税統計-個人県民税報
告

個人県民税滞納繰越分調定額
異動報告

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度
共通-市税統計-個人県民税報
告

個人県民税確定あん分率等報告
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-納税貯蓄組合-組合庶務 納税貯蓄組合届出書綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-徴収-徴収 公示送達関係書（収納） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-徴収-徴収 分任出納員領収書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-徴収-徴収 分納、徴収猶予延滞金減免書 - 常用 - 廃棄 併用
業務システム内（納税管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長 令和６年度常用開始

令和６年度 共通-徴収-徴収 市税払込連絡票 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-徴収-徴収 滞納処分執行停止決議書 - 常用 - 廃棄 併用
業務システム内（納税管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長 令和６年度常用開始

令和６年度 共通-徴収-徴収 現金出納簿（分任出納員用） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-徴収-徴収 生命保険等解約請求 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-徴収-徴収 納税状況照会 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-徴収-徴収 繰上徴収伺 - 常用 - 廃棄 併用
業務システム内（納税管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長 令和６年度常用開始

令和６年度 共通-徴収-徴収 証券受託証書等 - 常用 - 廃棄 併用
業務システム内（納税管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長 令和６年度常用開始

令和６年度 共通-徴収-徴収 集計票 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-徴収-徴収 納税義務承継 - 常用 - 廃棄 併用
業務システム内（納税管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長 令和６年度常用開始



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

財務部 税務管理課

令和６年度 共通-滞納整理-滞納整理 公売送達 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-滞納整理-滞納整理 裁判所事件関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-債権管理-債権管理
高知市収納対策推進会議関係
書類

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-債権管理-債権管理 弁護士助言依頼 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 予算流用 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

調定決議 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

不納欠損 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

科目更正 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

予算執行伺 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

戻入命令 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

支出負担行為 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（財務会計システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-会計 請求書原本 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-還付-市税還付金
固定資産税過誤納金償還金支
払伺

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-消込-市税消込 市税収入日計表 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-徴収-徴収 現金出納簿（出納員用） 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-滞納整理-滞納整理 公売関係調書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-滞納整理-滞納整理 差押完結調書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-滞納整理-滞納整理 差押調書索引簿・完結文書目録 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-滞納整理-滞納整理 徴収件名簿 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-債権管理-債権管理 債権放棄関係書類 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種
別

保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

財務部 税務管理課

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（10年保存）

振替命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（10年保存）

還付命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

支出命令・兼命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（財務会計システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳計外管
理（10年保存）

支出命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-共通-電算 覚書等関係書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-税制-税制 税条規則等関係書類 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-税制-税制 規則の制定改廃 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 紙 所属内 税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-口座振替-文書 口座振替申込書 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長

令和６年度 共通-徴収-徴収 差押調書 - 常用 - 廃棄 併用
業務システム内（納税管理システム）＋

所属内
税務管理課　課長 税務管理課　課長 令和６年度常用開始

令和６年度
共通-共通管理-市税収納システ
ム

市税収納関係台帳 - 常用 - 廃棄 電子
業務システム内（市税収納管理システ

ム）
税務管理課　課長 税務管理課　課長 令和６年度常用開始

令和６年度
共通-共通管理-納税管理システ
ム

市税滞納関係台帳 - 常用 - 廃棄 電子 業務システム内（納税管理システム） 税務管理課　課長 税務管理課　課長 令和６年度常用開始


