
令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種別 保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

令和６年度 共通-共通-庶務 庶務関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 照会関係書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度 共通-共通-文書 庁内通知文書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
市民意識調査

市民意識調査雑書（雑書) 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
国土法関係

国土法関係雑書 令和7年 4月 1日 １年 令和8年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 事務引継書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 所属内 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 庶務関係資料 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 情報公開関係 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 出張報告書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度 共通-共通-職員 旅行命令書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度 共通-企画庶務-企画庶務
市民の声(苦情・相談)処理関係
書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
市民意識調査

市民意識調査資料 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
サマーレビュー

サマーレビュー関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
国土法関係

公有地の拡大の推進に関する法
律の規定に基づく届出書に対す
る意見

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
国土法関係

国土法違反事案処理関係書 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
国土法関係

墓地開発等事前協議に係る意見
書

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
議会答弁関係

議会答弁書綴 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
照会・回答・補助金

照会・回答 令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
広域行政

れんけいこうち広域都市圏関連
（庶務）

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
まち・ひと・しごと創生

人口ビジョン・総合戦略関係通知
等

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
まち・ひと・しごと創生

まち・ひと・しごと創生有識者会
議関連

令和7年 4月 1日 ３年 令和10年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

政策企画部 政策企画課



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種別 保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

政策企画部 政策企画課

令和６年度 共通-共通-会計 予算執行書類 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度 共通-企画庶務-企画庶務 共催・後援関係決裁綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度 共通-企画庶務-企画庶務 各種支出伺・庶務関係決裁綴 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度 共通-企画庶務-企画庶務 源泉徴収関係書類 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
企画調整会議

企画調整会議関係資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
総務課長会

総務課長会議関係資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
市政研究

大学連携関係書類 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
国土法関係

国土利用計画改定関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
国土法関係

国土法に係る土地売買届出書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
国土法関係

土地利用規制等対策費補助金
関係書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
議会答弁関係

議会答弁後の進捗管理 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
包括連携協定

民間企業との包括連携協定関係
書

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
広域行政

れんけいこうち広域都市圏関連 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
広域行政

仁淀川流域交流会議資料 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
特区・地域再生

地域再生計画関係書 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
特区・地域再生

特区・地域再生通知関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
中山間地域振興

中山間地域振興関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
まち・ひと・しごと創生

新しい地方経済・生活環境創生
交付金（デジタル実装型）関連

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
まち・ひと・しごと創生

新しい地方経済・生活環境創生
交付金（地域防災緊急整備型）
関連

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
まち・ひと・しごと創生

デジタル田園都市国家構想交付
金（デジタル実装タイプ）関連

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
まち・ひと・しごと創生

デジタル田園都市国家構想交付
金（地方創生テレワークタイプ）
関連

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種別 保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

政策企画部 政策企画課

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
まち・ひと・しごと創生

デジタル田園都市国家構想交付
金（地方創生拠点整備タイプ）関
連

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
まち・ひと・しごと創生

デジタル田園都市国家構想交付
金（地方創生推進タイプ）関連

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
まち・ひと・しごと創生

人口ビジョン・総合戦略策定関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
まち・ひと・しごと創生

地方創生推進交付金関連 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
まち・ひと・しごと創生

地方創生臨時交付金 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-附属機関等-人口減少対
策PT・WG

【人口減少対策プロジェクトチー
ム・ワーキンググループ】会議資
料・会議録

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 紙 所属内 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-交付金-高知県人口減少
対策総合交付金

交付申請書類（高知県人口減少
対策総合交付金）

令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度 共通-財務電子決裁-予算管理 予算流用 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳入管理
（5年保存）

調定決議 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（5年保存）

支出負担行為 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
市民意識調査

市民意識調査 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
実施計画

実施計画関係資料 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
市長・副市長関係

市長公約関係資料 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 所属内 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
要望関係

国・県等への要望関係資料 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
広域行政

れんけいこうち広域都市圏重要
資料

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
中山間地域振興

山村振興計画関係書 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
まち・ひと・しごと創生

デジタル田園都市国家構想交付
金（デジタル実装タイプ）関連（重
要）

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
まち・ひと・しごと創生

まち・ひと・しごと創生有識者会
議関連

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
まち・ひと・しごと創生

新しい地方経済・生活環境創生
交付金（地域防災緊急整備型）
関連（重要）

令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

支出命令・兼命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-財務電子決裁-歳出管理
（10年保存）

精算命令 令和7年 4月 1日 １０年 令和17年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長



令和６年度公文書ファイル管理簿

作成・取得日等 分類 ファイル名等 保存期間の起算日 保存期間 保存期間満了日
保存期間満
了時の措置

媒体種別 保存場所
作成・取得日における文

書管理者
公文書ファイル等に係る

文書管理者
備考 保存期間の延長状況

政策企画部 政策企画課

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
広域行政

れんけいこうち広域都市圏関連
（委嘱関係）

令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
まち・ひと・しごと創生

まち・ひと・しごと創生有識者会
議関連

令和7年 4月 1日 ２０年 令和27年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度 共通-共通-法制 要綱決裁綴り 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
庁議

一部庁議記録 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 所属内 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
庁議

庁議記録関係書類 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
庁議

規則改正関係書類 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
県市連携会議

県・市連携会議関係資料 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
基金・寄附

広域行政推進基金 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
市町村合併

合併関係資料 令和7年 4月 1日 ３０年 令和37年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度 共通-共通-庶務 普通財産貸付 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度 共通-企画庶務-企画庶務 科目新設 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
庁議

庁議公開資料 - 常用 - 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
国土法関係

遊休土地実態調査関係書類 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
照会・回答・補助金

国・県等補助金関係（伺） 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
総合教育会議

総合教育会議関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
包括連携協定

民間企業との協定書・覚書等 - 常用 - 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
市長・副市長関係

副市長事務引継書 - 常用 - 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
基金・寄附

高知市地域振興基金 - 常用 - 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
中山間地域振興

中山間地域振興対策本部関係 令和7年 4月 1日 ５年 令和12年 3月31日 廃棄 電子 業務システム内（文書管理システム） 政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-政策企画・れんけい・創生-
中山間地域振興

過疎計画関係書 - 常用 - 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長

令和６年度
共通-附属機関等-人口減少対
策PT・WG

人口減少対策プロジェクトチーム
設置要綱制定改廃書類及び委
員任命・就任依頼書類

- 常用 - 廃棄 併用
業務システム内（文書管理システム）＋

所属内
政策企画課　課長 政策企画課　課長


