
令和６年度公文書ファイル管理簿 学校名

詳細

令和6年4月
1日

2 教務 1 教務 5 発信文書 ① 学校・保健等便り
令和7年4月

1日
1

令和8年3月
31日

廃棄 併用 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

2 教務 3 行事 1 学校行事 ④ 校外学習・施設利用届
令和7年4月

1日
1

令和8年3月
31日

廃棄 紙 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

2 教務 3 行事 1 学校行事 ⑤ 外部講師関係
令和7年4月

1日
1

令和8年3月
31日

廃棄 併用 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

2 教務 5 進路指導 1 進路指導 ⑤ 保幼小中高連携
令和7年4月

1日
1

令和8年3月
31日

廃棄 併用 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

2 教務 7 保健 1 保健衛生管理 ⑥ 学校等欠席者・感染症情報システム
令和7年4月

1日
1

令和8年3月
31日

廃棄 併用 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

5 渉外 1 ＰＴＡ 1 ＰＴＡ ① ＰＴＡ関係文書
令和7年4月

1日
1

令和8年3月
31日

廃棄 併用 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

5 渉外 2 諸団体 1 地域 ① 地域連携
令和7年4月

1日
1

令和8年3月
31日

廃棄 紙 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

5 渉外 2 諸団体 1 地域 ② コミュニティ・スクール他
令和7年4月

1日
1

令和8年3月
31日

廃棄 併用 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

1 総務 1 経営 1 経営 ③ 学校要覧
令和7年4月

1日
3

令和10年3
月31日

廃棄 併用 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

1 総務 1 経営 1 経営 ⑦ 学校評価
令和7年4月

1日
3

令和10年3
月31日

廃棄 併用 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

2 教務 1 教務 1 教育課程 ② 繰替授業申請書
令和7年4月

1日
3

令和10年3
月31日

廃棄 併用 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

2 教務 1 教務 1 教育課程 ③ 教育実習
令和7年4月

1日
3

令和10年3
月31日

廃棄 併用 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

2 教務 5 進路指導 1 進路指導 ① 進路関係文書
令和7年4月

1日
3

令和10年3
月31日

廃棄 併用 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

2 教務 5 進路指導 1 進路指導 ② 学校説明会・連絡交流会
令和7年4月

1日
3

令和10年3
月31日

廃棄 併用 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

2 教務 5 進路指導 1 進路指導 ③ 体験入学
令和7年4月

1日
3

令和10年3
月31日

廃棄 併用 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

2 教務 5 進路指導 1 進路指導 ④ 入試要項・学校案内・結果等
令和7年4月

1日
3

令和10年3
月31日

廃棄 併用 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

5 渉外 1 ＰＴＡ 1 ＰＴＡ ② ＰＴＡ会計関係書類
令和7年4月

1日
3

令和10年3
月31日

廃棄 併用 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

作成･
取得日等

高知市立高知商業高等学校

保存場所
作成・取得日に

おける文書管理者
公文書ファイル等
に係る文書管理者

備考
保存期間

の延長状況大分類 中分類 小分類

分類
ファイル名等

保存期間の
起算日

保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

媒体
種別



令和６年度公文書ファイル管理簿 学校名

詳細

作成･
取得日等

高知市立高知商業高等学校

保存場所
作成・取得日に

おける文書管理者
公文書ファイル等
に係る文書管理者

備考
保存期間

の延長状況大分類 中分類 小分類

分類
ファイル名等

保存期間の
起算日

保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

媒体
種別

令和6年4月
1日

5 渉外 2 諸団体 2 諸団体 ① 委嘱状・案内文書等
令和7年4月

1日
3

令和10年3
月31日

廃棄 紙 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

5 渉外 2 諸団体 2 諸団体 ② 小・中・高体連
令和7年4月

1日
3

令和10年3
月31日

廃棄 紙 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

4 教務 2 学籍･在籍 3 学籍書類等 ③ 出席簿
令和7年4月

1日
5

令和12年3
月31日

廃棄 紙 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

4 教務 2 学籍･在籍 3 学籍書類等 ⑤ 指導要録（卒業生）
令和7年4月

1日
5

令和12年3
月31日

廃棄 紙 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

4 教務 2 学籍･在籍 3 学籍書類等 ⑥ 指導要録（除籍簿）
令和7年4月

1日
5

令和12年3
月31日

廃棄 紙 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

4 教務 2 学籍･在籍 4 転出入関係 ① 転出入関係書類
令和7年4月

1日
5

令和12年3
月31日

廃棄 紙 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

4 教務 2 学籍･在籍 4 転出入関係 ② 転居等変更通知
令和7年4月

1日
5

令和12年3
月31日

廃棄 紙 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

4 教務 4 行事 1 学校行事関係 ① 修学旅行
令和7年4月

1日
5

令和12年3
月31日

廃棄 併用 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

4 教務 4 行事 1 学校行事関係 ② 集団宿泊活動
令和7年4月

1日
5

令和12年3
月31日

廃棄 併用 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

4 教務 7 特別活動 1 特別活動指導 ② 部活動
令和7年4月

1日
5

令和12年3
月31日

廃棄 併用 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

4 教務 10 保健衛生 1 管理 ② 保健関係文書
令和7年4月

1日
5

令和12年3
月31日

廃棄 併用 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

4 教務 10 保健衛生 1 管理 ③ 学校保健委員会
令和7年4月

1日
5

令和12年3
月31日

廃棄 併用 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

4 教務 10 保健衛生 1 管理 ④ 日本スポーツ振興センター
令和7年4月

1日
5

令和12年3
月31日

廃棄 併用 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

4 教務 10 保健衛生 1 管理 ⑤ 公衆衛生関係
令和7年4月

1日
5

令和12年3
月31日

廃棄 紙 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

4 教務 10 保健衛生 2 検査関係 ① 心臓検診関係
令和7年4月

1日
5

令和12年3
月31日

廃棄 紙 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

4 教務 10 保健衛生 2 検査関係 ② 結核検診関係
令和7年4月

1日
5

令和12年3
月31日

廃棄 紙 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

4 教務 10 保健衛生 2 検査関係 ③ 尿検査・蟯虫検査
令和7年4月

1日
5

令和12年3
月31日

廃棄 紙 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長



令和６年度公文書ファイル管理簿 学校名

詳細

作成･
取得日等

高知市立高知商業高等学校

保存場所
作成・取得日に

おける文書管理者
公文書ファイル等
に係る文書管理者

備考
保存期間

の延長状況大分類 中分類 小分類

分類
ファイル名等

保存期間の
起算日

保存
期間

保存期間
満了日

保存期間満
了時の措置

媒体
種別

令和6年4月
1日

4 教務 2 学籍･在籍 3 学籍書類等 ⑤ 指導要録（卒業生)
令和7年4月

1日
20

令和27年3
月31日

廃棄 紙 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

4 教務 2 学籍･在籍 3 学籍書類等 ⑤ 指導要録（卒業生)
令和7年4月

1日
20

令和27年3
月31日

廃棄 紙 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長

令和6年4月
1日

1 総務 1 経営 1 経営 ⑥ 教育計画
令和7年4月

1日
3

令和10年3
月31日

移管 併用 所属内
高知商業高等学

校長
高知商業高等学

校長


