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様式第１号
令和　　年　　月　　日

高知市教育委員会　様

	会社名
	

	所在地
	

	役職名
	

	代表者氏名
	




現地見学会・募集要項等説明会参加申込書

高知市学校給食調理等業務委託事業における現地見学会・募集要項等説明会への参加を下記のとおり申し込みます。

記

１　現地見学会への参加
	
	高知市立潮江東小学校給食調理等業務委託事業
潮江東小学校

	
	高知市立昭和小学校給食調理等業務委託事業
　　昭和小学校

	
	高知市立高須小学校給食調理等業務委託事業
　　高須小学校




２　参加者（調理場に入場するものは，１事業者につき２名まで）
	役　　職　　名
	氏　　　名

	
	

	
	

	
	

	
	




３　連絡先
	担当者
	
	所属
	

	電話番号
	

	FAX番号
	

	E-mail
	



※　令和７年７月29日正午までにＦＡＸ（088－823－9361），電子メール（kc-200202@city.kochi.lg.jp）又は直接，教育政策課に提出してください。
※　現地見学会に参加する事業に○印をつけてください。
※　現地見学会及び募集要項等説明会への参加は必須とします。
※　参加者・人数を変更する場合は，速やかに教育政策課に連絡してください。

様式第２号
令和　年　月　日

質問書

高知市教育長　様

	会社名
	

	所在地
	

	担当者名
	

	所属
	

	電話番号
	

	FAX番号
	

	E-mail
	



高知市学校給食調理等業務委託事業者募集要項等に関して，以下のことについて質問がありますので提出します。

事業名称：高知市立（　　　　　　　　　　　　　　　　）給食調理等業務委託事業
	ページ
項　目
	

	質問内容
	　


※　質問は，本様式１枚につき１問とし，簡潔に取りまとめて記載してください。
※　質問の受付期間は，令和７年７月11日から８月５日正午までです。電子メールで提出してください。回答等は，高知市ホームページに掲載します。電話，口頭による質問は受け付けません。
※　質問が特定の事業（学校）を対象とする場合は，当該名称を明記してください。


様式第３号
令和　年　月　日

高知市教育長　様

	会社名
	

	所在地
	

	役職名
	

	代表者氏名
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　





参加意向申出書

高知市学校給食調理等業務委託事業者募集要項に基づき，下記のとおり資料を提出し，公募型企画提案（プロポーザル）に参加します。
	
	高知市立潮江東小学校給食調理等業務委託事業

	
	高知市立昭和小学校給食調理等業務委託事業

	
	高知市立高須小学校給食調理等業務委託事業




１　連絡先
	担当者
	
	所属
	

	電話番号
	

	FAX番号
	

	E-mail
	



２　提出資料
様式第４号　調理等業務受託実績
様式第５号　誓約書
会社沿革，組織の分かる書類
保険証書（写）
商業登記簿謄本（写）


※　応募する事業に○印をつけてください。


様式第４－①号
令和　年　月　日

調理等業務受託実績

	会社名
	

	所在地
	

	役職名
	

	代表者氏名
	



【小学校・中学校の学校給食（規模順）】
	受託施設
	調理食数
	契約先
	履行期間（年月）

	
	
	
	～

	
	
	
	～

	
	
	
	～

	
	
	
	～

	
	
	
	～

	
	
	
	～

	
	
	
	～


※　「調理食数」欄は，１日当たりの提供食数を記入してください。

【上記以外】
	受託施設
	提供食数
	契約先
	履行期間（年月）

	
	
	
	～

	
	
	
	～

	
	
	
	～

	
	
	
	～

	
	
	
	～

	
	
	
	～

	
	
	
	～


※　「提供食数」欄は，１日又は１回当たりの提供食数を記入してください。

【注意】
①　【小学校・中学校の学校給食】には，現在受託している施設で調理食数が多い順に（７施設まで）記載してください。
②　【上記以外】には，募集要項の要件を満たすもの（７施設まで）を記載してください。
③　１契約ごとに記入してください。
④　記入例を参考に記入してください。　

様式第４－①号
令和　年　月　日

調理等業務受託実績
記入例
	会社名
	

	所在地
	

	役職名
	

	代表者氏名
	



【小学校・中学校の学校給食（規模順）】
	受託施設
	調理食数
	契約先
	履行期間（年月）

	○○学校給食センター
	2,500食
	○○県○○○町
	H30.10～R５.9

	○○小学校
	600食
	○○府○○市
	H29.4～R４.3

	
	令和７年５月１日現在の食数で記載

	
	～

	
	
	
	～

	
	
	
	～

	
	
	
	～

	
	
	
	～


※　「調理食数」欄は，１日当たりの提供食数を記入してください。

【上記以外】
	受託施設
	提供食数
	契約先
	履行期間（年月）

	○○病院
	900食／日
	医療法人○○会
	H29.4～R４.3

	●●病院
	800食／日
	医療法人●●会
	R元.4～R10.3

	
	
	
	～

	
	
	
	～

	
	
	
	～

	
	
	
	～

	
	
	
	～


※　「提供食数」欄は，１日又は１回当たりの提供食数を記入してください。

【注意】
①　【小学校・中学校の学校給食】には，現在受託している施設で調理食数が多い順に（７施設まで）記載してください。
②　【上記以外】には，募集要項の要件を満たすもの（７施設まで）を記載してください。
③　１契約ごとに記入してください。
④　記入例を参考に記入してください。

様式第４－②号
令和　年　月　日

調理等業務受託実績

	会社名
	

	所在地
	

	役職名
	

	代表者氏名
	



【小学校・中学校の学校給食（期間順）】
	受託施設
	調理食数
	契約先
	履行期間（年月）

	
	食
	
	～
	年　　ヶ月

	
	食
	
	～
	年　　ヶ月

	
	食
	
	～
	年　　ヶ月

	
	食
	
	～
	年　　ヶ月

	
	食
	
	～
	年　　ヶ月

	
	食
	
	～
	年　　ヶ月

	
	食
	
	～
	年　　ヶ月

	
	食
	
	～
	年　　ヶ月

	
	食
	
	～
	年　　ヶ月

	
	食
	
	～
	年　　ヶ月




※　「調理食数」欄は，１日当たりの提供食数を記入してください。


【注意】
1 現在受託している施設で，履行期間が長い順に（10施設まで）記載してください。
2 当該施設での履行期間（契約更新があった場合でも当初からの連続する期間）を記入してください。
3 記入例を参考に記入してください。
　　

様式第４－②号
令和　年　月　日

調理等業務受託実績
記入例

	会社名
	

	所在地
	

	役職名
	

	代表者氏名
	



【小学校・中学校の学校給食（期間順）】
	受託施設
	調理食数
	契約先
	履行期間（年月）

	○○学校給食センター
	2,500食
	○○県○○○町
	H17.4～R5.3
	17年　０ヶ月

	○○小学校
	600食
	○○府○○市
	H22.4～R5.3
	12年　０ヶ月

	●●学校給食センター
	1,500食
	●●府●●市
	H26.4～R6.3
	９年　０ヶ月

	△△学校給食センター
	900食
	△△県△△町
	H30.10～R5.3
	４年　６ヶ月

	●●小学校
	400食
	○○県●●市
	R元.10～R4.9
	４年　０ヶ月

	令和７年５月１日現在の食数で記載

	
	
	～
	年　　ヶ月

	
	
	
	～
	年　　ヶ月

	
	
	
	～
	年　　ヶ月

	
	
	
	～
	年　　ヶ月

	
	
	
	～
	年　　ヶ月


※　「調理食数」欄は，１日当たりの提供食数を記入してください。


【注意】
1 現在受託している施設で，履行期間が長い順に（10施設まで）記載してください。
2 当該施設での履行期間（契約更新があった場合でも当初からの連続する期間）を記入してください。
3 記入例を参考に記入してください。








様式第５号


誓　約　書


高知市学校給食調理等業務委託事業者募集要項に定める応募者の資格要件をすべて満たし，かつ，欠格事項のいずれにも該当しないことを誓約します。


事業名称

高知市立　　　　　　　　　　　　　　　　給食調理等業務委託事業




高知市教育委員会　代表者
高知市教育長　永野　隆史　　様


令和　年　月　日


	会社名
	

	役職名
	

	代表者氏名
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　











様式第６号
令和　年　月　日

高知市教育長　様

	会社名
	

	所在地
	

	役職名
	

	代表者氏名
	　　　　　　　　　　　　　　　





審査に係る企画提案書類提出書


高知市学校給食調理等業務委託事業者募集要項に基づき，次の応募区分で企画提案書類を提出します。


１　応募区分
	
	高知市立潮江東小学校給食調理等業務委託事業

	
	高知市立昭和小学校給食調理等業務委託事業

	
	高知市立高須小学校給食調理等業務委託事業


※　応募する区分に○をつけてください。


２　連絡先
	担当者
	
	所属
	

	電話番号
	

	FAX番号
	

	E-mail
	











様式第７号

企画提案書類一覧

会社名　　　　　　　　　　　　　　

	様式
	書類の名称
	ページ
	※教育委員会確認欄

	様式第６号
	審査に係る企画提案書類提出書
	１
	

	様式第７号
	企画提案書類一覧
	２
	

	様式第８号
	学校給食に対する基本的な考え方に関する提案書
	
	

	様式第９号
	危機管理に関する提案書
	
	

	様式第10号
	衛生管理に関する提案書
	
	

	様式第11号
	調理従事者等の教育及び研修に関する提案書
	
	

	様式第12号
	調理等業務実施体制に関する提案書
	
	

	様式第13号
	従事者の処遇に関する提案書
	
	

	様式第14号
	学校給食調理等業務の円滑な運営に関する提案書
	
	

	様式第15号
	サービス向上などの考え方に関する提案書
	
	

	様式第16号
	災害時の体制に関する提案書
	
	

	様式第17号
	見積書　　　　　（応募する事業毎）
	
	

	様式第18号
	経費内訳書　　　（応募する事業毎・年度毎）
	
	

	様式第19号
	人件費内訳書　  （応募する学校毎・年度毎）
	
	

	様式第20号
	予定業務責任者届（応募する学校毎）
	
	

	－
	会社概要
	
	



・　提出の際，ページ欄にページ番号を記入して提出すること。
・　教育委員会確認欄は，空欄で提出すること。







様式第８号

学校給食に対する基本的な考え方に関する提案書

会社名　　　　　　　　　　　　　　

学校給食に対する基本的な考え方について，次の項目ごとに簡潔にまとめてください。
	① 教育の一環としての学校給食の意義や役割について




② 調理等業務遂行の基本方針




③ 学校給食にふさわしい調理をする工夫や誤った調理・受渡を防止する方策等














様式第９号

危機管理に関する提案書

会社名　　　　　　　　　　　　　　

危機管理に関しての提案を簡潔にまとめてください。
	⑴ 給食調理等業務・受渡業務における危機管理
（既に策定している緊急時対応マニュアル等があれば，添付してください。）





応募事業者の業務履行が不可能になった場合の対応





⑵ 調理場での事故防止策（食中毒や異物混入,食物アレルギー対応等の事故に対する防止対策）
（既に策定している事故防止マニュアル等があれば，添付してください。）





[bookmark: _GoBack]⑶ 調理場で事故が起きた場合の会社の支援・指導体制及び再発防止に向けた方策



















様式第10号

衛生管理に関する提案書

会社名　　　　　　　　　　　　　　

衛生管理に関する提案を簡潔にまとめてください。
	⑴ 調理に関する衛生管理の考え方





⑵ 受渡に関する衛生管理の考え方





⑶ 衛生管理体制（誰を中心にどういう体制で取り組むか）





⑷ 応募事業者が行う衛生検査














様式第11号

調理従事者等の教育及び研修に関する提案書

会社名　　　　　　　　　　　　　　

調理従事者等に対する教育及び研修に関して，簡潔にまとめてください。
	⑴ 人材育成の取組
① 調理技術に関する教育及び研修



② 安全衛生管理に関する教育及び研修



③ 新規採用者に対する教育及び研修



④ 業務責任者及び副責任者に対する教育及び研修



⑵ 年間研修内容及び実施機関















様式第12号

調理等業務実施体制に関する提案書

会社名　　　　　　　　　　　　　　

調理等業務の実施体制に関して，次の項目ごとに簡潔にまとめてください。
	⑴ 業務責任者・業務副責任者・（栄養士・調理師資格保有者）の配置





⑵ 人材の確保





⑶ 近隣地域からの登用





⑷ 業務実施体制
① 実施体制




② 欠員が生じたときの対応




③ 受託決定から業務開始までの準備（従事者の確保等）














様式第13号

従事者の処遇に関する提案書

会社名　　　　　　　　　　　　　　

学校給食調理等業務従事者の処遇等について，簡潔にまとめてください。
	⑴ 従事者の配置の考え方

	最も従事者の多い時間帯の配置人数
	時間帯
	責任者等
	調理員
	配膳員
	合計

	
	：　～
：
	人
	人
	人
	人


責任者等・・業務責任者，副責任者






⑵ 従事者定着の方策















様式第14号

学校給食調理等業務の円滑な運営に関する提案書

会社名　　　　　　　　　　　　　　

学校給食調理等業務の円滑な運営について，次について簡潔にまとめてください。
	① 別添献立表に基づき，作業工程表及び作業動線図の作成



② 効率的な業務運営体制について，応募事業者独自の考え方
（勤務表などを添付し，分かりやすく記載してください。）














様式第15号

サービス向上などの考え方に関する提案書

会社名　　　　　　　　　　　　　　

サービス向上の基本的な考え方に関して，次の項目ごとに簡潔にまとめてください。
	⑴ 調理等業務
① 多様な給食への対応



② 地産地消や食物アレルギーへの対応，その他事業者の関与が可能な提案



③ 児童への受渡業務について，事業者の関与が可能な提案



⑵ 学校との連携






⑶ 学校の状況に合わせた具体的な提案（応募する学校ごとに記載してください）



















様式第16号

災害時の体制に関する提案書

会社名　　　　　　　　　　　　　　

防災対策，大規模災害時の対応について，次の項目ごとに簡潔にまとめてください。
	⑴ 防災対策の考え方
①役割と従事者への周知



② 災害時に備えた日々の対策



③災害時に備えた人員配置の仕組み




⑵ 災害時の協力体制




⑶ 学校給食再開に向けた体制








様式第17号
	
令和　年　月　日


高知市教育長　様

	見積者
	

	会社名
	

	所在地
	

	役職名
	

	代表者氏名
	　　　　　　　　　　　　









見積書


高知市契約規則，高知市学校給食調理等業務委託事業者募集要項，仕様書，その他の見積条項を承知のうえ，下記のとおり見積します。

記

１　契約の目的
高知市立（　　　　　　　　　　）給食調理等業務委託事業

２　見積金額（消費税額及び地方消費税額込みの金額をご記入ください。）

	
	
	
	百万
	
	
	千
	
	
	円

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




内　訳
	年　　度
	金　額（円）
	備　考

	令和８年度委託料
	
	

	令和９年度委託料
	
	

	令和10年度委託料
	
	

	令和11年度委託料
	
	

	合　　計
	
	






【注意】
1 見積金額欄は，アラビア数字で記入し，頭数字の前に￥を付してください。
2 事業毎に作成してください。



様式第18号

経費内訳書（令和　　年度）


	会社名
	




高知市立（　　　　　　　　　　）給食調理等業務委託事業


見積額：　　　　　　　　　　　　円

	
	費用項目
	金額（円）
	摘要

	人　件　費
	給与
	
	

	
	諸手当
	
	

	
	引当金
	
	

	
	社会保険料
	
	

	
	人件費合計
	
	

	保健衛生費
	健康診断料
	
	

	
	検便手数料
	
	

	
	被服費
	
	

	
	保健衛生費合計
	
	

	現場経費
	福利厚生費
	
	

	
	研修費
	
	

	
	消耗品費
	
	

	
	募集費
	
	

	
	事務用品費
	
	

	
	通信費
	
	

	
	給食運搬費
	
	

	
	雑費
	
	

	
	現場経費合計
	
	

	管理経費（利益含）
	
	

	小　　　計
	
	

	消費税額及び地方消費税額
	
	

	合　　　計
	
	



【注意】
1 費用項目について，必要に応じて追記してください
2 事業毎・年度毎に作成してください。
3 様式第17号の見積書内訳の委託料金額と一致させてください。








様式第19号
人件費内訳書（令和　　年度）

	会社名
	



事業名称：高知市立（　　　　　　　　　　　　　　）給食調理等業務委託事業
学校名　：高知市立（　　　　　　　　　　　　　　）
	職種
	１月当たりの
勤務日数
	給料
（月給）
	給料
（時間給）
	１月当たりの
	賞与等
	年平均給与
	人数
	給与費
（年間給与×人数）
	備考

	
	
	
	
	手当
	社会保険料
	
	
	
	
	

	業務責任者
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	副責任者
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	調理員
	正規（８Ｈ）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	パート（　Ｈ）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	パート（　Ｈ）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	パート（　Ｈ）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	パート（　Ｈ）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	配膳員
	正規（８Ｈ）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	パート（　Ｈ）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	パート（　Ｈ）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合　　計
	
	
	


【注意】
①　職種・費用項目について，必要に応じて追記してください。
②　学校毎・年度毎に作成してください。
③　経費内訳書の人件費金額と一致させてください。


様式第20号
令和　年　月　日

予定業務責任者届


高知市教育長　様

	会社名
	

	所在地
	

	役職名
	

	代表者氏名
	　　　　　　　　　　　　　　　




　高知市学校給食調理等業務委託事業者募集要項に基づき，下記の者を予定業務責任者としてお届けします。



事業名称：高知市立（　　　　　　　　　　　　　　）給食調理等業務委託事業
学校名　：高知市立（　　　　　　　　　　　　　　）

	氏名 (フリガナ)
	

	生年月日
	Ｓ・Ｈ
　　　　　　　年　　月　　日

	資格等
	

	主な従事実績及び従事期間
	



※　栄養士免許等の資格が確認できる書類を別紙添付してください。
※　学校毎に作成してください。
※　やむを得ず，予定業務責任者の変更が生じた場合は，速やかに届け出ること。


様式第21号
令和　年　月　日

参加辞退届


高知市教育長　様

	会社名
	

	所在地
	

	役職名
	

	代表者氏名
	　　　　　　　　　　　　　　　

	
	

	担当者名
	

	所属
	

	電話番号
	

	FAX番号
	

	E-mail
	





　高知市学校給食調理等業務委託事業者募集要項に基づき，参加意向申出書を提出しましたが，辞退しますので，お届けします。




事業名称：高知市立（　　　　　　　　　　　）給食調理等業務委託事業




様式第22号


履行保証人に係る誓約書


高知市学校給食調理等業務委託事業者募集要項に定める履行保証人の要件を満たし，かつ，欠格事項のいずれにも該当しないことを誓約します。


事業名称

高知市立　　　　　　　　　　　　給食調理等業務委託事業




高知市教育委員会　代表者
高知市教育長　永野　隆史　様


令和　 年　 月　 日

【履行保証人】
	会社名
	

	役職名
	

	代表者氏名
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	応募事業者
	








