
 

 

記入例 

 

第４号様式（第６条関係） 

令和７年７月８日 

高知市長      様 

                    申請者 組 織 名 〇〇防災連合会              

                        代表者住所 高知市〇〇町△番地              

                        代表者職名・氏名 会長 高知 太郎                 

 

高知市自主防災組織等育成強化事業費補助金交付申請書 

（交流・連携を図る事業用） 

 

 次のとおり補助金の交付を受けて事業を実施したいので，高知市自主防災組織等育成強化事

業費補助金交付要綱第６条の規定により交付を申請します。また，高知市事業等からの暴力団

の排除に関する規則第４条各号に掲げる者に該当しないことを誓約します。 

 

記 

 

１ 補助金交付申請額   金 ２００，０００ 円 

 

２ 補助対象経費     金 ２００，０００ 円 

３ 事業費内訳 

事業費総額 
負  担  区  分 

補助金 事業主体 

２２０，０００円 ２００，０００円 ２０，０００円 

 

４ 事業完了予定年月日   令和 ８ 年 ２ 月 13 日 

 

５ 実施する取組 

取組内容 実施する取組

に〇を記入 

⑴ 防災学習の実施 〇 

⑵ 防災訓練の実施 〇 

⑶ 危険箇所の調査及び地域での情報共有 〇 

⑷ 自主防災組織が行う避難経路及び避難場所の簡易な整備 〇 

⑸ 自主防災組織連合会の開催及び運営 〇 

 
６ 添付書類 
 ⑴ 事業計画書 
 ⑵ 見積りの根拠となる書類 

別紙１へ記入 

別紙２へ記入 

別紙６へ記入 

職名を記入し

てください。 

見積金額の総計

を記入してくだ

さい。 

補助金の交付申請金額，補助

対象経費，補助金の金額をそ

れぞれ記入してください。 

 

事業費総額から補

助金の額を差し引

いた金額を記入し

てください。 

７ 

〇をつけた取組内容に対応した別

紙に必要事項を記入してください。 

別紙３へ記入 

別紙４へ記入 

「交流・連携を図る事業」の様式を基に例示して

おりますが，申請時には申請内容に沿った様式を

使用ください。（基本的な記載方法は同じです） 



 

 

記入例 

 

第５号様式（第６条関係） 

令和７年７月８日 

 

高知市長      様 

 

                    申請者 組 織 名 〇〇防災連合会               

                        代表者住所 高知市〇〇町△番地              

                        代表者職名・氏名 会長 高知 太郎             

 

高知市自主防災組織等育成強化事業費補助金交付申請書 

（連携・整備を図る事業用） 

 

 次のとおり補助金の交付を受けて事業を実施したいので，高知市自主防災組織等育成強化事

業費補助金交付要綱第６条の規定により交付を申請します。また，高知市事業等からの暴力団

の排除に関する規則第４条各号に掲げる者に該当しないことを誓約します。 

 

記 

 

１ 補助金交付申請額   金 １００，０００ 円 

 

２ 補助対象経費     金 １００，０００ 円 

 

３ 事業費内訳            

事業費総額 
負  担  区  分 

補助金 事業主体 

１２０，０００円 １００，０００円 ２０，０００円 

 

４ 事業完了予定年月日   令和 ７ 年 12 月 22 日 

 

５ 添付資料 

 ⑴ 事業計画書  

 ⑵ 見積りの根拠となる資料 

⑶ 活動実績書 

 

 

 

職名を記入し

てください。 

見積金額の総計

を記入してくだ

さい。 

事業費総額から補

助金の額を差し引

いた金額を記入し

てください。 

補助金の交付申請金額，補助

対象経費，補助金の金額をそ

れぞれ記入してください。 

別紙５へ記入 

別紙８へ記入 

８ 

「再整備を図る事業」についても同様の記

載例となります。 



 

 

記入例 

 

別紙１ 事業計画書(防災学習の実施) 

 

 防災学習の内容 実施予定時期 参加予定人数 実施予定場所 

 南海トラフ地震学習会 ９月 30 名 〇〇公民館 

     

     

     

     

      

  費用内訳 単価 数量 金額 

 １ 講師代（講師謝金） 10,000 1 10,000 

 ２ 
コピー代 
（配布資料印刷Ａ４白黒 5枚×30 部） 

10 150 1,500 

 ３ グループワーク用模造紙(消耗品) 別紙見積のとおり  500 

 ４  
   

 ５     

 ６     

 ７     

 ８     

 ９     

 10     

 11     

 12     

 13     

 14     

 15     

 16     

 17     

 18     

 19     

 20     

   合計金額  12,000 

９ 

★添付書類★ 

購入する品目や金額を示す見積書等を添付してくださ

い。 

※講師謝金やコピー代（Ａ４白黒）について，記載例の

金額であれば見積書等の添付の必要はありません。

（別紙「見積不要一覧」参照） 

上記の例では，下線  の品目は見積書が必要です。 

※ただし，見積書が不要であっても，完了報告時には領

収書や印刷物等の提出が必要となります。 

※講師謝金については，時間や内容に見合った金額を申

請いただきますようお願いいたします。 

 



 

 

 

記入例 

 

別紙２ 事業計画書(防災訓練の実施) 

 

 訓練の種類 実施予定時期 参加予定人数 実施予定場所 

 資機材使用訓練 ９月 30 名 ○○公園 

 炊き出し訓練 ９月 30 名 ○○公園 

 消火訓練 12 月 20 名 ○○公園 

     

     

      

  費用内訳 単価 数量 金額 

 １ ガソリン（発電機運転用） 140 1 140 

 ２ 
コピー代 
（配布資料印刷Ａ４白黒 2 枚×30 部） 

10 60 600 

 ３ 炊き出し訓練用食材費 300 30 9,000 

 ４ 炊き出し訓練消耗品(カップ・割り箸等) 別紙見積のとおり  1,600 

 ５ かまどレンタル代 別紙見積のとおり  2,000 

 ６ 炊き出し訓練用燃料 別紙見積のとおり  500 

 ７ 消火器薬剤詰め替え 5,000 5 25,000 

 ８ 傷害保険料 別紙見積のとおり  2,800 

 ９     

 10     

 11     

 12     

 13     

 14     

 15     

 16     

 17     

 18     

 19     

 20     

   合計金額  41,640 
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★添付書類★ 

購入する品目や金額を示す見積書等を添付してください。 

※ガソリン代，コピー代（Ａ４白黒），炊き出し訓練用食材費に

ついて，記載例の金額であれば見積書等の添付の必要はあり

ません（ただし，完了報告時には，明細付領収書や印刷資料

等の提出が必要です)。 

 

※上記の例であれば，下線  の品目は見積書が必要です。 

炊き出し訓練の食材費について，見積不要としておりますが，完了報

告時に明らかに訓練に不要な食材等の購入が見受けられます。 

別紙「炊き出し訓練実施について」にて注意事項をまとめてあります

ので，必ずご確認ください。 

 

 

重要 



 

 

 

記入例 

 

別紙３ 事業計画書(危険箇所の調査及び地域での情報共有（防災マップ作成・配布等)） 

 

 作成予定時期 作成予定枚数  

 11 月 90 枚  

      

 １ 費用内訳 単価 数量 金額 

 ２ 
Ａ３両面カラーコピー代 
（防災マップ印刷 90 部 ※80 円×２面） 

160 90 14,400 

 ３     

 ４     

 ５     

 ６     

 ７     

 ８     

 ９     

 10     

 11     

 12     

 13     

 14     

 15     

 16     

 17     

 18     

 19     

20      

       

  合計金額  14,400 

  

 

★添付書類★ 

購入する品目や金額を示す見積書等を添付し

てください。 

※コピー代（Ａ３カラー両面）について，記載

例の金額であれば見積書等の添付の必要は

ありません。ただし，業者に印刷依頼する場

合は，見積書添付が必要です。 
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記入例 

 

別紙４ 事業計画書(避難経路及び避難場所の簡易な整備) 

 

 実施予定時期 参加予定人数 実施予定場所 

 ２月 30 名 位置図別添 

      

  費用内訳 単価 数量 金額 

 １ 草刈り機用「替刃」 4,500 4 18,000 

 ２ 案内チラシコピー代（Ａ４白黒） 10 30 300 

 ３ 傷害保険料 別紙見積のとおり  3,200 

 ４ 草刈機レンタル料 別紙見積のとおり  7,000 

 ５ 草刈機用燃料(混合ガソリン) 250 5 1,250 

 ６  
 

  

 ７     

 ８     

 ９     

 10     

 11     

 12     

 13     

 14     

 15     

 16     

 17     

 18     

 19     

 20     

   合計金額  29,750 
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★添付書類★ 

購入する品目や金額を示す見積書等を添

付してください。 

※ガソリン代，コピー代（Ａ４白黒）に

ついて，記載例の金額であれば見積書等

の添付の必要はありません。 

上記の例では，下線  の品目は見積書

が必要です。 

※ただし，見積書が不要であっても，完

了報告時には領収書や写真等の提出が

必要となります。 

※申請の際に，整備予定箇所がわかる 

位置図を添付してください。 

 

※また，看板の設置等を行う場合は， 

土地所有者の許可証の写しを添付し 

てください。（設置作業については， 

自主防災組織にて行う必要があります） 



 

 

 

記入例 

 

別紙５ 事業計画書(防災資機材の購入) 

※ 防災倉庫や防火用資機材を購入し，新規設置する場合は，事業主体と土地建物の

所有者との間に交わした用地使用許可証の写しを添付すること。 

 

 
 
 
 
 

購入の予定期間 資機材の保管予定地 

   11 月～12 月  ○○公園(既設の防災倉庫内) 

 
   購 入 予 定 品 目  単価 数 量 金額 資機材の用途 

 １ LED ヘッドライト 4,000 3 12,000  暗いところで救助作業を行う 

 ２ 投光器 15,000 2 30,000 夜間に救助作業を行う 

 ３ ガソリン携行缶 7,000 1 7,000 発電機へ給油する 

 ４ リヤカー 50,000 1 50,000 負傷者を運ぶ 

 ５      

 ６      

 ７      

 ８      

 ９       

 10       

 11      

 12      

 13      

 14      

 15      

 16      

 17      

 18           

 19           

 20           

   合計金額   99,000   

★添付書類★ 

購入する品目や金額を示す見積書等を添付してください。 

 

※資機材購入の場合は,全ての品目の見積書等が必要です。 

※乾電池やガスボンベ等の燃料は補助対象外となります。（半

額補助にて対象） 
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記入例 

 

別紙６ 事業計画書(自主防災組織連合会の開催及び運営) 

 

 会議の内容 実施予定時期 参加予定人数 開催予定場所 

 総会の開催 ７月 50 名 〇〇集会所 

 連合会の開催 ９月～２月 
(毎月１回) 

30 名 ◇◇公民館 

     

     

     

      

  費用内訳 単価 数量 金額 

 １ 集会所賃借料 500  500 

 ２ 
コピー代 
（資料印刷 Ａ４白黒 2 枚×50 部） 

10 100 1,000 

 ３ 連合会案内郵送料(30 部×6回) 110 180 19,800 

 ４ 
連合会案内コピー代 
(Ａ４白黒 30 部×6回) 

10 180 1,800 

 ５     

 ６     

 ７     

 ８     

 ９     

 10     

 11     

 12     

 13     

 14     

 15     

 16     

 17     

 18     

 19     

 20     

   合計金額  23,100 

★添付書類★ 

購入する品目や金額を示す見積書等を添付

してください。 

※コピー代（Ａ４白黒）や切手代について，

記載例の金額であれば，見積書等の添付

の必要はありません。 

上記の例では，下線  の品目は見積書

が必要です。 

※ただし，見積書が不要であっても，完了

報告時には領収書や印刷物（郵送分含む）

等の提出が必要となります。 
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記入例 

 

 

 

別紙８ 

組織名  ○○○○連合防災会       

 

 

 

重 

 

 

年 度 活動時期 活動内容 添付資料 

令和   

４年度 

➀10月１日 

 

 

③１月15日 

①救急救護訓練 

 実施場所：○○公民館 

 参加人数：50名 

②防災フェア 

実施場所：〇〇学校 

参加人数：200名 

➀総会資料

の写し 

 

②写真 

令和   

５年度 

➀９月４日 

 

 

➁１月22日 

➀避難訓練 

実施場所：●●小学校グランド 

参加人数：80名 

➁南海地震に関する学習会の開催 

実施場所：□□公民館 

参加人数：100名 

➀写真 

 

 

➁写真  

 

 

令和   

６年度 

➀11月５日 

 

 

➁２月４日 

➀避難訓練・消火訓練 

実施場所：△△公園 

参加人数：120名 

➁避難経路の簡易な整備（草刈り）の

実施 

参加人数：15名 

➀写真 

 

 

➁総会資料

の写し 
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① 直近の３年間の活動状況がわかる資料（写真や総会資料の写し）を必ず添付してくださ

い。資料の添付がない場合は再整備及び連携・整備を図る事業の申請受理ができません。 

② シェイクアウト訓練については，訓練の呼びかけやフォトコンテスト参加など，自主防

災組織として活動したといえる場合は，活動実績となります。各自でシェイクアウト訓

練を行ったのみの場合，自主防災組織としての活動実績にはなりません。 

③  

活動実績書 

重 要 

重要 

※「再整備を図る事業」及び「連携・整備を図る事業」を申請する場合のみ 

提出してください。 


