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高知市文化プラザ飲食スペース運営事業に係る公募型プロポーザル 

企画提案書作成要領 

 

１ 提出書類 

提出書類，様式及び提出部数は次表のとおりです。 

様式 提出書類の名称 規格 
部数及び

制限枚数 

第 10号 情報非公開希望申立書（※１） A4 正本 1部 

副本 7部 

 

１部につき 

計 30枚 

以内 

(財務関係資

料は除く) 

第 11号 企画提案書 A4  

様式自由 会社概要 A4  

様式自由 財務関係資料（※２） A4  

様式自由 運営方針 A4  

様式自由 実施体制 A4  

様式自由 メニュー A4  

様式自由 その他の提案 A4  

  ※１ 事業提案書等において，高知市行政情報公開条例に基づく公開請求による公開 

が行われた場合に，事業を営むうえで，権利，競争上又は事業運営上の地位その他 

正当な利益が害されるため，非公開を希望する部分がある場合のみ提出してくだ 

さい。 

※２ グループ参加の場合，財務関係資料は事業者ごとに提出してください。 

 

２ 提出方法 

持参又は郵送。ただし，郵送の場合は書留郵便又は配達証明に限ります。 

 

３ 提出期限 

令和５年 12月 15日（金） 17時（必着） 

※ この期限までに，必要書類の一部でも提出されない場合は受け付けできませんの

で，ご注意ください。 

 

４ 提出先 

  高知市総務部文化振興課 管理担当：鶴見 

   所在地  〒781-9529 高知市九反田２－１（文化プラザ８F） 

   電 話   088-821-9215   

FAX     088-821-9217  

電子メール kc-051900@city.kochi.lg.jp 

ホームページ http://www.city.kochi.kochi.jp/soshiki/79/ 

 

http://www.city.kochi.kochi.jp/soshiki/79/
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５ 受理の通知 

提出いただいた書類が期限までに到着し受け付けされたときは，提出者に対して書類

が到着したことをお知らせする電子メールを送信します（電子メールがない場合，電話で

連絡いたします。）。 

 

６ 企画提案書作成のポイント 

以下のポイントを踏まえ，募集要領の別添「高知市文化プラザ飲食スペース運営事業に

関する仕様書」及び「高知市文化プラザ飲食スペース運営事業に係る公募型プロポーザル

審査要領」に沿って，具体的な内容を提案してください。 

 

（１）会社概要 

  ① 会社の経営規模，組織概要，現在展開している店舗についてまとめ，提出してく

ださい。 

（２）財務関係資料 

① 直近３ヵ年の財務諸表類（貸借対照表，損益計算書の写し。個人の場合は所得税

確定申告書の写し）を提出してください。なお，グループ参加の場合は事業者ごと

に提出してください。 

② 開店後３カ年の収支見込を表にまとめ提出してください。 

（３）運営方針 

  ① 飲食スペースを運営するにあたっての基本的な運営方針を示してください。 

  ② 文化プラザの開館時間や利用者の利便性を考慮した具体的な営業時間を提案し

てください。 

   ③ 文化プラザの開館時間や利用者の特色を考慮した店舗の特色やイメージを提案 

してください。 

（４）実施体制 

  ① 開店後の配置予定従業員の経歴・資格などを示してください。また，店舗の規模

を考慮したうえで，開店後の従業員の雇用や配置想定について提案してください。 

  ② 開店後の施設設備や食品等の衛生管理及び従事者の健康管理を行う体制方針

（衛生管理計画など）を示してください。 

（５）メニュー 

①，② 商品構成や価格設定の特徴を提案するとともに，一覧表を提出してください。

主なメニューの内容や盛り付けがわかる写真等の資料を添付してください。 

（６）その他の提案 

①，② 飲食スペースについて，利用者の満足度向上につながる取組やアピールする

内容を自由に提案してください。 

 

７ 企画提案書についての留意事項 

（１）企画提案書は１参加者（運営事業者又はグループ構成事業者）１提案までとします。 
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（２）企画提案書は受け付けた後の追加及び修正は認めません。 

（３）提出された企画提案書が次に該当するときは無効となる場合があります。 

① 虚偽の内容が記載されているもの 

② 企画提案書の内容や提出方法等が本要領の規定に適合しないもの 


