高知市文化プラザ飲食スペース運営事業に係る公募型プロポーザル様式集


	様式
	提出書類の名称

	第１号
	説明会参加申込書

	第２号
	質疑書

	第３号
	参加意向申出書（※プロポーザルへの参加申込）

	第４号
	委任状
（※４－１は支店等への委任の場合，４－２はグループ事業者の代表への委任の場合に使用）

	第５号
	誓約書

	第６号
	事業者概要書
【添付資料】
(1) 資格・免許等の写し
(2) パンフレット等

	第７号
	使用印鑑届

	第８号
	個人住民税特別徴収実施申告（誓約）書

	第９号
	暴力団排除に関する誓約書及び照会承諾書

	第10号
	情報非公開希望申立書
（※該当する場合に企画提案書と一緒に提出してください）

	第11号
	企画提案書



※　令和５・６年度物件等競争入札参加資格者名簿に登録されている方は，第７号～第９号の書類の提出は不要です

様式第１号
説　明　会　参　加　申　込　書

令和　　年　　月　　日

高知市長　様

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者職/氏名
		



高知市文化プラザ飲食スペース運営事業に係る公募型プロポーザル説明会に参加します。
	役職名
	氏　名
	連絡担当者
（○をつけてください）

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


※　１参加者（運営事業者又はグループ事業者）あたり４名までの参加とします。
【連絡担当者連絡先】
	担当者名
	

	電話番号
	

	FAX
	

	E-mail
	



（注意事項）
1．参加申込の有無を確実に把握する必要があることから、ファクシミリ又は電子メールで申込された場合は，必ず電話にて送信した旨のお知らせをいただきますようお願いいたします。
2．当日の飛び込みによる参加については受け付けませんので，必ず期限厳守にて参加申込願います。申込期限：令和５年10月10日（火）17時（必着）
ＦＡＸ（高知市総務部文化振興課）０８８－８２１－９２１７
電子メール			kc-051900@city.kochi.lg.jp


様式第２号
質　疑　書
令和　　年　　月　　日

高知市長　様

	所在地
	

	商号又は名称
	

	担当者名
	

	電話番号
	

	FAX
	

	E-mail
	



	プロポーザル事業名
	高知市文化プラザ飲食スペース運営事業



	№
	区分
	頁数及び見出し番号
	質疑内容

	例
	募集要領
	１ページの１の（１）　業務の名称について
	※質問の意図が明確にわかるよう、具体的な事例などを踏まえて、質問事項を記載してください。


	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


※質問は簡潔にお願いします。
※個別回答は行いません。
※回答書には原文のまま掲載しますので，誤字，脱字にご注意ください。
※欄が足りない場合は複写して使用してください。


様式第３号

参　加　意　向　申　出　書

令和　　年　　月　　日


高知市長　様


	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者職/氏名
		



高知市文化プラザ飲食スペース運営事業に係る公募型プロポーザルの参加の申し込みをします。









【連絡担当者連絡先】
	担当者名
	

	電話番号
	

	FAX
	

	E-mail
	






様式第４―１号

委　任　状
令和　　年　　月　　日

高知市長　様

（委任者）
	所在地
	[bookmark: _GoBack]

	商号又は名称
	

	代表者職/氏名
		㊞



私は，下記の事業者を「高知市文化プラザ飲食スペース運営事業に係る公募型プロポーザル」の参加者の代理人と定め，参加意向申出書の提出日から目的外使用許可までの「高知市文化プラザ飲食スペース運営事業」に係る高知市との手続について，次の権限を委任します。

記

１　受任者
	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者職/氏名
	



２　委任事項
（１）本プロポーザルにおける参加申込に関すること
（２）本プロポーザルにおける企画提案に関すること
（３）本プロポーザルにおける辞退に関すること
（４）本事業における目的外使用許可に関すること



様式第４―２号

委　任　状
令和　　年　　月　　日

高知市長　様

（構成事業者）
	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者職/氏名
		㊞



私は，下記の事業者を「高知市文化プラザ飲食スペース運営事業に係る公募型プロポーザル」の参加者の代表事業者と定め，参加意向申出書の提出日から目的外使用許可までの「高知市文化プラザ飲食スペース運営事業」に係る高知市との手続について，次の権限を委任します。

記

１　代表事業者
	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者職/氏名
	



２　委任事項
（１）本プロポーザルにおける参加申込に関すること
（２）本プロポーザルにおける企画提案に関すること
（３）本プロポーザルにおける辞退に関すること
（４）本事業における目的外使用許可に関すること



様式第５号

誓　約　書
令和　　年　　月　　日

高知市長　様

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者職/氏名
		㊞



高知市文化プラザ飲食スペース運営事業に係る公募型プロポーザルに参加するにあたり，下記の事項について誓約します。

記

１　高知市文化プラザ飲食スペース運営事業に係る公募型プロポーザル募集要領「２　参加資格要件」を満たしていること

２　提出する申請書類等の記載内容に虚偽または不正がないこと

以上



様式第６号
事　業　者　概　要　書
令和　　年　　月　　日現在
	商号又は名称
	

	所在地
	

	代表者職/氏名
	

	設立年月日
	

	資本金
	

	従業員数
	

	主たる業務分野


【添付資料】
(1) 営業内容に資格・免許等が必要とされる場合には当該資格等の写しを添付してください。
(2) パンフレットや会社案内等の資料があれば添付をしてください。

様式第７号
使　用　印　鑑　届
		令和　　年　　月　　日

高知市長　様
実印

	所在地
	

	商号又は名称
	

	担当者名
	

	電話番号
	

	FAX
	

	E-mail
	



　次の印鑑を，高知市文化プラザ飲食スペース運営事業に係る公募型プロポーザルの申請，事業実施等に関することに使用したいので届出します。
	使　　用　　印　　鑑
(高知市文化プラザ飲食スペース運営事業に係る公募型プロポーザルの申請，事業実施等に関することに使用する代表者の印鑑)

	社　　印
※社印と代表者印の両方を使用する場合に押印
(代表者印のみを使用する場合，押印は不要)
	代　表　者　印
※必ず押印してください

	
	


※委任先がある場合は，委任状(様式第４号または任意様式)の受任者の欄へ押印する印鑑と同一としてください。
※申請者が法人であって，代表者印に商号(事業所の名称)が刻印されていないときは，商号が刻印された社印(角印)も必ず押印してください。
※商号が刻印されている代表者印を使用印鑑とする場合は，社印の押印は不要です。
　ただし，申請及び契約等の際に，社印と商号入り代表者印の両方を使用している場合は，両方の印鑑を押印してください。
様式第８号
個人住民税特別徴収実施申告（誓約）書
令和　　年　　月　　日

高知市長　様
	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者職/氏名
		㊞



※　該当する□欄に，レ印を入れてください。

□　(1)　 私は個人事業者であり，現在，高知市において従業員等の個人住民税の特別徴収を実施し，滞納していないことを誓約します。
□　(2)　 高知市において，新たに特別徴収を行う旨の届出を行っており，今後，特別徴収を実施します。
□　(3)　 現在は，高知市内において，個人住民税を特別徴収すべき従業員等がいません。もし，今後，特別徴収義務者に該当することになった場合には，遅滞なく特別徴収を実施することを誓約します。
□　(4)　 新規設立事業者のため，高知市から，今年度の特別徴収義務者として指定通知を受けていませんが，特別徴収義務者に該当することになった場合には，遅滞なく特別徴収を実施することを誓約します。

　上記の（レ印を入れた）とおり，相違ありません。
また，上記事項を確認するため高知市市民税課にこの書類を提供し，照会することを承諾します。

＜参考＞
個人住民税の特別徴収は，雇い主が，従業員等に代わってその従業員等が納めるべき個人住民税を，所得税と同じように給与から天引きして市町村に納める制度です。ここで「従業員等」とは，一般の従業員だけでなく，事業所から所得税法上「給与所得」とみなされる役員報酬を得る役員や，青色事業専従者も含まれます。所得税法第183条の規定によって，所得税を源泉徴収する義務がある雇い主（源泉徴収義務者）は，地方税法第321条の３及び４，高知市税条例第44条及び第45条の規定により，原則として個人住民税の特別徴収義務者となります。　
様式第９号（1ページ目）

暴力団排除に関する誓約書及び照会承諾書
私は，自己又は自社の役員等が，高知市事業等からの暴力団の排除に関する規則（平成23年規則第28号。以下「暴力団排除規則」という。）第４条各号のいずれにも該当する者ではないことを誓約します。
また，下記役員等名簿に記載した者が暴力団排除規則第４条各号のいずれにも該当する者ではないことを，高知県警察本部に照会することを承諾します。

令和　　年　　月　　日
高知市長　様
	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者職/氏名
		実印



記
役員等名簿
	役　　職
	フリガナ
	生　年　月　日
	性　別
	備　　考

	
	氏　　名
	
	
	

	
	
	Ｔ　・　Ｓ　・　Ｈ
	
	

	
	
	　　年　　月　　日
	
	

	
	
	Ｔ　・　Ｓ　・　Ｈ
	
	

	
	
	　　年　　月　　日
	
	

	
	
	Ｔ　・　Ｓ　・　Ｈ
	
	

	
	
	　　年　　月　　日
	
	

	
	
	Ｔ　・　Ｓ　・　Ｈ
	
	

	
	
	　　年　　月　　日
	
	

	
	
	Ｔ　・　Ｓ　・　Ｈ
	
	

	
	
	　　年　　月　　日
	
	

	
	
	Ｔ　・　Ｓ　・　Ｈ
	
	

	
	
	　　年　　月　　日
	
	

	
	
	Ｔ　・　Ｓ　・　Ｈ
	
	

	
	
	　　年　　月　　日
	
	

	
	
	Ｔ　・　Ｓ　・　Ｈ
	
	

	
	
	　　年　　月　　日
	
	

	
	
	Ｔ　・　Ｓ　・　Ｈ
	
	

	
	
	　　年　　月　　日
	
	

	
	
	Ｔ　・　Ｓ　・　Ｈ
	
	

	
	
	　　年　　月　　日
	
	



様式第９号（2ページ目）

【備考】
氏名，生年月日等，この調書に記載されたすべての個人情報は，高知市個人情報保護条例（平成18年条例第37号）の規定に基づき取り扱うものとし，高知市が高知市事業等からの暴力団の排除に関する協定書に基づき実施する暴力団等の排除以外の目的には使用しません。また，高知市がこれらの情報をもとに高知県警察本部から取得した個人情報についても同様です。
【記入方法等】
１　この名簿には，次に該当する者を記載してください。なお，氏名は正確な（旧字等）字体で記載してください。
⑴　株式会社，有限会社については，取締役（代表取締役を含む。）及び執行役（代表執行役を含む。）
⑵　合名会社又は合同会社については，社員
⑶　合資会社については，無限責任社員
⑷　社団法人又は財団法人については，理事
⑸　法人については，⑴から⑷までに掲げる者のほか経営若しくは運営に実質的に関与している者
⑹　法人格を有しない団体については，代表者及び団体の規約において重要な意思決定に直接関与することとされる者
⑺　個人については，その者
⑻　次に該当する場合は，⑴から⑺に掲げる者のほか，次の者
1 支配人を置く場合は，支配人
2 高知市との取引において，支店長又は営業所長その他の者に契約事務を委任する場合は，支店長又は営業所長その他の者
3 高知市に事業所がある場合で，本店長，支店長その他いかなる名称を有する者であるか，また，契約事務の委任等を受けた者であるかを問わず，事業所の業務を統括する者（当該者の権限を代行し得る地位にある者を含む。）
⑼　当該法人が会社更生手続き又は民事再生手続き中である場合は，⑴から⑻までに掲げる者のほか，管財人
２　新たにこの名簿に記載すべき者が就任した場合は，遅滞なく本書を提出してください。
	○高知市事業等からの暴力団の排除に関する規則　（抜粋）
（市の事業等からの暴力団の排除）
第４条　市長は，市の事業等の契約等の相手方又はその役員等について警察等関係機関が次の各号のいずれかに該当する者として確認したときは，次条から第９条までに定めるところにより，市の事業等から排除するための措置を講ずるものとする。
⑴　暴力団又は暴力団員等
⑵　その契約に係る業務又は補助金等に係る事業（以下「業務等」という。）に関し，暴力団員等を使用したと認められる者
⑶　暴力団員等を雇用している者
⑷　いかなる名義をもってするかを問わず，暴力団に対して，金銭，物品その他財産上の利益を与えたと認められる者
⑸　暴力団又は暴力団員等が経営又は運営に実質的に関与していると認められる法人の役員である者
⑹　その業務等に関し，暴力団又は暴力団員等が経営又は運営に実質的に関与していると認められる法人等を利用していると認められる者
⑺　市の事業等に関し，暴力団又は暴力団員等が経営又は運営に実質的に関与していると認められる法人等を利用していると認められる者
⑻　その他暴力団又は暴力団員等と社会的に非難されるべき関係を有していると市長が認める者



様式第10号
情報非公開希望申立書
令和　　年　　月　　日

高知市長　様

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者職/氏名
		



提出した高知市文化プラザ飲食スペース運営事業の事業提案書等において，高知市行政情報公開条例に基づく公開請求による公開が行われた場合に，事業を営むうえで，権利，競争上又は事業運営上の地位その他正当な利益が害されるため，非公開を希望する部分及びその具体的な理由は次のとおりです。

	非公開を希望する部分※１
	利益が害される具体的な理由※２

	
	


注：個人情報にかかる部分は，公開の対象とならないので記載する必要はありません。
※１ 箇所を示すこと。企画提案書等にアンダーラインや枠囲い等でマークしたものを添付しても可。
※２ 事業を営むうえで，権利，競争上又は事業運営上の地位その他正当な利益が害されると認めるに足りる合理的な理由を具体的に記載すること。
様式第11号
企　画　提　案　書

令和　　年　　月　　日

高知市長　様

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者職/氏名
		



高知市文化プラザ飲食スペース運営事業について，下記のとおり企画提案書類を提出します。
記

１　会社概要
２　財務関係資料
３　運営方針
４　体制
５　収支
６　メニュー
７　その他の提案

以上
【連絡担当者連絡先】
	担当者名
	

	電話番号
	

	FAX
	

	E-mail
	




	整理番号※
	


※は記入不要
