
※ 部分は行政側の処理となります。
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6 交付請求 ・様式第６号

○請求者は法人の代表者としてください（法人単位，事業所単位どちらでも可）。
○補助金の請求や受領する者を，法人代表者以外の者とする場合は委任状が必要
　となります。様式についてはHPに掲載していますので，ご確認ください。
○請求書の提出については，高知市からの「補助金額確定通知書」が届き次第速や
　かにご提出をお願いします。
○口座への振込手続に最低２週間要します。令和６年3月31日までに振込済となるよう，
ご協力をお願いします。

補助金支払 各法人の指定口座に入金

4 実績報告

・様式第４号

・実績額の内訳が分かる書類（参考様式参照）

・対象利用者一覧表（参考様式参照）

・R５年度の工賃実績額がわかる書類

※法人単位で申請する場合も，参考様式分は事業所毎に作

成願います。

○実績報告者は法人の代表者としてください（法人単位，事業所単位どちらでも可）。

○参考様式についてはHPに掲載していますので，ご活用ください。

○実績報告についても，各期間ごとの報告となります。以下に各期間ごとの報告日

　の目安をお示ししますので，ご提出にご協力をお願いします。

　・第１期（４月～６月分）…9月中

　・第２期（７月～９月分）…12月中

　・第３期（10月～12月分）…2月中

補助金額確定 補助金額確定通知書の送付

2 交付申請

・様式第１号

・対象経費の内訳が分かる書類（参考様式参照）

・対象利用者一覧表（参考様式参照）

・R1年度及びR５年度の工賃実績がわかる書類

※法人単位で申請する場合も，参考様式分は事業所毎に作

成願います。

○申請者は法人の代表者としてください（法人単位，事業所単位どちらでも可）。

○参考様式についてはHPに掲載していますので，ご活用ください。

○申請については，各期間ごとの申請となります。以下に各期間ごとの提出日の

　目安をお示ししますので，ご提出にご協力をお願いします。

　　・第１期（４月～６月分）…8月中

　　・第２期（７月～９月分）…11月中

　　・第３期（10月～12月分）…1月中

交付決定 交付決定通知書の送付

別紙

高知市就労継続支援事業費補助金　交付申請等事務の流れ

手続き 必要書類 注意点

事前相談 ・事前相談の連絡をいただいた時点で依頼します。
〇新型コロナウイルス感染症の影響により生産活動収入が減少している事業所である
　こと等の確認をさせていただくため，必ず事前相談をお願いします。
　※一度電話連絡をお願いします。


