
工事課 ・ 予算課 企画財務課 ・ (*財務担当) 工事業者

※業者選定の留意点

 ①災害協定団体等との調整

緊急応急工事対応

【概算工事費が130万円を超える】  ③ランク付けは原則不適用

「緊急応急工事発注伺」で意思決定

工事業者の選定

請負代金(工事費)内訳書受理

工事実施、数量等の確認

工事実施、当初数量の確定

出来高・中間前金払い要請

出来高払い・中間前金払い

工事請負契約の変更

工事完成届の受理 工事完了

完成検査の実施（成績評定無し） 請求書受理

災害時の暫定契約の事務処理フロー(役割分担別) 【※破線部分は留意点】 

災　害　発　生　(小　規　模　超)

市民通報による現地調査及び災
害対策本部等による指示により緊
急応急に小規模を超える工事対

応が必要と管理・監督職員が判断

事前協議
【(*予算措置がない場合は財務担

当と協議】

工事着工届の受理 (暫定)工事請負契約書(*特約
付記)の作成(*契約保証免除)、決
裁(*予算措置ない場合は財務担当合

議)、随契締結

工事着工(*概算設計書作成後)

 ②入札参加資格、実績、施工能
力、事業所が現場の近隣に所在
するかなどを勘案協議 ・ 連携　

概算数量による設計書、図面等
の作成

工事施行決定帳票の作成
見積依頼（５号随契）

予定価格調書の作成 (予定価格の決
定)

現場確認・施工準備　

工事業者の札入れ

現場代理人・技術者届、
課税・免税事業者届受理

請負代金(工事費)内訳書作成
（工程表は省略）

支　　払　　い

資金援助（前払い）の要請

前払い (*下請施工通知、労働福祉の状況
報告書、着手届を適宜、局に提出)

設計書等の変更
(暫定)工事請負契約の変更契約(第1

回)締結(*ここまで暫定期間)

設計書等の変更(*必要に応じ) 工事実施、数量等の変更

※請求書に着手前及び完成写真
の添付等(*工事課実施)

支出負担行為帳票の作成
(*総務課経理担当）


